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Uvod

Manudl jednotného vizudliniho stylu je
zAvazny predpis pro tvorbu, vyrobu

a uzivdni uvedenych prvkd a prostredkd.
Zdakladnimi prvky jednotného vizudlniho
stylu jsou logo a symbol organizace.
Prostredky jednotného vizudlniho stylu
jsou pismo, barva a zpUsob jejich uziti.

Jednotné a sprdvné dodrzovani
pravidel manudlu spoluvytvdri image
organizace, a tim posiluje vnimani
hodnot a funkci, které reprezentuje.
Vsichni, kdo se podileji na aplikaci
prostredkd jednotného vizudlniho styly,
smi pracovat pouze v souladu s pravidly
obsazenymi v manudlu.

PFi vytvdreni dokumentd nebo
aplikaci jednotného vizudiniho stylu,
které tento manudl pfimo neupravuje,
dodrzujte pravidla popsand v kapi-
toldch o pouziti loga, barev a pisma,
inspirujte se hotovymi predlohami
podobného Ucelu, Fidte se typografic-
kymi pravidly a dobrym vkusem.

Grafické navrhy novych aplikaci
vizudlniho stylu schvaluje odbor
komunikace. Pro realizaci manualu
jednotného vizualniho stylu Spravy
zeleznic budou vydany zavazné smér-
nice stanovujici dal$i podrobnosti.

Vyobrazené predlohy jsou k dispozici obvykle
ve formdtu PDF, pripadné jako zdrojové
dokumenty v editovatelnych formatech.
Sablony pro Adobe InDesign zahrnuji soubory
INDD, IDML a PDF. Na dostupnost Sablon
upozorfuji ndsledujici ikony.

[) $ablona v datové podobé k dispozici
® navrhovand $ablona — bude vytvorena
na vyzaddni
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1. Logo a symbol




zdkladni logo
sprava-zeleznic_logo_001_zakladni

x = 0,1843y

konstrukce zdkladniho loga

s SPRAVA

ZELEZNIC

1.1 Zakladni logo

Zdkladni logo se sklddd ze symbolu
a textu ,,Sprdva zeleznic* Tvar sym-
bolu je inspirovdn tvarem zhlavi. Spodni
a horni ¢ast symbolu dohromady tvori
pismeno Z reprezentujici zeleznici, jako
vyznamny a ekologicky zpUsob dopravy.
Logo je definovdno prostrednictvim
digitdlIni predlohy. Logo se mize jako
celek zvétSovat nebo zmensSovat.
Ve vychozi velikosti 100 % uréené pro
formdat A4 md zdkladni logo vysku
17,65 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 40 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napt. zdzeni
nebo rozéifeni). PFi prdci se znackou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

[ v8echny znagky a symboly uvedené

v manudlu jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, jsou ulozeny ve vychozi velikosti,
kterou tento manudl oznacuje jako 100 %

Pro pouziti na tiskovindch pracujte

se soubory PDF ve vhodnych barvéach

(viz kapitola 3.1). Pro ziskdni znaéek v jinych
rozmérech formdtu PNG neupravujte
velikost obrdzkd PNG, ale vytvorte
potrebnou velikost loga nebo symbolu
rastrovanim soubord PDF v barvéch

sRGB pro obrazovku.
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z=0,1773y

SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC

SPRAVA

vertikalni logo konstrukce vertikdlniho loga
sprava-zeleznic_logo_002_vertikalni

1.2 Vertikalni logo

Vertikdlni logo je prostorové Uspornégjsi
variantou zdkladniho loga. Skladd se ze
symbolu a textu ,Sprdava Zeleznic* pod
symbolem.

Logo je definovdno prostrednictvim
digitdini predlohy. Logo se mize jako
celek zvétSovat nebo zmensovat.

Ve vychozi velikosti 100 % uréené pro
formdt A4 ma vertikdlni logo vysku
26,85 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 40 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napf. zdzeni
nebo rozéifeni). PFi praci se znagkou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

Vertikadlni logo se pouzivd napriklad

v ndsledujicich pfipadech:

— na nékterych merkantilnich
tiskovindch (vizitky, Gspornd
zéhlavi formuldard)

— na prezentaénich deskdch

— inzerci a publikacich

— na nékterych reklamnich
predmétech (napfr. bloky)

— pro oznaceni obleéeni

[) znagky jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %
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dopliikové horizontdlIni logo

sprava-zeleznic_logo_003_doplnkove-horizontalni

x = 0,1843y

konstrukce dopliikového horizontdlniho loga

SPRAVA
ZELEZNIC

1.3 Doplikové
horizontalni logo

Ve vyjimecnych pripadech Ize misto
zdkladniho loga nebo vertikdlniho loga
pouzit dopliikové horintdlni logo, které
ma text ,,Sprdva zeleznic* umistény
napravo od symbolu. Text je pritom
v poméru k symbolu vyrazné vétsi nez
u zdkladniho nebo vertikdIniho loga,
coz umoznuje pouzivat dopliikové
horizontdlni logo v mensich velikostech.
Doplnkovd horizontdlni varianta
loga se pouzivd v pripadech, ve kterych
nelze dobfe uplatnit jiné varianty znacé-
ky a tam, kde by pouziti jinych variant
znacek bylo prostorové méné vhodné
nebo kde pouziti doplfikové varianty
loga zajisti lepsi rozpoznatelnost loga
nebo zaruéi jeho realizovatelnost
zvolenou technologii vyroby.

(D Pouziti dopliikovych variant loga
v konkrétnich pripadech schvaluje
odbor komunikace.

Logo je definovdno prostrednictvim
digitdIni predlohy. Logo se mize jako
celek zvétSovat nebo zmensovat.

Ve vychozi velikosti 100 % md
doplnkové horizontdlni logo vysku
16,85 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 30 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napf. zdZeni
nebo roz$ifeni). PFi prdci se znackou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

[ znadky jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %

Dopliikové horizontdlIni logo se pouzivd
napfiklad na odévech, na nékterych vozidlech
nebo v extrémné malych velikostech.
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symbol
sprava-zeleznic_logo_004_symbol

10ﬂ762y

J0ﬂ762y

konstrukce symbolu

1.4 Symbol

Symbol, ktery tvori soucdst loga, Ize
pouzivat i samostatné. Samostatné
se pouziva napriklad na vybranych
reklamnich predmétech, na vybranych
merkantilnich tiskovindch (desky,
dékovné karty) nebo pro oznaéeni
budov, pripadné ve spojeni s dalSimi
logy nebo ndpisy.

(D V8echny zna&ky Sprdvy zeleznic jsou
stanoveny timto manudlem. Vytvaret
jakékoli dalsi znacky doplnénim ndzvu
nebo zkratky k symbolu je zakdzdno.

Symbol je definovdn prostrednictvim
digitdlni predlohy. Symbol se mdze
jako celek zvétSovat nebo zmensovat.
Ve vychozi velikosti 100 % urcené pro
formdat A4 md symbol vysku 16,8 mm.

Symbol Ize pouzit také pri vytva-
reni vyraznych grafickych kompozic.

V takovém pripadé se pouzivd i ve
vyrazné vétsich velikostech — viz napfi-
klad pouziti symbolu na prezentacnich
deskdch (8.3).

Nejmensi dovolend velikost symbolu
je 20 %. Pri zméné velikosti nesmi dojit
k deformaci symbolu.

Pri prdci se symbolem respektujte
jeho ochrannou zénu (1.14).

[) symbol je k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %
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SPRAVA
ZELEZNIC

(A)
SPRAVA
ZELEZNIC
(B)

1.5 Barevné
provedeniloga

Zdkladni barevné provedeni loga tvori
oranzovy symbol a tmavé modry text
»,Sprdva zeleznic*

Barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1
a jejich definice neni dovoleno jakkoli
ménit.

Stejnd definice barevného provedeni
plati pro dopliikové horizontdlni logo
a symbol.

Znacéka musi byt vzdy tak velkd, aby nebyla
naru$ena jeji éitelnost. Doporuéenou ve-
likost vybraného provedeni znaéky pro
formdt A4 a nejmensi dovolenou velikost
znacky najdete v kapitoldch 1.1, 1.2, 1.3 a 1.4,
které popisuji jednotlivd provedeni znacek

a symbol. Pri prdci se znackou respek-

tujte ochrannou zénu. Umisténi znacky

v dokumentu se fidi predlohou.

Zakladni barevné provedeni loga nelze
pouzit na podkladovych plochach, v jinych
pripadech neni mozné pouzit barevné
provedeni znaéky z technologickych
ddvodd. Dalsi barevnd provedeni definuji
ndsledujici kapitoly 1.6-1.7. Pouziti znacky
na podkladovych plochdch upravuji
kapitoly 1.16, 117 a 1.18.
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SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

(A)

N SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

1.6 Cernobilé
provedeniloga

Pokud technologie neumoznuje
pouzit barevnd provedeni, pouzivaji se
provedeni ¢ernobild.

Zdkladni Eernobilé provedeni znacky
je se véemi prvky v éerné barvé (A).
Na tmavém podkladu se pouzivd
inverzni cernobilé provedeni znacky se
vdemi prvky v bilé barvé (B).

Stejnd definice ¢ernobilého provedeni
plati pro doplikovou horizontdini
variantu loga a symbol.
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SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

(

1.7 Jednobarevné
provedeniloga

V pripadech, kdy technologie umoznuje
realizovat pouze jednu barvu, se pou-
ziva jednobarevné pozitivni provedeni,
kdy je symbol i text modry (A).

V jednobarevném inverznim
provedeni je znacka véetné ndzvu
organizace oranzovd na barevném
pozadi (B).

(D Pozor, logo s oranzovym ndzvem
organizace je dovoleno vyhradné na
tmavé modré plose (1.16) nebo tmavé
fotografii (1.18). Jakékoli jiné pouziti
znacky s oranzovym ndzvem organi-
zace je chybné!

Pokud pouzitd barva neni jednou

ze zdkladnich barev spoleénosti (3.1),
je dovoleno aplikovat znacku v barvé,
kterd je vdaném pripadé technologicky
moznd. Prikladem jsou reflexni barvy
ochrannych pomUcek nebo vystrazné
prvky nékterych pracovnich odévd.

Stejnd definice jednobarevného prove-

deni plati pro dopliikovou horizontdlni
variantu loga a symbol.
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E— I 7oX 1/3X

vyvyseny reliéf — Fez
symbol a ndzev Spravy Zeleznic — vyska reliéfu je max 1/3 vysky tahu
symbolu Z (1/3x)

(A)

(B)

zahloubeny reliéf — Fez

- symbol max 1/3x
text max 1/6x

symbol — hloubka reliéfu je max 1/3 vysky tahu symbolu (1/3x)

ndzev Sprdvy zeleznic — hloubka reliéfu max 1/6x

1.8 Logo v materialu

Logo mize byt pfevedeno do materidlu
dvéma zpUsoby v zdvislosti na pouzité
technologii.

(A) VyvySeny reliéf — zvolend
varianta loga nebo symbol jsou
vyvy$eny nad rovinu nosného média;
ndzev organizace je vyvyseny stejné
jako symbol.

(B) Zahloubeny reliéf — zvolend
varianta loga nebo symbol jsou
zahloubeny pod rovinu plochy; ndzev
organizace jsou zahloubeny do odli$né
hloubky nez symbol. Pro velmi malé
zahloubeni (napt. pfi bézném slepotisku
nebo razbé) se véak symbol i text
zahloubi stejné.

Plastickou variantu loga nebo sym-
bolu Ize aplikovat na rdzné typy
materidld (kov, dievo, textil, beton
apod.) a vyrdbé&t riznymi technologiemi
(napf. razbou, gravirovdnim, odlévanim
nebo vysivanim).

Minimdlini velikost znaéky pro aplikaci
do materidlu zdvisi na pouzité techno-
logii — znacka musi byt tak velkd, aby
byla zachovdna jeji dobra Citelnost.

Stejné definice provedeni v materi-

dlu plati i pro nevyobrazené varianty
loga a samostatny symbol.
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s SPRAVA
ZELEZNIC

Generdlni partner

(A) pFiklad zdkladniho loga s doplikovym textem

SPRAVA
ZELEZNIC

Generdlni
partner

(B) priklad vertikdlniho loga s doplikovym textem

SPRAVA
ZELEZNIC

NI

oplnkovy text

max 2y

jednordadkovy doplnkovy text — schéma

|

SPRAVA
ZELEZNIC

oplnkovy text

dvourdadkovy

max 2y

dvourddkovy dopliikovy text — schéma

Y
I

[ X
SPRAVA
,,,,,, ZELEZNIC

Doplikovy
text

max 1,25y

doplrikovy text — schéma

| x

SPRAVA
,,,,,, ZELEZNIC

Jednoslovny

max 1,25y

jednoslovny dopliikovy text — schéma

1.9 Logo ve spojeni
s doplnkovym textem

V nékterych pripadech je potreba
pripojit k logu doplnkovy text, ktery
upresnuje vyznam pouziti loga
v daném kontextu nebo pridavad dalsi
sdéleni. Prikladem jsou loga oznadujici
generdlniho partnera uddlosti.
Doplnkovy text Ize pFipojit
k zdkladnimu logu (A) nebo k verti-
kdlnimu logu (B). Doplfkovd varianta
loga (1.3) se spolu s doplfikovym
textem nepouzivd.

[ Sablona Adobe InDesign a PDF

Zakladni logo s dopliikovym textem

Dolni Géafi prvniho Fadku doplhkového textu
je zarovndno s dolnim krajem symbolu.
Maximalini $ifka dopliikového textu je
stanovena na dvojndsobek $irky symbolu.
Preferuji se kratsi radky s prelomenym
textem misto jednoho dlouhého rFdadku.

Vertikalni logo s dopliikovym textem
Maximaini $ifka dopliikového textu je
1,25ndsobek Sifky symbolu.

Dopliikovy text

Doplrikovy text se uvadi pismem Styrene A
(2.1) v zdkladnim Fezu Regular. Pro znagku
v zdkladni velikosti 100 % (viz 1.1 a 1.2) je
velikost dopliikového textu 11,1 b a proklad
je 12,5 b. Barva doplrikového textu odpovidd
barvé ndzvu organizace.

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 15




1.10 Zakazané
kombinace loga
a doplinkového textu

USTi NAD LABEM

Vsechny dovolené varianty znacky

Sprdvy zeleznic jsou stanoveny timto

manudlem. Vytvaret jakékoli dalsi

znacky doplnénim ndzvu nebo zkratky

k symbolu nebo k nékteré z existujicich

znacek je zakdzano.

— Doplnéni ndzvi organizaénich
jednotek nebo jinych ndzvl a zkratek

EZNIC

OBLASTNI organizaci Spravy zeleznic se
REDITELSTVIi g ¢l Spravy

USTi NAD nedovoluje.

LABEM — Pro doplnkovy text se pouzivd

vyhradné Uprava podle kapitoly 1.9.

Schémata A—F zobrazuji pouze nékolik

(C)

UM TELEMATIKY
A DIAGNOSTIKY

prikladd znadek, jejichz vytvareni neni
dovoleno.

Stejnd omezeni plati i pro nevyobra-
zené varianty loga.

NTRUM
TELEMATIKY
A DIAGNOSTIKY

(E)

SPRAVA
VYCHOD

SPRAVA
VYCHOD
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SPRAVA
ZELEZNIC Dobrad sprava

logo se sloganem organizace
sprava-zeleznic_logo_005_dobra-sprava

1.11 Logo se sloganem
organizace

Slogan organizace (claim) struéné
vystihuje podstatu organizace, pri-
spivd k snadno rozpoznatelné identité
Spravy zeleznic a pomdhd o ni vytvaret
povédomi. Logo se sloganem organi-
zace je specidlni variantou vertikdiniho
loga doplnénou o claim ,Dobrd sprava*
Jiné varianty znacky Sprdvy zeleznic se
spoleéné se sloganem u znacky nepo-
uzivaji. Logo se sloganem se uplatiuje
napriklad na nékterych druzich inzerce
nebo na tiskové zpravé.

(D Pouziti loga se sloganem organizace
v konkrétnich pripadech schvaluje
odbor komunikace.

Presny vzhled loga se sloganem je
definovdn prostrednictvim digitdini
predlohy. Logo se sloganem organizace
se mUze jako celek zv&tSovat nebo
zmensovat. Ve vychozi velikosti 100 %
urcéené pro formdt A4 ma logo se
sloganem vysku 27,7 mm. Nejmensi
dovolend velikost loga je 40 %.

PFi zméné velikosti loga se sloganem
musi byt zachovdn pomér velikosti loga
a claimu i jejich vzdjemné umisténi.
Nesmi dojit k deformaci loga. PFi préci
se znackou respektujte jeji ochrannou
zénu (1.13). Slogan md stejnou barvu
jako ndzev Sprdva Zeleznic (viz barevnd
provedeni 1.5,1.6 a 1.7).

[ logo se sloganem je k dispozici
ve formdtech PDF a PNG, ve velikosti 100 %

Jestlize je slogan ,,Dobrd sprdva® hlavnim
sdélenim dokumentu (viz nékteré pfillady

v 10.6), u loga se slogan uz neuvddi, aby se
na dokumentu neopakoval.
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HASICSKY
1-.ACHRANNY Sso,

QPRAVA izl.:z,vlc

SPRAVA
ZELEZNIC

(A) pFiklad t&sného uspordddni loga Sprdvy Zeleznic a znaku HZS

HASICSKY
1&CHRANNY SBop

5‘,Ri;w\ iELEZNIc

x| L
SPRAVA 5.
ZELEZNIC

(A) schéma tésného usporddani znadek

(C)

(B)

Y

SPRAVA
Z

SELEZNIC rozestup podle formdtu

(E) schéma oddéléného uspordaddni znadek
pfi zarovndni znaéek k hornimu okraji formdtu

nasIEsKy
ACHRANNY 55,

oRAVA ZELEZY,

Emmmmmn SPRAVA

z ZELEZNIC

(F) svislé zarovndni znadek umisténych
ke spodnimu okraji formatu

112 Znak Hasi¢éského
zachranného sboru
Spravy zeleznic

Hasiésky zdchranny sbor (HZS) Sprdvy
zeleznic ma jako jedind organizaéni
jednotka Sprdvy zeleznic své vlastni
logo, které bylo redesignovdno pro
zajisténi souladu s vizudlnim stylem
Sprdvy zeleznic. Novy znak HZS
vyuzivd zdkladni pismo vizudlniho stylu
Sprdvy zeleznic, pfitom zachovdvd
tvaroslovi znaéek pouzivané hasi¢skymi
zdchrannymi sbory.

Pokud je to potreba, znak HZS
Ize pouzit spoleéné s logem Spravy
zeleznic. Logo Sprdvy zeleznic a znak
HZS se pouzivaji v tésném (A) nebo
v oddéleném uspordadani (B, C, D).

[ znak HZS je k dispozici ve formdtu PDF
a PNG na vyzdadani

Tésné usporddani (A)

V tésném usporaddni loga Sprdvy zeleznic

a znaku HZS se pouzivd vyhradné vertikdlni
logo Spravy zeleznic (1.2). Pofadi znadek, je-
jich vzdjemné umisténi a velikost jsou stano-
veny schématem (A). Vertikdlni logo Spravy
zeleznic je vzdy vlevo, prvni v poradi. Zaklad-
ni logo Sprdvy zeleznic s textem vpravo od
symbolu se v tomto uspordaddni nepouzivd.

0Oddélené usporadani (B, C, D)

V oddéleném uspordddni se pouzivd zdkladni
logo Spravy zeleznic (1.1). Logo Spravy
zeleznic se umisti k levému okraji formdtu,
znak HZS k pravému okraji formdtu. Znacky
mohou byt umistény u horniho (B, C) nebo
dolniho okraje (D) formdtu. Pofadi znagek

a jejich vzdjemnda velikost jsou stanoveny
schématem (E), vzdjemné svislé zarov-

ndni znaéek stanovuji schémata (E) a (F).
Logo Sprdvy zeleznic je vzdy vlevo. Nejmensi
dovoleny odstup znaéek odpovidé Sifce znaku
HZS. Pokud by byl odstup znaéek na daném
formdtu mensi, musi se pouzit tésné
uspordadani (A).
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113 Ochranna zéna
loga

Ochrannd zéna loga Sprdvy zeleznic

je definovdna rozmérem x, ktery maé

velikost Vs vy$ky symbolu Z (0,2y).
Smyslem ochranné zény je zajistit

x =1/5y dostateény odstup loga od véech

ostatnich grafickych prvkd, které by

mohly jedine¢nost loga opticky narusit.

[ | [ | [ | F Stejnd definice ochranné z6
- 2Jna deTinice ochranne zony
s SPRAVA

plati pro vSechny varianty loga a loga

, ZELEZNIC s doplitkovym textem.

Ochrannou zénou loga umisténého
[ | na fotografiich v zddném pripadé neni

L SPRAVA bily nebo jinak barevny podkladovy

iEiEZNlc obdélnik kolem loga. Logo je vzdy nutné
- ucinit soucdsti celkové kompozice
X (viz kapitola 1.18).

._

SPRAVA
ZELEZNICn
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x =1/5y

(A)

114 Ochranna zéna
symbolu

Ochrannd zéna symbolu je definovdna
rozmérem X, ktery mad velikost Vs vysky
symbolu (0,2y).

Smyslem ochranné zény je zajistit
dostateény odstup symbolu od véech
ostatnich grafickych prvkd, které by
mobhly jedine¢nost symbolu opticky
narusit.

Symbol se obvykle umistuje uvnitr
formdtu s respektovanim okrajl for-
mdtu (A). Velikost symbolu v takovém
pripadé zdvisi na potfebdch grafického
ndvrhu (viz také 1.4).

Symbol pouzity jako graficky prvek
muUzZe byt umistén na spad z levé
a pravé strany (B). PFikladem uZiti
symbolu na spad jsou prezentaéni
desky (8.3).

Ochrannou zénou symbolu umisténého
na fotografiich v zadném pripadé neni
bily nebo jinak barevny podkladovy
obdélnik kolem symbolu. Symbol je vzdy
nutné ucinit souddsti celkové kompo-
zice (viz kapitola 1.18).
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x =1/5y

B Text
y
ext
(A) umisténi textu mimo ochranou zénu symbolu

(B) pfiklady navrzenych kompozic

1.15 Kombinace
samostatného
symbolu a textu

Kompozice samostatného symbolu
a textu nesmi byt zaménitelnd s logem
(viz také 1.4 a 1.10).

Texty nachdzejici se pobliz symbolu
musi byt umistény mimo ochrannou
zénu symbolu (A) a velikost pisma
musi byt v poméru k velikosti symbolu
dostateéné odlisnd od velikosti pisma
pouzitého v logu, vertikdlnim logu nebo
v doplnkové horizontdlni varianté loga
se stejnou velikosti symbolu (B).

Kompozice symbolu a nazvu

nebo webové adresy organizace
Prostrednictvim aplikaci tohoto
manudlu je navrzeno nékolik grafickych
kompozic vyrazného symbolu a ndzvu
organizace nebo webové adresy
spravazeleznic.cz, ve kterych je velikost
textu v poméru k velikosti symbolu tak
vyrazné odlisnd od znacek, Ze souviseji
text identifikujici Spravu Zeleznic mohl
byt umistén v pdsmu ochranné zény
symbolu a vytvoril spolu se symbolem
novou jednotnou grafickou kompozici.
Prikladem jsou desky (8.3), vizitky

pro vrcholovy management (5.12)

nebo vlajky (15.2). Motivy z téchto
aplikaci symbolu a textu identifikujiciho
Sprdvu zeleznic lze pouzit i na dalsich
dokumentech.

[) konkrétni kompozice jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon uvedenych
dokumentd
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a

(A)100% 80% 60% 40% 20% 0%

I I I
SPRAVA SPRAVA SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC

(B)100% 80% 60% 40% 20% 0%

/

(C)100% 80% 60% 40% 20% 0%

| | I
SPRAVA L TAY SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC

(D) 100% 80% 60% 40% 20% 0%

]
SPRAVA
ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

1.16 Logo na klidné
podkladové plose

Pri umisténi znacky na klidné pozadi se
barevné provedeni znacky voli tak, aby
znacka byla od pozadi dobfe rozpozna-
telnd. Pokud snadné rozpozndni znacky
od podkladové plochy nelze zagjistit,
znacka se na danou plochu neaplikuje.
Barva znacky vzdy odpovidd stanovené
barvé (3.1) v plném ténu a je zakdzdno ji
jakkoli ménit.

Znaéku je doporuéeno pouzivat na

pozadich v ténech zdakladnich barev.

— Barevnd znacka se na barevnych
pozadich nepouzivd (A), protoze
nelze zajistit jeji dostatecnou
rozpoznatelnost vi¢&i pozadi.

— Na oranzové plose se pouziva tmavé
modré jednobarevné provedeni
loga (B). Tmavé modrd znaéka je
proti oranzové ploSe dostateéné
kontrastni, a proto mdze byt
pouzita i na podkladovych plochdch
v odstinech oranzové barvy.

— Na tmavé modré plose (C) se pouzi-
va oranzovd, jednobarevnd inverzni
znacka. Lze ji pouzit vyhradné na
plose v pIném ténu (100 %) modré
barvy. Na odstinech modré barvy
se oranzovd znacka nepouziva,
nesmi se pouzivat ani na bilé!

— V &ernobilém provedeni (D) se voli
¢ernd nebo bild znacka podle ténu
podkladové plochy. Na bilé az 60%
Sedé se voli ¢ernd znacka, na tmavsi
Sedé a ¢erné bild.

Stejnd pravidla plati pro véechny

varianty loga, loga s doplikovym
textem a symbol.
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1.17 Logo na barevné
podkladové plose

Logo lze pouzit na vyrazném barevném
podkladu pouze, za predpokladu, ze

[ ] ] [ ] [ | | ] [ ] v v v
= = = = = =

SPRAVA SPRAVA SPRAVA SPRAVA SPRAVA SPRAVA — Na dostateéné kontrastnich
ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC

barevnych podkladech Ize pouzit
bilé (inverzni &ernobilé) provedeni
loga (A).

— Jednobarevné modré provedeni
loga Ize pouzit jen na svétlych
barevnych podkladech a na sytych
nebo tmavych barvdch, na kterych
je modrd znaéka stdle dostateéné
dobfe rozpoznatelnd (B).

— Zdkladni dvoubarevnou variantu
loga je na barevnych podkladovych
plochdch zakdzdano pouzivat (C).

vSechny ostatni varianty loga a loga
s dopliikovym textem.

(B) Stejnd pravidla pouziti plati pro
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-2
7 N

SPRAVA
ZELEZNIC

Fotografie a jeji vyrez se zvoli tak,
aby logo nerusilo hlavni motiv snimku
a samo jim nebylo ruseno. Preferuje
se umisténi loga do ¢dsti fotografie
s klidnym pozadim bez vétsich
barevnych kontrastd.

AN

N

SPRAVA
ZELEZNIC

AN

118 Logo
na fotografii

Umisténi znacky na nehomogennim
pozadi, jakym je napf. fotografie, musi
byt provedeno tak, aby znacka tvorila
prirozenou soucdst obrazové kompozi-
ce. Zdkladnim pozadavkem je zachova-
ni ¢itelnosti znacky. Zaruéeni itelnosti
znacky nesmi vést k jeji modifikaci ani
k podkldddni znacky bilou nebo jinak
barevnou plochou.

Zdkladni dvoubarevné provedeni
znacky se na fotografiich nepouziva
(A, E). Jednobarevné, éerné nebo bilé
provedeni se voli podle toho, které je na
fotografii lépe Citelné. Pro svétlé foto-
grafie a fotografie bézného kontrastu
se voli jednobarevné modré provedeni
znadky (B, C), na éernobilé fotografii
se preferuje ¢erné provedeni (D).

V pripadé, ze je barevnd nebo
¢ernobild fotografie velmi tmavd,

Ize pouzit inverzni (oranzovou nebo
bilou) variantu zna&ky (F, G, H).

Tato pravidla plati pro vsechny
varianty loga, loga s doplrikovym
textem a symbol.

Upravou fotografie (napf. drobnou retusi
fotografie v podkladu, Upravou barevné
saturace nebo zménou vyrezu) je mozné
docilit lepsi ¢itelnosti znacky.

Je-li podkladova fotografie neklidnd
a znacka neni dostatecéné &itelnd, Ize
v nékterych pripadech pozadi rozostrit,
citlivé ho potlagit jinymi Upravami nebo
pozadi lokdlné ztmavit. Je-li podkladova
fotografie nehomogenni, je nutné zvolit
Jjiny vyrez pro umisténi znacky, zmensit
nebo zvétsit vyrez. PFipustnych zplsobd
reseni je véak mnohem vice.

Pokud by Uprava fotografie nebyla
moznd nebo by pUsobila nepfirozené,
je nutné pouzit jinou fotografii.
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§PRAVA
ZELEZ

PRAvVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

PRAVA SPRAVA

ZELEZNIC ZELEZNIC
(E) (F) (G)
4
A
[/
SPRAVA SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC

CTD

SPRAVA

ZELEZNIC
(D)
|
AVA
ELEZNIC
(H)

REDITELSTVI
USTiNAD
LABEM

119 Zakazané
varianty loga

Neni dovoleno vytvdret jiné nez

v manudlu uvedené obsahové, tvarové
a barevné varianty loga. Je zakdzdno
jakkoli tvarové upravovat nebo
deformovat symbol nebo ménit pismo
ndzvu organizace.

Neni dovoleno aplikovat éernobild
provedeni tam, kde technologie
umoznuje pouzit provedeni barevnd,

a je nepripustné aplikovat znacku

v nedostatecné datové kvalité, nevhod-
nych formdtech soubord nebo v mensi
nez stanovené minimdlni velikosti.

Tato pravidla plati pro véechny
varianty loga, loga s dopliikovym
textem a symbol.

Pfiklady A-L ukazuji nékteré

zakdazané Opravy loga, nedovolenych

variant véak existuje mnohem vice:

(A) zakdzand deformace tvaru znacky
nebo nékteré jeji ¢asti

(B) nesprdavné umisténi textu

(C) nesprdvné barvy znaéky

(D) nesprdvné pouzité barevné
provedeni znacky

(M logo s oranzovym ndzvem
organizace lze pouzit jen na
tmavé modrém podkladu

(E) pouziti nesprdvného pisma

(F) nedostateéné rozliSeni obrdazkd
a jejich nevhodny format

G) vrzené stiny, zdre a jiné efekty

H) zména proporci prvkd znaéky

1) obrysovd varianta znagky

J) nevhodné barevnd varianta
na podkladové plose

(K) podkldddni znaéky obdélnikem

) logo se zménénym textem
(M) symbol se zkratkou
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2. Pismo

2. Pismo

2.1 Zékladni pismo

2.2 Zdkladni pismo pro delsi texty
2.3 Doplikové pismo



2.1 Zakladni pismo

Styrene A

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
aabcéddeééfghijkimuxyyzz
[Q&ELS ) —" ... % 2?)']
{AE21234567890123 }

Styrene A Black

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbccéddeééfghijklmuxyyzz
[Q&ELS ,,— “... % 2?)"]
{A£21234567890123 }t

Styrene A Bold

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbcéddeééfghijklmuxyyzz
[Q&ELS ,,,— “..%¢?V]
{/A£21234567890123 }t

Styrene A Medium

Zdkladnim pismem jednotného vizu-
dlniho stylu Sprdvy zeleznic je pismo
Styrene. Svou tvarovou vyraznosti
koresponduje s prostredim zelezni¢nich
dopravnich cest. Odrdzi spolehlivost,
silu i sebevédomi zeleznice i organizace
Sprdva zeleznic. Je vhodné v drobnych
aplikacich i pro oznacovdni kolejovych
vozidel nebo budov.

Pismo Styrene je snadno rozpozna-
telné i origindlini, presto md zejména
ve verzdlkdch vynikajici ¢itelnost,
kterd je pro oborové aplikace nezbytnd.
Pismo Styrene je charakteristické
Cistou geometrickou kresbou a speci-
fickymi $ifkovymi proporcemi znakd.

V roce 2016 ho vytvoril Berton Hasebe.

Pismo Styrene existuje ve dvou
zdkladnich variantdch: Styrene A
a Styrene B. Styrene A je striktné
geometrické, vyrazné osobité pismo.
Ve vizudinim stylu Sprdvy Zeleznic se
pouZivd v logu (Fez Black), nadpisech
a v dalsich textech vétsim pismem.

PFi pouZziti pisma Styrene A pro aplikace

vizudlniho stylu Spravy zeleznic plati

— Styrene A se uplatnuje pro nadpisy
a vyrazné texty

— Styrene A se nepouzivd v kurzivé, ale
pouze v rezech Black, Bold a Medium

— je zakdzano pouzivat stylistické sety
ménici vzhled znakd a, u a &islice 4 —
pismeno a musi zUstat jednobrigkové,
pismeno u bez paty (nozky) vpravo
a ¢islice 4 musi byt uzavrend

— je zakazano pouzivat minuskové
(skakavé) &islice

Potrebné rezy pisma Styrene A je nutné
zakoupit na adrese pismolijny
https://commercialtype.com/catalog/
styrene/
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2.2 Zakladni pismo
pro delSi texty

Styrene B AABCCDDEEEFGHIJUKLMU

XYYZZ (1234567890)
adbccddeééfghijklmuxyyzz
[(Q&ELS,,—"“..%¢?)]
{£21234567890123 H

Styrene B Regular

AABCCDDEEEFGHIJUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbccddeééfghijklmuxyyzz
[@&ELS ,,, — ... % ?!"]

{A£ 1234567890123 }t

Styrene B Regular Italic

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbccéddeééfghijkimuxyyzz
[Q&ELS ,,,—" ... %2V
{£21234567890123 }¢

Styrene B Bold

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbcéddeééfghijkimuxyyzz
[@&ELS ,,,—**... % 2!’

{/Ea 1234567890123 }t

Styrene B Bold Italic

Pro zdkladni text dokumentd a obecné
pro delsi texty, nez jsou nadpisy a jiné
vyrazné odstavce, se ve vizudlnim
stylu Sprdvy zeleznic pouzivd pismo
Styrene B.

Pismo Styrene B md uzsi $irkové
proporce znakd nez pismo Styrene A
(viz 2.1), je Uspornéjsi, méné vyrazné
a snadno Citelné i v mensich velikos-
tech.

PFi pouziti pisma Styrene B pro aplikace

vizudlniho stylu Spravy Zeleznic plati

— Styrene B se uplatiiuje pro zdkladni text
a delsi texty, zpravidla mensim pismem

— na rozdil od pisma Styrene A se pismo
Styrene B smi pouzit i v kurzivé,
uplatiuji se rezy Regular, Regular Italic,
Bold a Bold Italic

— je zakdzano pouzivat stylistické sety
ménici vzhled znakd a, u a &islice 4 —
pismeno a musi zOstat jednobfigkové,
pismeno u bez paty (nozky) vpravo
a Cislice 4 musi byt uzavrena

— je zakdzano pouzivat minuskové
(skakavé) gislice

Potrebné rezy pisma Styrene B je nutné
zakoupit na adrese pismolijny
https://commercialtype.com/catalog/
styrene/
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2.3 Doplnkové pismo

Verdana

AABCCDDEEEFGHIIKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccddeééfghijkimxyyzz
[@&EELS,, —™...%c?!]
{fEaxe 1234567890123}

Verdana Regular

Pro hlavni text dokumentd vytvéarenych

4 4 L4 L~ v kanceldrskych programech, jako je
AA BCCDDEEEFGHIJKLM Microsoft Ozfice?prg webové’ Js’crc’:rjmky
XYYZZV (1 23456 7890) a c:plikc:ccl-:-l e—rrjailovc'é zpravy, razitka

, » o - L, . a formuldre (viz kapitoly 5, 6 a 9) se
aabCCdd,eeefghle/mxyyZZ pouzivd systémové pismo Verdana.

W o/ , V zadnych jinych pripadech se pismo
[@ &€£§ wr o e /OC ?I ] Verdana pri prezentaci Spravy zeleznic
{/F21234567890123 } 1 nepouENG.

Verdana /talic

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccédd'eééfghijkimxyyzz
[@XEES,,,—"...%¢?!"]
{F=21234567890123 }+

Verdana Bold

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd’eééfghijkimxyyzz
[Q&EES,,—'...%c?!"]
{Fx21234567890123 }1

Verdana Bold Italic
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3. Barvy a materialy

3.1 Zdakladni barvy

3.2 Doplnkové barvy

3.3 Volba barev sRGB, CMYK a PANTONE
3.4 Volba druhu papiru

3.5 Podkladové plochy

3.6 Podkladové plochy ze zdkladnich barev
3.7 Podkladové plochy z doplnkovych barev

3. Barvy
a materidly




ORANZOVA AZUROVA

CMYK 100—65—0—60 CMYK 0—70—100—0 CMYK 90—5—0—0
sRGB 0—43—-89 sRGB 255—82—0 sRGB 0—161—224
HTML #002b59 HTML #ff5200 HTML #00ale0
PANTONE+ 294C PANTONE+ Orange 021C PANTONE+ 299 C

281U Orange 021U 299U
RAL 5003 RAL 2009 RAL 5015
3M 100-724 3M 100-14 3M 100-57
Lab 17 2 -33 Lab 61 66 85 Lab 61 —24 -44

CMYK 0—0—0—65

sRGB 115—115—115

HTML #737373

PANTONE+ Cool Gray 9 C
Cool Gray 9 U

RAL 7015

3M 100-706

Lab 48 00

CMYK 0—0—0—100

sRGB 0—0—0

HTML #000000

PANTONE+ Process Black C
Process Black U

RAL 9005

3M 100-12

Lab 000

3.1 Zakladni barvy

Zdkladnimi barvami vizudlini identity
Sprdvy zeleznic jsou tmavd modrd

a oranzovd. Na doplinkovych prvcich
se kromé téchto dvou barev pouzivd
také azurova. Trojici pestrych barev
doplnuje neutrdlni sedd, kterd se
pouzivd zejména online. Cernd barva
se uplatruje predevsim jako barva
zdkladniho textu dokumentd.

Vedle znacky a pisma jsou barvy
zdkladnim prvkem identifikace
spolecnosti.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-

psané pro rizné zpUsoby pouziti.

— barvy sRGB se pouzivaji v kance-
larskych aplikacich a dokumentech
urcenych k zobrazovdni na displeji
nebo k promitdni

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou urceny pro tisk

— tiskové barvy volte podle druhu
materidlu, barvy C / Coated se
pouzivaji pri tisku na natirany
papir (napf. matny kfidovy papir),
barvy U / Uncoated jsou pro
nenatirany papir (napf. bezdrevy
ofsetovy papir)

— barva v CIE Lab predstavuje
zdkladni definici, mdzete ji vyuzit
pro stanoveni barev v jinych
barvovych prostorech

— barvy RAL oznacuji ndtérové hmoty,
félie 3M se pouzivaji v signmakingu

[ v programech Adobe pouzijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange
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MODROFIALOVA

CMYK 68—55—0—0 CMYK 53—0—100—0 CMYK 72—7—42—7 CMYK 0—100—69—0
sRGB 100—114—182 sRGB 130—188—0 sRGB 52—164—154 sRGB 228—0—57
HTML #6472b6 HTML #82bc00 HTML #340a4%a HTML #e40039
PANTONE+ 272C PANTONE+ PANTONE 376 C PANTONE+ 7716 C PANTONE+ 192C

272U PANTONE 375 U 7716 U 192U
RAL 4005 RAL 6018 RAL 5021 RAL 3020
Lab 49 9 -38 Lab 70 =37 73 Lab 61 -34 -4 Lab 49 75 39

RUZOVA

CMYK 0—40—96—0 CMYK 29—69—57—32 CMYK 12—96—0—0

sRGB 250—168—0 sRGB 145—79—74 sRGB 231—0—149

HTML #faa800 HTML #914f4a HTML #e70095

PANTONE+ 7549 C PANTONE+ 1815 C PANTONE+ PANTONE Rhodamine Red C
7549 U 1815 U PANTONE Rhodamine Red U

RAL 1003 RAL 8012 RAL 4010

Lab 76 23 78 Lab 42 28 16 Lab 51 80 -14

3.2 Doplnkové barvy

Doplnkovymi barvami vizudlni identity
Sprdvy zeleznic jsou modrofialovd,
zelenozlutd, zelend, Cervend, zlutq,
hnédd a rizovd. Tato paleta barev

je uréena primdrné pro infografiky

a mapy zelezniéni sité.

Prevodni tabulka uvddi barvy prede-

psané pro rizné zpUsoby pouziti.

— barvy sRGB se pouzivaji v kance-
larskych aplikacich a dokumentech
urcenych k zobrazovdni na displeji
nebo k promitdni

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou urceny pro tisk

— tiskové barvy volte podle druhu
materidlu, barvy C / Coated se
pouzivaji pri tisku na natirany
papir (napf. matny kfidovy papir),
barvy U / Uncoated jsou pro
nenatirany papir (napf. bezdrevy
ofsetovy papir)

— barva v CIE Lab predstavuje
zdkladni definici, mOzZete ji vyuzit
pro stanoveni barev v jinych
barvovych prostorech

— barvy RAL oznacuji ndtérové hmoty

[ v programech Adobe pouZijte pripravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange
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3.3 Volba barev
sRGB, CMYK
a PANTONE

sRGB

X (A) vystupy pro web
a socidlni sité,
kanceldrské programy

(B) bézné malondkladové
tiskoviny a velkoformdtovy
tisk (citylighty, billboardy)

Digitdlni tisk v barvach CMYK prispiva

k jednotnému vzhledu tiskovin realizovanych
riznymi technologiemi digitdlniho tisku.
DigitdlIni tisk byvd vyhodny pro tisk v malém
ndkladu, v Fadu jednotek az stovek vytiskd.

(C) bézné
tiskoviny
s fotografif

PANTONE

(D) tiskoviny
a reklamni
predméty
vyuzivajici
pouze
zékladni
barvy Spravy
zeleznic

(E) exkluzivni
tiskoviny
s fotografif

CMYK + PANTONE

Privolbé barev se ridte potfebami
konkrétnich grafickych vystup0.

Pokud je grafika uréena pro zobraze-
ni na displejich, na tabletech, tele-
fonech nebo k promitdni, pouzivaji se
barvy standardu sRGB. Barvy sRGB se
pouzivaji v grafikdch pro web a socidlni
sit& (A) nebo v grafickych rozhranich
online aplikaci Spravy zeleznic.

V dokumentech, které se vytvareji
v kanceldFskych programech, jako je
Microsoft Office Word a PowerPoint,
se pouzivaji barvy sRGB bez ohledu
na to, zda jsou dokumenty urceny pro
zobrazeni na displeji, projekci nebo tisk.

PFi pripravé tiskovin se voli barvy
CMYK nebo PANTONE. Pokud se
tiskovina realizuje digitalnim tiskem
(B), pouzivaji se definice barev v CMYK.
Digitdlni tisk se hodi zejména pro tisk
v malém ndkladu.

Pro ofsetovy tisk se barvy tiskoviny
voli podle obsahu grafického ndvrhu,
potiskovaného materidlu a kvalitativ-
nich i cenovych pozadavkd. Pro bézné
tiskoviny s plnobarevnymi fotogra-
fiemi se pouzivaji barvy CMYK (C).
Pokud graficky ndvrh neobsahuje
plnobarevné fotografie nebo grafiky
v jinych barvdach, nez jsou zdkladni barvy
Sprdvy zeleznic, preferuji se primé
barvy PANTONE spise nez tisk barvami
CMYK (D) a misto &erné se doporuéuje
pouzit i pro text tmavé modrou.

Pro dosazeni exkluzivniho vzhledu
(E) Ize pri realizaci tiskoviny podle
potreb grafického ndvrhu sou¢asné
tisknout barvami CMYK pro fotografie
a barvami PANTONE pro oranzové,
popripadé tmavé modré barvy loga,
ploch, dopliikovych motivd a linek.
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3.4 Volba druhu
papiru

VOLNE LISTY

tenké ohebné listy (dopisni papir)
nenatirany bily papir 90-100 g/m2

tvrdé karty (vizitky, dékovné karty DL)
nenatirany bily papir 300-400 g/m?2
ofset — doporucuje se 400 g/m2

digitdlIni tisk — dle moznosti technologie
(obvykle max 300-350 g/m2)

v s

ROZSAHLEUJSI
PUBLIKACE

obalka
matny natirany papir 300 g/m2
nebo matnd laminace

vnitFni listy
nenatirany nebo matny natirany bily papir
100 g/m2

SKLADACKY
A LETAKY

matny natirany papir
150-200 g/m?2

REKLAMNI
PREDMETY

matny natirany papir 300 g/m2
nebo matnd laminace

JEDNODUCHE
BROZURY

obdlka
matny natirany papir 300 g/m2

vnitFni listy

nenatirany nebo matny natirany bily papir

100 g/m2

Potiskovany materidl se voli s ohledem
na zamyslené uziti, technologické
potreby vyroby a predpoklddanou
zivotnost tisku. Priklady roznych
druhd tiskovin a doporuéené materidly
ukazuje schéma vlevo.

Pro tiskoviny Sprdvy zeleznic se
preferuje kvalitni nenatirany bily papir
(¢asto oznadovany jako ,ofsetovy
papir*) nebo matny natirany bily papir
(tzv. ,matnd krida").

(D Pro tiskoviny Sprévy Zeleznic nepou-
zivejte leskly natirany papir (,lesklou
kridu“). Zpravidla pUsobi laciné, leskne
se a obvykle neni prijemnd pro ¢teni.

Jednotlivé materidly se mohou ve svych
projevech velmi lisit. Uvedenou plosnou
hmotnost materidlu v g/m2 povazujte
za orientacni. Zejména pro tiskoviny
vyznamné svym urcenim nebo vysokym
ndkladem se doporuéuje pred vyrobou
posoudit vzorky papiru zvoleného pro
konkrétni tiskovinu.

Pro exkluzivni vzhled tiskovin, jako
jsou vizitky managementu, dékovné
karty nebo mimorddné publikace, které
Ize realizovat na nenatirany papir, se
doporucuje papir Munken Polar.

Pro mékkou lepenou vazbu V2 je dilezité,
aby prevazujici smér vidken papiru byl
rovnobézny se hrbetem publikace, jinak
hrozi, Ze se brozura nebo knizka bude sama
zavirat. Zajistit spravny smér vlidkna papiru
je Ukolem tiskdrny. Pokud se s prebiranou
tiskovinou musite ,prét* aby zOstala
otevrend, uzivatelé knizni vazbu brzy rozlomi
a listy zacnou vypaddvat. Knizku, kterd se
Spatné rozevird, proto nevdhejte reklamovat.
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3.5 Podkladové
plochy

Na podkladové plochy se pouzivaji
zdkladni i doplnkové barvy v tonalitdch
30 % a 15 %. Z palety 11 barev je tak
vytvoreno celkem 33 odstiny, které
najdou uplatnéni zejména u vystupd,
jako jsou mapy nebo infografika.

tonalita 30 % tonalita 15 %

oranzovd 100 %

zelenozlutd 100 %
oranzovd 30 %

zelenozlutd 30 %

priklad aplikace
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100 %

CMYK

100—65—0—60

sRGB
Lab

CMYK

0—43—89

17 2 -33

0—70—100—0

sRGB

2556—82—0

Lab

CMYK

61 66 85

90—5—0—0

sRGB

0—161—224

Lab

61 —24 —44

CMYK

0—0—0—65

sRGB

115—115—115

Lab

4800

30 %

CMYK 30—19—0—18
sRGB 164—174—201
Lab 710 =16
CMYK 0—21—30—0
sRGB 252—213—183
Lab 90 15 22
CMYK 27—2—0—0
sRGB 195—228—249
Lab 89 -8 -15
CMYK 0—0—0—19
sRGB 220—220—220
Lab 8800

15 %

CMYK

15—10—0—9

sRGB

207—211—227

Lab

CMYK

85 0 -9

0—10—15—0

sRGB

254—235—219

Lab

CMYK

95 6 10

13—1—0—0

sRGB

227—242—253

Lab

CMYK

95 -4 -7

0—0—0—10

sRGB

236—236—236

Lab

9400

3.6 Podkladové
plochy ze zdkladnich
barev

Na podkladové plochy se pouzivaji
zdkladni barvy v tonalitdch 30 %

a 15 %. Tato paleta najde své uplatnéni
zejména u vystupd, jako jsou mapy
nebo infografika.

Prevodni tabulka uvdadi barvy prede-
psané pro rizné zpUsoby pouziti.
— barvy CMYK se pouzivaji pro tisk,
jsou stanoveny v barevnosti dle
ICC profilu ISO Coated v2 (ECI)
— barvy sRGB se pouzivaji
v kanceldrskych aplikacich
a v dokumentech urcéenych
k zobrazovdni na displeji
nebo k promitdni
— barvy tén0 v CIE Lab predstavuji
pomocnou definici, mizete ji
vyuzit pro stanoveni barev
v jinych barvovych prostorech

[) v programech Adobe pouZijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange

Hodnoty sRGB a Lab jsou odvozeny od 30%
a15% t6n0 barev CMYK. Mohou se mirné
lisit od barev, které ziskdte v grafickych
programech vytvorenim 30% a 15% odstind
ze 100% t6n0 barev sRGB a Lab.
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100 %

CMYK

68—55—0—0

sRGB

100—114—182

Lab

CMYK

49 9 -38

53—0—100—0

sRGB

130—188—0

Lab

CMYK

70 =37 73

72—7—42—-7

sRGB

52—164—154

Lab

CMYK

61 -34 -4

0—100—69—0

sRGB

228—0—57

Lab

CMYK

49 75 39

0—40—96—0

sRGB

250—168—0

Lab

CMYK

76 23 78

29—69—57—32

sRGB

145—79—74

Lab

CMYK

42 28 16

12—96—0—0

sRGB

231—-0—149

Lab

51 80 -14

30 %

CMYK 20—17—0—0
sRGB 210—210—235
Lab 85 3 -13
CMYK 16—0—30—0
sRGB 224—236—197
Lab 92 -9 17
CMYK 22—2—13—2
sRGB 206—227—224
Lab 89 -10 -1
CMYK 0—30—21—0
sRGB 249—198—190
Lab 8417 1
CMYK 0—12—29—0
sRGB 254—229—192
Lab 93 7 23
CMYK 9—21—-17—9
sRGB 218—196—192
Lab 83 8 15
CMYK 4—29—0—0
sRGB 241—200—224
Lab 8517 -7

15 %

CMYK

10—8—0—0

sRGB

232—233—246

3.7 Podkladové
plochy z doplikovych
barev

Lab

CMYK

921 -6

8—0—15—0

sRGB

240—245—227

Lab

CMYK

96 -6 11

1M1—1—6—1

sRGB

231—241—-240

Lab

CMYK

94 -5 -1

0—15—10—0

sRGB

252—227—224

Lab

CMYK

921 6

0—6—14—0

sRGB

255—242—225

Lab

CMYK

96 3 12

4—10—9—5

sRGB

236—225—221

Lab

CMYK

914 2

2—14—0—0

sRGB

248—229—241

Lab

93 8 -4

Na podkladové plochy Ize pouzit také
doplnkové barvy v tonalitdch 30 %

a 15 %. Tato paleta najde své uplatnéni
zejména u vystupd, jako jsou mapy
nebo infografika.

Prevodni tabulka uvdadi barvy prede-
psané pro rizné zpUsoby pouziti.
— barvy CMYK se pouzivaji pro tisk,
jsou stanoveny v barevnosti dle
ICC profilu ISO Coated v2 (ECI)
— barvy sRGB se pouzivaji
v kanceldrskych aplikacich
a v dokumentech urcéenych
k zobrazovdni na displeji
nebo k promitdni
— barvy tén0 v CIE Lab predstavuji
pomocnou definici, mizete ji
vyuzit pro stanoveni barev
v jinych barvovych prostorech

[) v programech Adobe pouZijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange

Hodnoty sRGB a Lab jsou odvozeny od 30%
a15% t6n0 barev CMYK. Mohou se mirné
lisit od barev, které ziskdte v grafickych
programech vytvorenim 30% a 15% odstind
ze 100% t6n0 barev sRGB a Lab.
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4. Doplnkové
prvky

4. Doplnkové prvky

4.1 Linedrni Z

4.2 Specifikace a pouziti motivu linedrni Z
4.3 Tribarevny motiv s pruhy

4.4 Specifikace a pouziti tribarevného motivu
4.5 Pruhy

4.6 Specifikace motivu pruhy

4.7 Pouziti motivu pruhy na formatu
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zdkladni aplikace motivu na format
fady A (plakdt)

priklady aplikaci motivu — outdoor a komplimentky

41Linearni Z

Motiv linearni Z symbolizuje viaky
a vlakové soupravy na kolejisti
usporddaném do tvaru symbolu
Spravy zeleznic.

Motiv existuje ve trech barevnych
provedenich, dovoleno je i provedeni
motivu v materidlu.

Motiv linedrni Z Ize pouzit na plnou
§irku nebo vy$ku formdtu (viz schéma
zdkladni aplikace motivu a priklad
billboardu a citylightu), pouzit Ize
i vyrez ¢asti motivu (viz dékovné karty).

Motiv linedrni Z je specifikovdn svoji
digitdIni predlohou. Pouziti motivu
a predlohy upravuje kapitola 4.2.

Motiv se nemd kombinovat s jinym
obrazovym motivem a nelze ho pfrilis
zmensovat.

[ $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF
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barevné provedeni A

barevné provedeni B

priklad aplikace celého motivu linedrni Z
na format fady A — plakat

>

: provedem’ | -

pfiklad aplikace s vyfezem motivu — dékovnd karta

&ast viditelnd na formdtu

Sablona motivu obsahuje

spad vlevo a vpravo — pri umisténi
na plny format pozor na zobrazeni
sprdvného vyrezu

4.2 Specifikace
a pouziti motivu
linearni Z

Motiv linedrni Z Ize pouzit na plnou
Sirku nebo vysku formdtu, kdy je
zobrazen cely tvar symbolu Z, nebo
Ize pouzit vyrez ¢dsti motivu.
Pouzivaji se tFi stanovena barevna
provedeni motivu: tmavd modrd na
oranzovém pozadi (A), svétld modréd
na tmavém modrém pozadi (B) a bild
na oranzovém pozadi (C). Specifikace
barev je uvedena v kapitole 3.1. Motiv
Ize provést také v materidlu, napriklad
pouze parcidlnim lakem nebo razbou.

(D Motiv se nesmi pouzivat v éerno-
bilém ani jiném nez stanoveném
barevném provedeni.

Motiv linedrni Z se nemd kombinovat
s jinym obrazovym motivem ani neni
vhodné ho zmensovat. Zmenseni
motivu mUze vést k nekvalitni repro-
dukci tenkych tahl v motivu, nebo
dokonce k jejich UpInému zmizeni pri
tisku. Pomér sily linek v motivu je 1:12.
Ve vychozi velikosti maji tenké linky silu
tahu 0,25 b a silné linky 3 body.

[} $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF ve vychozi velikosti 100 %

Pokyny k pouziti $ablony

Sablona motivu obsahuje spad s linkami
nalevo a napravo. PFi pouziti motivu na vysku
nebo $itku formdtu dbejte na zobrazeni
sprdvné ¢asti motivu. Vyrez vytvarejici
symbol Z ve spravnych proporcich je
vyznacen na schématu, v Sablondch je
vymezen radmeékem ¢&istého formatu (PDF),
rozmérem strdanky a voditky (lllustrator)
nebo raémeckem grafiky (InDesign).

Velikost nebo obsah spaddvky mize byt
nutné pro konkrétni aplikace upravit.
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oranzovd varianta

modrd varianta

priklady aplikaci motivu — vlajky, lanyard a tuzky

4.3 Tribarevny motiv
s pruhy

Tribarevny motiv s pruhy je uréen
pro aplikaci po celé ploSe formdtu,
pruhy mohou byt doplnény barevnou
plochou podkladu formdtu. Tento
motiv se pouzivd napriklad na vlajkdch,
lanyardech, tuzkdch nebo $atcich.

Motiv existuje ve dvou variantach
barevného provedeni, které jsou
oznadéeny jako oranzovd nebo modrd
podle nejsilnéj$iho z pruhd motivu.
Cernobild varianta motivu se
nepouzivd. Barvy jednotlivych pruhd
jsou stanoveny dle varianty provedeni
a nelze je ménit. Definice barev je
uvedena v kapitole 3.1.

Tribarevny motiv s pruhy je specifi-
kovadn svoji digitdlni predlohou. Pouziti
motivu a Sablony upravuje kapitola 4.4.

[) $ablony pro Adobe lllustrator a PDF
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4.4 Specifikace

VELIKOST MOTIVU VE FORMATU G‘BOUZI‘EI ) .
tribarevného motivu

70 % 100 % 500 % a vice

Tribarevny motiv s pruhy se pouzivd
prednostné v doporuéenych velikostech
podle rozméru formdtu a pozorovaci
vzddlenosti. Schéma vlevo ukazuje
relativni silu pruhd na formdtech

fady A. Pro modrou variantu barevného
provedeni (viz 4.3) plati stejnd pravidla.

Doporuéenda Sifka pruhd pro formaty

pozorované zblizka

— do formdtu A5 — nejsilnéjsi pruh
8,4 mm (velikost motivu 70 %)

— formdty A5 az A3 — 12 mm (100 %)

— formdty nad A3 — 60 mm (500 %)

do A5=70%
(nejsilngjéi pruh 8,4 mm)

Doporuéena $irka pruhi pro formaty
pozorované zddalky

Doporucend sirka nejsilngjsiho pruhu
pro velké aplikace, na které se pozo-
rovatelé divaji z vétsi vzddlenosti
(pFiblizné ze 2 a vice metrd),

je 240 mm a ndsobky této Sirky.

A5-A3 =100 %
(nejsilngj&i pruh 12 mm)

Doporué&end minimdlni sila pruhd
Doporucuje se, aby barva nejsilnéjsiho
pruhu motivu byla na formdtu viditelnd
alespon pétkrdt. Pro aplikace zobraze-
né v tomto manudlu odvodte velikost
nebo podet pruhyU od vzorového navrhu.

minimdln{
\ sitka
nejsilnéjsiho
pruhu
8,4 mm

\ 27°

definice Uhlu naklonéni pruhu

[ $ablony pro Adobe lllustrator a PDF
ve vychozi velikosti 100 %

5x Pokyny k pouziti Sablony

Sablona motivu je pripravena v podobé
velkého ¢tverce, ve vychozi velikosti motivu
(8iFce pruhl) pro formdt A5-A3. Motiv se
v grafickém programu umisti do vyme-
zené plochy a podle konkrétniho formatu
"""" A3+ =500 % dokumentu se pripadné prizpUsobi méritko

pomér Sirky pruhG 5:1: 6 (nejsiln&j$i pruh 60 mm) zobrazeni motivu.

6%
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motiv pruhy

barevné provedeni A

barevné provedeni B

barevné provedeni C

barevné provedeni D

éernobilé provedeni E

&ernobilé provedeni F

4.5 Pruhy

Motiv pruhy je urcen pro aplikaci

na kraji formdtu (na spad) nebo jako
délici prvek v plose. Motiv vychdazi

z tvaru vystraznych pruhd a je zvlast
vhodny pro zvyraznéni urcitych sdéleni
a riznd upozornéni.

Motiv se umistuje se vzdy vodorovné,
pouzivd ve étyFech stanovenych
barevnych provedenich (A-D),
muUzZe se pouzit také v pozitivni nebo
negativni &éernobilé varianté (E a F).
Barvy pruhl a pozadi jsou presné
stanoveny zvolenou variantou prove-
deni a nelze je ménit. Definice barev
je uvedena v kapitole 3.1.

Na rozdil od motivu tribarevnych
pruhd se motiv pruhy nepouziva v celé
plose. Prostor, ktery motiv na formdtu
zabird, je pFesné stanoven.

Motiv pruhy je specifikovan svymi
digitdInimi predlohami v provedeni
pro bézné a velké formaty. Pouziti
motivu a Sablony podrobné upravuji
kapitoly 4.6 a 4.7.

[) $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF
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SANNN\\\

motiv pro formdat A4 na vysku
a ¢tvercovy format

zvétseny motiv pro formdt A2+
na vysku

ANttty

motiv pro formdt A4 na $irku

ANV NY

zvétseny motiv pro formdt A2+ na Sirku

27°

definice Uhlu naklonéni pruhu

pomér Sifky pruh01:1

e

omlouvame s
vimza prechodnd

omezenivokolf
tétostavby:

priklad aplikace zvétSeného motivu — cedule

4.6 Specifikace
motivu pruhy

Pomér sily pruhU a mezer mezi pruhy je
1:1. Mezery mezi pruhy maji vzdy barvu
podkladové plochy.

Sablona motivu existuje ve dvou
provedenich — v zdkladnim provedeni
pro formdt A4 a v provedeni se zvét-
Senym motivem pro formdt A2 a vétsi.
Velikost motivu pouzitd pro konkrétni
aplikaci se Fidi pozorovaci vzddlenosti.

Pro vétsi pozorovaci vzddlenosti
formdat A2, na nichz jsou pruhy motivu
relativné vétsi, vyraznéjsi a zabiraji
vétsi plochu — priblizné 15 % vysky
formdtu. V ostatnich pripadech se
pouziva zdkladni provedeni pruhl pro
format A4, na némz pruhy zabiraji pri-
blizné 8 % vysky formatu. Pro aplikace
motivu zobrazené v tomto manudlu
odvodte velikost nebo poéet pruht
od konkrétniho vzorového ndvrhu.

(D Plocha, kterou vysledny pruh

s motivem zabird na formatu, je presné
vymezena zvétsenim, zmensenim nebo
jinou dovolenou Upravou prislusné
predlohy na konkrétni format (viz 4.7).

Schéma ukazuje pocet a relativni
velikost pruhd na formdtech A4

a A2+ v orientaci na vysku i na $ifku.
Pro véechna barevnd provedeni motivu
(viz 4.5) plati stejnd pravidla.

[) $ablony pro InDesign, Illustrator a PDF

Pokyny k pouziti $§ablony

Sablony motivu obsahuji motiv pruhy tak,
jak je zobrazen na schématech. Spaddvka
neni souédsti Sablon a je treba ji pfi aplikaci
motivu vytvorit podle potreby.
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UMISTENi MOTIVU DO FORMATU

ANNNNNNYNY

AN NNNY

(A) pouziti motivu na formdtu

PRIZPUSOBENI MOTIVU

ANNRRNNNNY ARNNY

(B) &tvercovy formdt — pouzije (C) Uzky format —
se predloha na vysku predloha na vysku
se orizne

je zakdzdno aplikovat
motiv svisle

ARllllllttnaaaat

(D) vyrazné irkovy formdt — pouzije se predloha na $ifku
a motiv se rozsifi opakovanim podle potreby

4.7 Pouziti motivu
pruhy na formatu

Motiv pruhy nevypliiuje cely format,
pouzivd se v podobé Uzkého vodorov-
ného pruhu, vyhradné ve stanovenych
barvéch (4.5). Plocha, kterou motiv za-
bird na formdtu, je pFesné vymezena
zvétsenim, zmensenim nebo Upravou
prislusné predlohy na konkrétni format.
Pomér vysky formdtu a vysky plochy,
na kterou se motiv na formdtu aplikuje,
je nezbytné respektovat.

Motiv vychdzi z tvaru vystraznych
pruhl a nikdy nesmi pdsobit jako
dekoraéni linka. UZsi pruh, nez odpo-
vidd predlohdm, lze pouzit pouze po
konzultaci s odborem komunikace.

(@ Je zakdzdno pouzivat motiv svisle.

Pravidla pouziti a pFizpUsobeni motivu

— Motiv Ize umistit u okraje formdatu nebo
v plode formatu (A). Pouziji se pfedlohy
stanovené v kapitole 4.6.

— Pro formaty fady A a obdobné forma-
tové Fady se zvoli vySkovd nebo Sirkovd
predloha podle pozorovaci vzddlenosti
a formatu.

— Pro &tvercové formaty (B) se pouzivaji
varianty predloh na vysku.

— Pro 0zké formaty (C) se pouzivaji
varianty predloh na vysku, motiv se ofizne.
Barva pozadi mezi pruhy musi byt na
formatu vidét minimdlné ¢tyrikrat.

— Pro vyrazné Sifkové formaty (D) se
pouzivaji predlohy na $ifku, motiv se
rozsiri opakovdnim motivu podle potreby.

— Motiv zaéiné a konéi polovinou pruhu
v barvé popredi (viz schémata). Na stan-
dardnich a ¢tvercovych formdtech je
zacatek a konec vyresen aplikaci Sablony.
Pro Uzké a vyrazné Sirkové formaty se
po umisténi a ofezu nebo rozsireni motivu
vysledek zvétsi nebo zmensi tak, aby
motiv zaéinal a kondéil polovinou pruhu
v barvé popredi.
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5. Merkantilni tiskoviny

5.1 Princip vyplnovdni merkantilnich tiskovin
5.2 Hlavic¢kovy papir

5.3 Administrativni dopis

5.4 Standardni dopis

5.5 Dopis vrcholového managementu

5.6 Dopis managementu

5.7 Tiskovd zprdva / Press Release

5.8 Interni sdélenf

5.9 Zdpis z jedndani nebo porady

5.10 Analyza, zprdva a dalsi dlouhé dokumenty

5.11 Obdlky C5, C4, DL

5.12 Vizitky pro vrcholovy management

5.13 Vizitky

5.14 Vizitky pro zaméstnance organizaénich jednotek
5.15 E-mail a e-mailovy podpis

5.16 Dékovnd karta

5.17 Razitka béznd, OR, se jménem a textovd

5.18 Razitka s datumovkou a schvalovaci razitka

5.19 Kulatad razitka

5. Merkantilni
tiskoviny




Titulek 1. arovné

Titulek 2. Grovné

Titulek 3. Grovné
Titulek 4. Grovné

Vyznacovat v textu je mozno tifemi zplisoby: tuén&, modfe tuéné&, modre.
Index "™, index doin

Zakladni text je sdzen pismem Verdana ve velikosti 9 bodl a je zarovnan vzdy vievo
(na levy praporek).

Odstavce zakladniho textu mohou navazovat bez odsazeni prvniho rfadku.
Nebo mohou mit prvni fadek odstavce odsazen zleva odstavcovou zarazkou,
aby se v pripadé del$ich textll pocatek odstavce vyrazné odligil.
Nebo mohou byt mezi odstavci mezery o vysce jednoho fadku. (Mezera je nastavena
v odstavcovém stylu - volny Fadek se nepfidava klavesou enter.)

A dalsi odstavec pokracuje za mezerou.

Odrazky v zékladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
(V pfipadé pridani odrazky klepnutim na ikonu seznamu s odrazkami nebude formatovani
spravné!)
Urovné odrazek vypadaji takto (bez mezer):
o odrazka prvni Urovné
o odrazka druhé Urovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouZitim odstavcového stylu.
(V pfipadé pridani odrazky klepnutim na ikonu c&islovaného seznamu nebude formatovani
spravné!)

Urovné &islovani vypadaji takto (bez mezer):

1. d&islovani prvni Grovné
1.1 Ccislovani druhé Urovné

Vyraznéjéi text je sazen velikosti 12 bodd.

Dopliujici tdaje
Dal$i odstavec doplfiujicich ddajd

5.1 Princip vyplnovani
merkantilnich
tiskovin

Jednotné formdtovdni dokumentd

prispiva k vizudlini identité organizace,
zprehlednuje interni i externi komuni-
kaci a zjednodusuje vyménu informaci.

Osvédcenym pristupem k zajisténi
konzistentniho formdtovdni dokumentd
je pouzivdni predloh, tzv. Sablon doku-
ment0 kanceldrskych aplikaci a jinych
tiskovin. PFedlohy dokumentd obsahuji
prednastavend pisma, barvy, rozméry
a umisténi prvkd i jejich podrobnéjsi
formdtovani. Do prednastavenych
prvkd $ablon se nezasahuje.

Prestoze osvojeni novych Sablon
nebo postupl formdtovdni dokumentd
vyzaduje urcité Usili, pouzivani Sablon
a sprdvné formdtovani dokumentd
v dUsledku $etfi ¢as tvircdm, zpraco-
vateldm i prijemcdm dokumentd.

Sablony Sprévy Zeleznic pro Micro-
soft Office Word sdili nékteré zdkladni
odstavcové styly nadpisG a dal$ich
druh0 textl, znakové styly, predna-
stavené barvy a styl pro jednoduchou
tabulku, aby usnadnily vzdjemnou
vyménu, zpracovdni a znovupouziti
obsahu.

Mohou existovat varianty Sablon se znackami
certifikace systémd managementu a dal§imi
Upravami. Vytvoreni variantni Sablony, kterd
se grafickymi prvky nebo jejich uspordddnim
lisi od zobrazeného vzoru, schvaluje odbor
komunikace.

Kazdd Sablona obsahuje tfi soubory — vlastni
»prazdnou” Sablonu bez obsahu, vyplnény
vzor ve Wordu a ndhled vyplnéné Sablony

v PDF. Prohlédnéte si vzor Sablon, se kte-
rymi budete pracovat, pfimo v programu
Microsoft Office Word a prozkoumejte
pripravené moznosti formdtovani, dostupné
styly a jejich pouziti ve vzoru.
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SPRAVA
ZELEZNIC

Text dokumentu. Formatovani vybraného textu Ize snadno zménit volbou vzhledu textu

v galerii styl na karté Dom&. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea
quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus
periore recerehendis eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt
ut eostibus erehenet plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam
quis pelique natempo rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis
voluptaest voluptiur, cum fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit,
sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam
Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid quam
niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis eosae
comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el magni venimilit et
voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui doluptati dolorpo rehenis
dolorro blaut alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et a sequis ma cor atior mo mos
exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denditat haria nienimp eruptatemos aut
quaturest licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam
voluptat verferi orerum santibu sandest, voluptus.

Hiet hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga. Nam que
ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et es
autecab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat et
pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu
ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit oditaqu

Aeprovid qui cus aut et eatest vid modi sit. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum
et es autecab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris
eat et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu
ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit oditaqu aeprovi lam audis untiunt ilitem ape
magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia
dolore, quo optiam quo voluptio blaboria cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum
ipidendaest, nemquiat ad el magni venimilit et voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest
ipsa volorectium qui doluptati dolorpo rehenis dolorro blaut.

Alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et a sequis ma cor atior mo mos exerferi cus
assim qui to moluptaspid mo molo bea denditat haria nienimp eruptatemos aut quaturest
licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus. Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda
ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias
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quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut
optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam Omnis et laut assitiusam
cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit hil is
undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis eosae comnim quam et liqui
venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet plissimus. Ibusaepro dollupi
enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo rersperum, aut fuga.
Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum fugitis ni bea dolo
diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el magni venimilit et
voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui doluptati dolorpo rehenis
dolorro blaut alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et a sequis ma cor atior mo mos
exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denHiet hicidelest, expere volupitasi
dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga.

Nam que ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui
omnit, odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit
eostio. Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et
es autecab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat
et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu
ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit oditaqu aeprovid qui cus aut et eatest vid modi
sit. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et es autecab is ulpa conet eria cus quo
doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria
quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici
dolenim sit oditaqu aeprovi.

prvni strana

dalsi strany

5.2 Hlavickovy papir

Pro psani jednoduchych kratsich
dokumentd se pouzivd hlavi¢kovy
papir. Pro Upravu del$ich dokumentd,
jako jsou analyzy, studie a zprdvy, se
pouziva predloha pro dlouhé doku-
menty (5.10).

Logo a zdpati se tisknou pfimo
ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo, bez
odstavcové zarazky (bez odsazeni
prvniho réddku odstavce). Mezi odstavci
je vynechdn prostor o vysce jednoho
volného rdadku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk nebo PDF

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formdtovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Gpravy a varianty Sablony

Je zakdzdno ménit preddefinovany obsah

a formdtovani Sablony. V pfipadé nutnosti
Uprav $ablony informujte odbor komunikace.
Pro HZS existuje specidlni verze této
Sablony.
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5.3 Administrativni
dopis

Pro psani Urednich dopisy se véemi
F— SPRAVA odvolacimi Udaji se pouzivd administra-
ZELEZNIC C s wirs -
z tivni dopis. Neni-li pouziti administra-
tivniho dopisu vyzadovdno predpisem,
muUzZete pouzit zjednodu$eny standard-

Va3 dopis zn. 000/0000 I_

d 0. 0. 0000 i { 1
V%lzéen:n. UUDOU/%UUO-Si-OS-DOU Osloveni a adresa nl dopls (5'4)'
Listd/pFiloh  0/0 ; ’ . Vs

Logo a zdpati se tisknou primo

Wf ‘iu]e ]r:%‘jopo??:g ioao pS i 1
Telefon +
Teer +420000 000 000 ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Fmall meno@spravszaieinicc: | Zékladni text dokumentu je pismem
Datum 20. &ervna 2020

Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,

bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor

o vysce jednoho volného radku. Text

Heslovité vyjadieni obsahu dopisu

Osloveni, _ o ) » Ize &lenit pomoci nadpist a seznamd,
zastupny text dopisu. Formatovani vybraného textu v dokumentu Ize snadno zménit volbou , o, . v, v
vzhledu textu v galerii styld na karté Domd. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius OdeVIdG_]ICl Sty'y_jSOU SOUCQStI Sdblony.

quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit. , v P
Pismo, barvy, rozméry a umisténi
Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit,

sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest dalsich prvku a Jeleh formé‘tovénl'jsou
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas. stanoveny prostr“ednictvim §0b|0ny
Pozdrav Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word

Mgr. Jméno PHjmeni k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
funkee s Office 2003

Pt Provedeni

Priloha 2 - text — formdt A4, barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Upravy a varianty Sablony

Spréva zeleznic, stétni organizace Sidlo: DI42dé&na 1003/7, 110 00 Praha 1 Generalni Feditelstvi v v v o v
Zapsana v obchodnim rejstiku vedeném Mistskjm  1CO: 709 94 234 DIC: CZ 70994 234 Diiidéns 1003/7 V Sabloné je dovoleno zménit adresu ve tie-
1/1 soudem v Praze, spisova znatka A 48384 spravazeleznic.cz 110 00 Praha 1

tim sloupci v zdpati prvni strany, ostatni
prvky neupravujte. V pripadé nutnosti

provést v abloné daldi zdsahy (napf. pridat
certifikaéni znaéky systémd managementu)
informujte odbor komunikace.
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Emmmmmm SPRAVA

z ZELEZNIC

I_ Osloveni a adresa

Misto, 22. Cervna 2020
Cj. 00000/0000-5Z-0S-000

Osloveni,

zastupny text dopisu. Formatovani vybraného textu v dokumentu Ize snadno zménit volbou
vzhledu textu v galerii styld na karté Dom&. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius
quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit.

Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit,
sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas.

Pozdrav

(Titul) Jméno Pfijmeni
funkce

Piilohy
Piiloha 1 - text
Piloha 2 - text

Spréva Zeleznic, stétni organizace Sidlo: DI&zdéné 1003/7, 110 00 Praha 1 Generélni Feditelstvi
zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném Mstskym  1CO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 DIazdéna 1003/7
1/1 soudem v Praze, spisovd znacka A 48384 spravazeleznic.cz 110 00 Praha 1

5.4 Standardni dopis

Pro psani dopisu bez tabulky odvolacich
Udaj0 se pouzivd standardni dopis,

na kterém se uvddi pouze misto
odesldni, datum a &islo jednaci.

Logo a zdpati se tisknou primo
ze $ablony pro Microsoft Office Word.
Zdkladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho Fddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysce jednoho volného Fadku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalsich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[0 Sablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— format A4, barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend plo$nd hmotnost
90-100 g/m?

— prfi psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formdatovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Gpravy a varianty Sablony

V Sabloné je dovoleno zménit adresu

ve tretim sloupci v zdpati prvni strany,
ostatni prvky neupravujte. V pripadé
nutnosti provést v Sabloné dalsi zdsahy
(napt. pridat certifikaéni znacky systémd
managementu) informujte odbor
komunikace. Pro HZS existuje specidlni
verze této Sablony.
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SPRAVA Jméno PFijmeni
ZELEZNIC funkce manazera

Misto, 20. ¢ervna 2020
Cj. 00000/0000-SZ-0S-000

Osloveni,

text dopisu. Mnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid
quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis
eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaa nienimp eruptatemos aut quaturest
licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus.

Hiet hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga. Nam que
ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blaab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant,
occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid
magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit
oditaqu aeprovi.

Pozdrav

Osloveni

Iméno Piijmen / Adresat
Ulice a cislo domu

PSC Adresni podta / Obec

Spréva Zeleznic, stétni organizace, Generdini Feditelstvi
DI&Zdén 1003/7, 110 00 Praha 1
spravazeleznic.cz

5.5 Dopis vrcholového
managementu

Dopis vrcholového managementu
obsahuje v zdhlavi jméno a funkci
manazera.

Sablonu dopisu vrcholového mana-
gementu mohou pouzivat vyhradné:
— ¢lenové spravni rady
— generdlni Feditel
— ndméstkové

Logo, zdhlavi a zdpati se tisknou

primo ze Sablony pro Microsoft Office
Word. Pred pouzivanim Sablony je
treba pripravit variantu Sablony pro
konkrétni osobu doplnénim jejiho jména
a funkce do zdhlavi prvni strany dopisu.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysSce jednoho volného radku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formadt A4, jednostranny barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentl
najdete v CSN 016910 (2014)

V pripadé nutnosti provést v Sabloné jiné
zdsahy nez zménu jména a funkce infor-
mujte odbor komunikace. Pro HZS existuje
specidlni verze této Sablony.
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SPRAVA Jméno PFijmeni
ZELEZNIC funkce manazera

Misto, 20. ¢ervna 2020
Cj. 00000/0000-SZ-0S-000

Osloveni,

text dopisu. Mnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid
quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis
eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaa nienimp eruptatemos aut quaturest
licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus.

Hiet hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga. Nam que
ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blaab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant,
occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid
magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit
oditaqu aeprovi.

Pozdrav

Osloveni

Iméno Piijmen / Adresat
Ulice a cislo domu

PSC Adresni podta / Obec

Spréva Zeleznic, stétni organizace, Generdini Feditelstvi Nazev organizaéni slozky
DI&Zdén 1003/7, 110 00 Praha 1 Ulice 123
spravazeleznic.cz 123 45 Misto

5.6 Dopis
managementu

Sablonu dopisu managementu mohou
pouzivat vyhradné reditelé organi-
zacnich slozek. Dopis managementu
obsahuje v zdhlavi jméno a funkci
manazera, vpravo v zdpati je prostor
pro ndzev a adresu organizacni slozky.

Logo, zdhlavi a zdpati se tisknou

primo ze Sablony pro Microsoft Office
Word. Pred pouzivanim Sablony je
treba pripravit variantu Sablony pro
konkrétni osobu doplnénim jejiho jména
a funkce do zdhlavi prvni strany dopisu
a ndzvu a adresy organizaéni slozky

do zdpati prvni strany dopisu.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysSce jednoho volného radku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formadt A4, jednostranny barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentl
najdete v CSN 016910 (2014)

V pripadé nutnosti provést v Sabloné jiné
zdsahy nez zménu jména, funkce, ndzvu
organizaéni slozky a jeji adresy informujte
odbor komunikace.
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SPRAVA Tiskova zprava
ZELEZNIC

PRAHA, 0. mésic 2020

Titulek que iurest ipsa volorectiu

Vyraznéjsi text (perex) lam audis untiunt ilitem ape magnatur?
Upta venisti atiur? Qui que eos molupis seditatur, tota vit repero
officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria cus.

Zékladni text tur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et
laboreium estis apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior
sinum quos resed endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas
nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti
atiur? Qui que eos molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo
voluptio blaboria cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el
magni venimilit et voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui
doluptati dolorpo rehenis dolorro blaut alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et

a sequis ma cor atior mo mos exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denhiet
hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga.

(Titul) Jméno PFijmeni

Spréva zeleznic, statni organizace
T 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

Sprava zeleznic, statni organizace
Di2dénd 1003/7, 110 00 Prana 1
spravazeleznic.cz

Tiskova
zprava

Ukazka druhé a dalsich stran

Nazev grafu

-

o I

0

Series 1 4,3 2,5 3,5 4,5
Series 2 2,4 4,4 18 2,8
Series 3 2 2 3 5

mSeries 1 WSeries 2 WSeries 3
Vyznacovat v textu je mozno tfemi zplisoby: tuéné&, modfe tuén&, modre.
Index homi, index doini
Odrazky v zékladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné odrazek vypadaji takto (bez mezer):

« odrazka prvni Grovné

- odrazka druhé Grovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné Eislovani vypadaiji takto (bez mezer):

1. &islovani prvni Grovné
1.1 d&slovani druhé drovné

Ukazka tabulek
Styl pro nadpis tabulky a tabulku

Nadpis tabulky

2Zéhlavi Zahlavi sloupce \ Zahlavi sloupce na stfed
Text 12 ‘ ano
Text buiiky 15 ‘ ne
Jiny text bufiky 22 ano
Dali text 131 ano
Souhrn 232 -

Dal3i text pokracuje po jednom volném Fadku ve stylu No Spacing (Bez mezer).

prvni strana

dalsi strany

5.7 Tiskova zprava /
Press Release

Pro psani tiskovych zprdv existuje
zvldstni Sablona s mirné upravenymi
okraji a technickym provedenim, které
vyhovuje obvyklému Sifeni a zpracovani
tiskovych zprav.

Logo, oznaceni ,Tiskovd zprdva“

a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Tiskovd
zprdva musi obsahovat datum,
vhodny titulek, perex a vlastni text.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho radku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vySce jednoho volného radku.

Text Ize &lenit pomoci nadpist

a seznamU, odpovidajici styly jsou
souCdsti Sablony. Pripojit Ize grafy
a tabulky.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4, jednostranny barevny tisk /
dokument Microsoft Office Word a PDF

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend plosnd hmotnost
90-100 g/m?2

— spravné formdtovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— pri distribuci zprdvy dodrzujte obvyklé
zvyklosti, predejte editovatelny text
a daldi zdroje (tabulky a grafy véetné
zdrojovych dat grafd v Excelu apod.)

— v pripadé potreby médiim preddavejte
zdkladni logo (1.1) v barevném provedeni,
soubory PDF v barvdch CMYK (tisk)

a sRGB (online)
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SPRAVA

FELEZNIC Interni sdéleni

Nazev informace, sdéleni
Vyplrite nazev interniho sdéleni

Komu Jméno PFijmeni 0d koho Jméno Pfijmeni
Gsek, org. jednotka: | Nazev tseku, org. jednotka tisek, org. jednotka: | Nazev Gseku, org. jednotka
odbor: | nézev odboru odbor: | nézev odboru
telefon: | +420 000 000 000
e-mail: | jmeno@spravazeleznic.cz
Pocet stran 2
Datum 20. 6. 2020 Pocet priloh 0

Zakladni text je sézen pismem Verdana ve velikosti 9 bod{ a je zarovnan vzdy vlevo
(na levy praporek). Vyznacovat v textu je mozno tremi zplsoby: tuéné, modfe tuéné, modre.
Index "™, index doini

Odrézky v zadkladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné odrazek vypadaji takto (bez mezer):
» odrazka prvni Grovné
- odrézka druhé Grovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné &islovani vypadaiji takto (bez mezer):
1. dislovani prvni urovné

1.1 Cislovani druhé Grovné

Ukazka tabulek
Styl pro nadpis tabulky a tabulku

Nadpis tabulky

Zahlavi Zahlavi sloupce Zahlavi sloupce na stred
Text 12 ano
Text buiiky 15 ne
Jiny text bufiky 22 ano
Dalii text 131 ano
Souhrn 232 -

Pokracovani textu.

Piilohy
Piiloha 1 - text
Piiloha 2 - text

Spréva Zeleznic, stétni organizace
DIa2déné 1003/7, 110 00 Praha 1
spravazeleznic.cz

5.8 Interni sdéleni

Sablona pro interni sdéleni usnadniuje
a zprehlednuje vyménu informaci uvnitr
organizace.

D Interni sdéleni slouzi vyhradné

k vnitrni komunikaci mezi organizac-
nimi slozkami Spravy zeleznic. Pro
externi komunikaci se nikdy nepouziva!l

Logo, oznaceni ,,Interni sdéleni*

a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Zdakladni
text dokumentu je pismem Verdana

9 b. Je zarovndn vlevo, bez odsazeni
prvniho Fddku odstavce. Mezi odstavci
je vynechdn prostor o vySce jednoho
volného radku. Text Ize élenit pomoci
nadpisU a seznam{, odpovidajici styly
jsou soucdsti Sablony. Pripojit Ize grafy
a tabulky.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk nebo PDF,
pokud se obsah sdéleni md ddle zpracovd-
vat, preddva se v Microsoft Office Word

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend plosnd hmotnost
90-100 g/m?

— spravné formdtovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)
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SPRAVA _ = s s
ZELEZNIC Zapis z jednani

Orientacni a informacni systém na nastupistich v Zeleznicnich
stanicich a na zastavkach pro cestujici

Datum konani 13. ledna 2020

Cas 10.00-11.00

Misto konani ~ Sprava zeleznic, Dlazdéna 1003/7, 110 00 Praha 1, 5. patro, zasedaci mistnost &. 563
Zapsal(a) Ing. Michal Véfia, Ph.D.

PFitomni Sarka Bérova, Ing. Michal Vafia, Ph.D., Martin Svehlik (026), Ing. Jarmila Heltova,
Ing. Vanda Simankova (013), Tomas Andrys, Ing. Martina Novakova, Mgr. Robert Honzak (012),
Richard Kol (014), Ludmila Kafiova (015), Ing. Martin Neumaier (011), Ing. Arch. Pavel Andrit (06),
Bc. Eva Matéjkova (027), Ing. Zdengk Zouhar (TUDC)

Omluveni Radek Johanides (022)

Hosté Ing. Jifi Kozék (Feditel 013 - viastnik projektu), Ing. Johana Kvitkova (027), Bc. Martin Kral (026),
Ing. Rudolf Markvart (026)

1. Pfedstaveni projektu

Manazerka projektu Sarka Bérova privitala pfitomné a predstavila projekt ,Orientaéni
a informaéni systém na néstupidtich, v Zelezniénich stanicich a na zastavkach pro cestujici®.

Clenové pracovni skupiny se navzajem predstavili a byli informovani o zakladnich organizaénich
vécech celého projektu.

Clen&m pracovni skupiny byl pfedan Plan projektu, Harmonogram projektu a Casova osa se
zakladnimi informacemi o jednotlivych pracovnich krocich projektu.

Viastnikem celého projektu je Feditel odboru tratového hospodafstvi (013) Ing. Jifi Kozak.

Sponzorem projektu je néméstek pro provozuschopnost dréhy Ing. Bohuslav Navrétil.

2. Ukoly a vystupy

Hlavnimi cili a vystupy projektu jsou:
« sjednoceni a nastaveni veskerych pravidel pro orienta¢ni a informacni systém
s navaznosti na akustické hlaseni,
« vytvoreni jednotné smérnice pro orientaéni a informaéni systém,
. ani édné é e za dodrzovani i novych sjednocenych
pravidel a jejich kontrolu.

Ukol & 1

Popsani ého stavu ori

vyhlasek a vnitinich smérnic.

Je nutné popsat realny soucasny stav (s ¢im jsou nejvétsi problémy, jaka existuji Gskali

a prekazky pro korektni fungovani, z jakych predpisti soucasné aplikace vychazeji).

Jaka pravidla se uplatiiuji, jaky je schvalovaci proces, z &eho vychazi apod.
Zodpovida: Pracovni skupina projektu

predpisii, norem,

Spréva zeleznic, statni organizace Sidlo: DiZdéns 1003/7, 110 00 Praha 1
zapsina v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym  1CO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234
Soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz

Zépis
z jednéni

2/3

Ukol &. 2
it spole€né aloZisté pro veskeré materialy a dokumenty tykajici se projektu.
Na tomto ulozisti budou postupné ukladany dokumenty, zépisy, statusy a ostatni materialy,
Které souvisf s orientaénim a informacnim systémem a praci pracovni skupiny projektu véetné
zévaznych vystupli a nastavenych pravidel.

Zodpovida: Sarka Bérové, Radek Johanides

i jiz existujiciho prehledu predpisli a smérnic.
Sarka Bérova

3. Diskuzni ¢ast

Ing. Jarmila Heltové - V sou¢asné dob& mame interné stanovena zakladni pravidla pro
orientaéni systém a je bude nutné fungujici pravidla pro orientaéni systém zapracovat do
vznikajicich novych pravidel.

Tomas Andrys - v analyze sou¢asného stavu - prosime soustfedit i dokumenty, které se
k danému tématu vztahuji. Existuje spousta tzv. zavadécich listl - zejména na TUDC, které je
tfeba zdokumentovat.

Zapojeni externich subjektd - v planu projektu jsou zminény organizace, se kterymi bychom
méli komunikovat a neobchazet je. Prosim o kontrolu a pfipadné dopInéni, stejné tak mate-li
dobré reference a dobfe se vam s nékym konkrétné spolupracovalo o navrh osoby a kontaktni
udaje.

Sérka Bérova - v dokumentu planu projektu provést kontrolu seznamu navrzenych externich

subjektd, navrhnout piipadné doplnéni seznamdi, véetné konkrétnich osob, jsou-li zndmé.

Ing. Jarmila Heltova - navrhuje misto Unie t&lesné postizenych spolupracovat s NRZP, které je
zastieduje veskeré svazy, unie a spolky zdravotné handicapovanych obéand.

Tomas Andrys - mél by byt pfizvan zéstupce Drazniho Gfadu.

Mgr. Robert Honzék - v sougasné dobé aktivné spolupracujeme se SONS na novych aplikacich
informovani pro zrakové postizené, konkrétné s pfedsedou Ing. Viktorem Dudrem.

Tomas Andrys pFidti tyden 30. 10. 2014 se kona jednani v Ceskych Budéjovicich se zastupci
Sdruzeni krajskych organizatord méstské dopravy - je domluvena 20minutové schiizka.
Uvitdme, kdy? se zGcastni p. Bérova. Pozn.: Ceska asociace organizatorti vefejné dopravy
(CAOVD).

Ing. Rudolf Markvart - nékteré IDS nemaiji organizatora (koordinétora) jako samostatny pravni
subjekt, v nékterych krajich tuto funkci zastava pfimo odborna slozka KU.

Sarka Bérové - v soudasnosti pripravuje Bc. Matéjkova ve spolupréci se spoletnosti Ceské
dréhy projekt ,Regionaini doprava pro kraje". Tento projekt bude s nasim (zce souviset - navic
pozadavky krajdl chceme vyuzit jako zpétnou vazbu a podklad pro nové pravidla informovani.

Toma$ Andrys - jednim z cildl projektu by mél byt vznik komunika&ni mapy.

Sérka Bérové - ostatni Géastnici projektu zde zatim nejsou pFizvéni, budou s nami
spolupracovat a vstupovat a vystupovat do projektu kontinuélné. S ostatnimi tu¢astniky
projektu bylo naplanovéno jednani na 22. 10. 2014 od 13.00 h, kde budou sezndmeni
s organiza¢nimi zélezitostmi projektu.

prvni strana

dalsi strany

5.9 Zapis z jednani
nebo porady

Sablona pro zdpis z jedndni nebo
porady standardizuje podobu zdpisl
a usnadnuje tak vyménu informaci
uvnitf i vné organizace.

Logo, oznaceni ,Zdpis z jedndani“

a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Zdakladni
text dokumentu je pismem Verdana

9 b. Je zarovndn vlevo, bez odsazeni
prvniho rddku odstavce. Mezi odstavci
je vynechadn prostor o vySce jednoho
volného rddku. Text se ¢leni pomoci
nadpist a seznam{, odpovidajici styly
jsou soucdsti Sablony.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ Sablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formadt A4, barevny tisk nebo PDF,
pokud se obsah sdéleni md ddle zpracovd-
vat, pfeddvd se v Microsoft Office Word

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m2

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— prohlédnéte si vzor zdpisu z jedndni
v Microsoft Office Word a prozkoumejte
pripravené moznosti formdtovani
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— SPRAVA

z ZELEZNIC

Dlouhy nazev
dokumentu

Podtitul lorem ipsum dolor
sit amet, consectetuer
adipiscing elites

Dodatek podititulu

— SPRAVA

z 2ELEZNIC

Pfedmluva

‘augue magna velrsus. Cras non magna vel ante adipiscing ihoncus, Vivarus a .
eaue. Aliquam erat volutpat. Integer utice lobortis eros

titulni list

predmluva

1 Ovod

it lguls, Done hendrert, fels et urus psum pretm
s eget sapien. Donec ut es I onsequat consequa. Etiam eget
ot Sed ot lorem in nunc port Pron nec augue. Quisaue
"

. el Plletesque

nec s ivamus.
ami. Morbi neque. Aliuam erat voltpat. I

", ante clerisque nunc
. 5

et s

2 Nadpis 1

2.1 Py

nadpis druhé Grovné

2.2 Druhy nadpis

2.3 Treti nadpis

Senctus ot netus et malesuada fames ac urpis egestas.

Nunc ac magna. Maccenas odio dol suctor ac, accumsan id,fls. Pellentesaue

3 mi. Morbi neque. Alquam erat v

erat vautpat, Sed at i nstique.
. Pellntesque habitant morbi Lrstiue senectus et nets e
o cgestas.

Quisque aliuam tr
malesuada fames o

e

port

polu

Fusce est. Vivamus a tel
senectus et netus et malesuada fames ac urpis egestas, Proin pharetra nonummy pede.

Graf 1. Titulele grau 1

Al

pat. Sed at o
tesque

ecenas adio daor, wlputate vel, auctor ac, accumsan d,fls.
s

Pellentesa sagits fe

Graf 2. Titulek grafu 2

dalsi textové strany dokumentu

5.10 Analyza, zprava
a dalsi dlouhé
dokumenty

Pro psani del$ich dokumentd, jako
jsou analyzy, zprdvy nebo studie,

se pouzivd specidlné prizpUsobend
predloha dokumentu. Okraje strdanky
jsou prizpUsobeny pro pouziti krouz-
kové vazby na delsi strané formatu,
umoznuji také oboustranny tisk vnitfni
¢asti dokumentu.

Logo a zdpati se tisknou primo
ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Text je pismem Verdana. Je zarovndn
vlevo, bez odstavcové zardzky (bez
odsazeni prvniho Fadku odstavce).
Mezi odstavci se vynechdvd mezera
o velikosti jednoho prdzdného radku.
Sablona obsahuje mnoho pFipravenych
styl0 nadpisU i tabulek.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalsich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
pro Microsoft Office Word.

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk

— prizpUsobeno pro krouzkovou vazbu vlevo
po delsi strané formdtu

— pro tisk béZnych dokumentl se pouzivd
nenatirany bily papir o plodné hmotnosti
90 g/m?2

— pro prezentaéni Uéely mize byt vhodné
zvolit papir o plosné hmotnosti
90-110 g/m2, obdlka by méla byt z papiru
prinejmensim 120 g/m2, doporuéujeme
pouzit vysoce kvalitni nenatirany nebo
matny bily papir, na druhé strané listu
nesmi prosvitat tisk

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy, zdkladni informace
najdete v CSN 016910 (2014)

[ Sablona pro Microsoft Office Word
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I SPRAVA

z ZELEZNIC

spravazeleznic.cz

s SPRAVA

z ZELEZNIC

spravazeleznic.cz

s SPRAVA

z ZELEZNIC

spravazeleznic.cz

obdlky DL, C5 a C4

5.11 Obdlky C5, C4, DL

Dopisni obdlky DL, C5 a C4 jsou uréeny
k zasildni individudlIni i hromadné
korespondence.

Na adresni strané obdlky obsahuji
logo (viz kapitola 1.1) a webovou adresu.
Na strané s chlopnémi je obdlka nepo-
tisténa.

Obdlky se tisknou ofsetovym
tiskem pFimymi barvami PANTONE,

v nezbytnych pfipadech se pripousti
digitdlini tisk.

Obdlky mohou byt vyrobeny s okénky.
Pred objedndvkou obdlek s okénky
ovérte, ze umisténi okénka vyhovi
zamyslenému pouziti.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovdni jsou stanove-
ny prostrednictvim Sablony.

[ Sablona pro Adobe InDesign

Rozméry obdlek

— DL 220 x 110 mm
— C5229 x162 mm
— C4 324 x 229 mm

Barevnost adresni strany

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

— &ernd tiskovd barva

— pro digitdlni tisk pouzijte definice
barev CMYK (viz 3.1)
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[ ]
SPRAVA
ZELEZNIC

Titul. Uméno PFijmeni
funkce

Sprdva zeleznic, statni organizace
DI&Zdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor vizitky pro vrcholovy management — predni strana

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. JiFi Rychlik, MBA
ndméstek generdlniho Feditele
pro ekonomiku

Sprava zeleznic, stdtni organizace
Dl4zdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 972222 333

M +420 723 343 543

E rychlik@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad vizitky — pfedni strana

vzor vizitky pro vrcholovy management — zadni strana

priklad vizitky — zadni strana

5.12 Vizitky
pro vrcholovy
management

Vizitka pro vrcholovy management
Sprdvy zeleznic je oboustrannd,
na zadni strané je velky oranzovy
symbol na tmavé modré ploSe.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovdani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvdadéni Uda;jo.

[0 8ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— oboustrannd vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporucuje se Munken Polar 400 g/m?2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/3

— v mimorddnych situacich Ize misto ofsetu
pouzit vysoce kvalitni digitdlni tisk CMYK

— kvili e-mailové adrese je textovy ramedek
iroky, snazte se vyhnout dlouhym Fddkdm

Barevnost predni strany s kontakty
— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U
— &ernd tiskovd barva

Barevnost zadni strany se symbolem
— modra PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U
— svétld modrd PANTONE 299 U

Pro digitdlIni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglicka jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stdt ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny radek jako posledni Fadek
adresy (nad telefonem)

— ndzev stdtu se nepiSe velkymi pismeny
(verzalkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
zUstdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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|
SPRAVA
ZELEZNIC

e

Titul. Uméno PFijmeni

funkce

Organizaéni jednotka, Usek, odbor,
oddéleni

Sprdva zeleznic, statni organizace
DI&Zdénd 1003/7,110 00 Praha 1
Pracovisté zaméstnance, je-li
odli§né od postovni adresy

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor zdkladni vizitky

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Sarka Viaékova
manazerka korporétni identity
odbor strategie

Sprava zeleznic, stdtni organizace
Dl4zdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 972766 899

M +420 777 677 833

E vlackova@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Karel Nadraznik

vedouci oddéleni statistiky, evidence

a provoznich aplikaci
Usek ndméstka pro Fizeni provozu
odbor zdkladniho Fizeni provozu

Sprdva zeleznic, statni organizace
Dldzdénd 1003/7,110 00 Praha 1
KFizikova 2,180 00 Praha 8

T +420 972424 565

M +420 737 244 229

E nadraznik@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad zdkladni vizitky

priklad vizitky s adresou pracovisté odliSnou od postovni adresy

5.13 Vizitky

Zdkladni vizitka je tiSténa jednostran-
né. Je urcena pro vSechny zamést-
nance, kteri nejsou ¢leny vrcholového
managementu Sprdvy zeleznic (5.12)
ani nespadaji pod samostatné vymeze-
né organizaéni jednotky (5.14).

Pokud se pracovisté zaméstnance
lisi od adresy sidla Sprdvy zeleznic,
uvede se adresa pracovisté jako druhd
(viz vzor a priklad vpravo).

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvdadéni Udajl.

[0 $ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporucuje se Munken Polar 400 g/m2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/0, popf. vysoce
kvalitni digitdIni tisk CMYK

— kvUli e-mailové adrese je textovy rameéek
$iroky, snazte se vyhnout dlouhym Fddkdm

Barevnost vizitky

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

— &ernd tiskovad barva

— pro digitdlni tisk pouZijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglickd jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stat ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny raddek jako posledni Fadek
adresy (nad telefonem)

— ndzev stdtu se nepiSe velkymi pismeny
(verzdlkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
z0stdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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|
SPRAVA
ZELEZNIC

e

Titul. Uméno PFijmeni

funkce

Organizaéni jednotka, Usek, odbor,
oddéleni

Sprdva zeleznic, statni orgnizace
Nazev organizaéni jednotky
Ulice 00, 000 00 Mésto nebo obec
Pracovi$té zaméstnance, je-li
odli§né od postovni adresy

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. Eva Peronova
sekretariat

Sprdva zeleznic, statni organizace
Oblastni Feditelstvi

Hradec Kralové

U Fotochemy 259

501 01 Hradec Kralové

T +420 972 241601

M +420 732 735 339

E ORHKRsek@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. FrantiSek Zavora
prednosta spravy sdélovaci
a zabezpedovaci techniky
Karlovy Vary

Spradva zeleznic, statni organizace
Oblastni Feditelstvi Usti nad Labem
Zelezniéarskd 1386/31

400 03 Usti nad Labem

T +420 972 244 344

M +420 733 605 607

E zavora@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

priklad vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

5.14 Vizitky pro
zaméstnance
organizacnich
jednotek

Vizitka zaméstnancd organizaénich
jednotek je tisténa jednostranné.
Je urcena pro véechny zaméstnance,
kteri spadaji pod samostatné vymezené
organizacni jednotky a kteri souCasné
nejsou ¢leny vrcholového managementu
Sprdvy zeleznic (5.12). Prisluénd
organizacdni jednotka je uvedena tuéné.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvddéni udaju.

[ Sablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporuéuje se Munken Polar 400 g/m2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/0, popf. vysoce
kvalitni digitdlni tisk CMYK

— kvili e-mailové adrese je textovy ramecek
iroky, snazte se vyhnout dlouhym FaddkOm

Barevnost vizitky

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

— cernd tiskovd barva

— pro digitdlni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglicka jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stat ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny rddek jako posledni Fadek
adresy (nad telefonem)

— ndzev stdtu se nepise velkymi pismeny
(verzalkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
z0stdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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Osloveni,

text zpravy edis acculpa sapidelest eumentia por autet es sita consedi rerit molor
apicidit magni disiti omnimol uptatibus rem exceri cus invelesedia sapicae nobisquasi
autento inverum esecto eosamus torecae rerumquiam volende storrovitio.

Nequis desti blantiam, omnihiliqui beatatium restis que imincid erfereroviti officiur,
et venima dolorum quiasimagnis estotat endion nienihit, volorro temporemos ab im
ipsam fugiant ate nus niendae sequas del inim fugias este ad ut rem quaecullest,
to illut ut a qui commolore ped mi, sent quia doluptatur raecatiant, consequ
undaeperia deror molupta tibus.

S pozdravem

Jméno PFrijmeni

Sprava zeleznic, statni organizace
Nazev organizacni jednotky

funkce
Usek, odbor, oddéleni

Ulice 123, 123 45 Misto

Pracovisté zaméstnance, je-li odliSné od postovni adresy
T 000 000 000

M 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz

spravazeleznic.cz

5.15 E-mail
a e-mailovy podpis

Pro psani e-maild se pouzivd predloha
elektronické posty s automatickym
podpisem. Podrobnou specifikaci
e-mailu a e-mailového podpisu najdete
v samostatnych dokumentech.

Veskery obsah podpisu je psdn
pismem Verdana. Odstavce e-mailu
a podpisu se ¢leni volnym rFadkem.

Poradi 0dajd v podpisu e-mailu
a zpUsob jejich uvddéni jsou zdvazné.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi prvkd
a jejich formdtovani i velikost znacky
jsou stanoveny jednotnym vizudlnim
stylem, neménte je.

V textu e-mailu se odkazy automa-
ticky podtrhdvaji a zvyraznuji barvou,
v podpisu jsou prednostné stejnou
barvou jako okolni text a bez podtrzeni.

[) e-mailovy podpis Spravy Zeleznic —
ndvod pro uzivatele

[} technicky predpis e-mailu a e-mailového
podpisu pro IT oddéleni

Struéna specifikace

— véechen text v dopisu i podpisu je pismem
Verdana, zarovnadni vlevo, bez déleni slov

— osloveni a text dopisu, pozdrav
ajméno v podpisu 10 b, proklad 14 b
(Outlook — Fadkovani: Ndsobky 1,12)

— ostatni Fddky podpisu 8 b, proklad 11 b
(Outlook — Fadkovani: Ndsobky 1,12)

— pozdrav je éernou, podpis tmavé modrou,
odkazy azurovou barvou (viz 3.1, sSRGB),
prévni dolozka $edou (RGB = 180)

Tipy pro pFipravu podpisu

— pro dlouhé Udaje v kontaktech pouzijte
vice Fadkd, nez je uvedeno ve vzoru

— mésto nebo ndzev obce nepiste velkymi
pismeny (sprdvné Praha, nikoli PRAHA)

— telefonni ¢isla uvadéjte bez predvolby
(123 456 789) nebo s predvolbou +420
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5.16 Dékovna karta

E— SPRAVA WITH COMPLIMENTS Dékovnd karta slouzi v pracovnim
z ZELEZNIC a obchodnim styku. Vyplnuje se
vyhradné rukopisné.

Dékovna karta se tiskne ofsetem
nebo digitdlnim tiskem na kvalitni
nenatirany bily papir (viz specifikace
provedeni).

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Sprava Zeleznic Dldzdéna 1003/7 spravazeleznic.cz
stétni organizace 110 00 Praha 1

predni strana — varianta A zadni strana [0 3ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— karta 210 x 100 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporucuje se Munken Polar 400 g/m2

— ofsetovy tisk, barevnost 2/3 (A)
nebo 3/3 (B), popf. vysoce kvalitni
digitalni tisk

Predni strana varianty A
— modrd PANTONE 281U
— oranzova PANTONE Orange 021U

Pfedni strana varianty B

— svétld modrd PANTONE 299 U

— modrd PANTONE 281U

predni strana — varianta B — oranzova PANTONE Orange 021U

Barevnost zadni strany

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U
— &ernd tiskovd barva

Pro digitdIni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1).
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= Shriva zeleznic |
z statni organizace |
DI&zdéna 1003/7 |
110 00 Praha 1 |
1€0: 70994234 |
DIC: CZ70994234 |
[218] ;

| === Ing. Roman Zavora |
| naméstek feditele |
} pro techniku |

|
|

|
|

|
|

Sedé ¢drkované linky naznaduji bézné rozméry razitek,

nejsou souddsti otiskl razitek

pri vyrobé pouzijte velikost razitka, kterd odpovida

konkrétnimu motivu

= Sprava zeleznic

z statni organizace
Oblastni Feditelstvi Hradec Kralové
Provozni obvod Trutnov
Ri&ni 56, 541 01 Trutnov
1€0: 70994234 DIC: CZ70994234
[05]

= Sphrava zeleznic
statni organizace
Oblastni Feditelstvi Ostrava
Tratmistrovsky okrsek Opava

Pavel Spésny
vedouci kalibra¢niho stfediska

58 x 31 mm

75 x15 mm

5.17 Razitka bézna,
OR, se jménem
a textova

Razitka se pouzivaji k oznadovdni
dokumentd v souladu s vnitinimi
predpisy organizace.

Béznd razitka, razitka oblastnich re-
ditelstvi a razitka se jménem obsahuji
symbol a text pismem Verdana.

Textova razitka jsou bez loga,
obsahuji kratsi textové sdéleni velkymi
tuénymi pismeny pisma Verdana.
Pouzivaji se zpravidla pro vyjadreni
stanoviska oprdvnéné osoby nebo
vyznaéeni stavu dokumentu.

Pro razitka se pouzivd jednotnd
Uprava. Pismo, rozméry prvkd i jejich
formdtovdni a zpUsob uvadéni Gdajd
jsou stanoveny prostrednictvim Sablony.

[0 3ablony pro Adobe InDesign

Bézna razitka, razitka oblastnich

reditelstvi a razitka se jménem

— pouzivaji se obdélnikovd, obvykle samo-
barvici razitka standardnich rozmérd

— vyska symbolu Z (1.4) je 4,8 mm

— mezi symbolem a blokem textu je
vodorovnd mezera 1,8 mm, svislé
zarovndni dle predlohy

— pismo Verdana 6,6 b, proklad 8,4 b,
prostrkdni —25/1000 em, vyrovndni
znakd optické, zarovndni vlevo

— vyznadovdni tuéné, 6,8 b, proklad
8,16 b, prostrkdani —25/1000 em
(ndzev organizace, jméno osoby)

— oddéleni bloku Udajd 1 volnym Fddkem

— barva otisku je prednostné ¢ernd,
prijatelnd je tmavd modrd

Textova razitka

— pismo Verdana 11 b tuéné, proklad 13,2 b,
prostrkdni —35/1000 em, vyrovndni
znaky optické, zarovndni na stred razitka

— barva otisku je prednostné tmavé modrd,
prijatelné jsou i dalsi barvy dle vyznamu
razitka (8ervend, zelend)
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SCHVALENO VYNOSEM

& 013

ze dne

58 x 38 mm

= Sprava zeleznic, statni organizace
Oblastni feditelstvi Ostrava

PREZKOUSENO

Ing. Petr Nakladnik, DiS.

58 x 38 mm

modrd linka kolem razitka je nedilnou soucdsti grafického

ndvrhu a otisku razitka

- . - ] Pocet
Sprava Zeleznic, statni organizace |——
Generalni Feditelstvi listu
Dolo pFiloh
aer 23, 01. 2019

listd
priloh
¢.j [1]
58 x 38 mm
Spréava Zeleznic, statni organizace | Po%et
Generalni feditelstvi listl
Dosl Filoh
e 23. 01. 2019 |°
list
. priloh
C.j. [21]
45 x 28 mm

5.18 Razitka
s datumovkou
a schvalovaci razitka

Schvalovaci razitka a razitka

s datumovkou se pouzivaji k oznaco-
vani dokumentd v souladu s vnitFnimi
predpisy organizace.

Pro razitka se pouzivd jednotnd
Uprava. Pismo, rozméry prvkd i jejich
formdtovani a zpUsob uvadéni Gdajd
jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[0 Sablony pro Adobe InDesign

Velka schvalovaci razitka a datumovky

— rozmisténi prvkd a éar dle predlohy

— vyska symbolu Z (1.4) je 4,8 mm

— vodorovnd mezera mezi symbolem
a blokem textu nalevo 1,3 mm

— pokud se vedle symbolu nenachdzi
z4dny text (typ ,schvdleno vynosem®),
mezera mezi symbolem a horni dotaznici
ndpisu pod nim je 1,8 mm

— vSechny texty jsou pismem Verdana,
vyrovndni znakd optické

— velky text (nap¥, SCHVALENO) 11 b, tuéng,
proklad 13,2 b, prostrkdni =15/1000 em

— ndzev organizace 6,6 b, tuéné, proklad
8,4 b, prostrkdni —25/1000 em

— zdkladni text razitka s malym mnozstvim
obsahu (priklad ,schvdleno vynosem*) 7 b,
proklad 8,4 b, prostrkani —25/1000 em

— zdkladni text razitka s velkym mnozstvim
obsahu (pFiklad ,prezkouseno®) 6,6 b,
proklad 8,4 b, prostrkdni —15/1000 em

— rdmecek 55,4 x 35,5 mm, sila tahu 0,5 b,
okraje uvnitf ramecku: horni, levy a pravy
2 mm, dolni 2,9 mm (datumovka 2 mm)

— barva otisku je prednostné svétle modrg,
datum Cervené, vyska data 4 mm

Malé razitko s datumovkou

— vy$ka symbolu Z (1.4) je 4 mm

— text 5,55 b, tuéné nebo zdkladni ez,
proklad 6,85 b, prostrkdni —25/1000 em

— rdmecdek razitka 45 x 28 mm, sila tahu
0,5 b, okraje uvnitf rdmecku: horni a levy
1,5 mm, pravy 1,1 mm, dolni 1,9 mm
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Generalni
feditelstvi

[1]

promér 23 mm

modrd linka vymezujici obvod razitka je nedilnou souédsti

grafického ndvrhu a otisku kulatého razitka

N

N Q,
& & o %
® .8 % T
NS £ %
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N Karolina 3
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L Viackova Fi
< ev. Cislo:
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S, N
(4 — N

g e h\;omos,/o »
< seleznic. .
J\Q“\ze 2Nicni, ¥,

prdmér 37 mm

Ji¥i Rychlik

ev. Cislo:
0693-13/D-E2.000-A

promér 37 mm
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@
o
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5.19 Kulata razitka

Kulatd razitka se pouzivaji k oznaco-
vani dokumentd v souladu s vnitFnimi
predpisy organizace. Maji povahu
potvrzujici peceti.

Pro v§echna kulatd razitka se
pouzivé jednotnd Uprava. Pismo,
rozméry prvkd i jejich formdatovani
a zpUsob uvddéni Gdajd jsou stanoveny
prostrednictvim Sablony.

[0 $ablona pro Adobe InDesign

Malé kulaté razitko generdalniho rFeditelstvi

— vy$ka symbolu Z (1.4) je 6,15 mm

— umisténi a zarovndni symbolu a textu
dle predlohy

— pismo Verdana 5 b, proklad 5,6 b,
prostrkdni —25/1000 em pro vodorovny
text a —40/1000 pro text na kruznici,
vyrovndni znakd optické

— UCari textu po obvodu razitka je umisténo
na kruznici o prdméru 18,2 mm

— kruznice vyznacujici obvod razitka —
promér 23 mm, tah 0,5 b

— barva otisku svétle modra

Kulaté razitko se jménem

— vydka symbolu Z (1.4) je 3,7 mm

— umisténi a zarovndni symbolu a textu
dle predlohy

— jméno osoby Verdana 7 b, tuéné,
proklad 8,4 b, prostrkdni —25/1000 em,
vyrovndni znakd optické, G¢afi prvniho
radku jména osoby je 17,9 mm od horni
hrany razitka

— ostatni texty Verdana 5 b, zdkladni Fez,
proklad 6 b, prostrkani —25/1000 em
pro vodorovny text a —40/1000 pro text
na kruznici, vyrovndni znakd optické

— UCari textu po obvodu razitka je umisténo
na kruznici o prdméru 31,45 mm
(prvni Fddek) a 26,15 mm (druhy Fadek)

— kruznice vyznadujici obvod razitka —
promér 37 mm, tah 0,5 b

— barva otisku svétle modra
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6. Formulare

6.1 Tvorba formulare

6.2 Vzory formuldrd

6.3 Konstrukce strany formuldre

6.4 Varianty rozvrzeni strany formulare
6.5 Rozvrzeni strany formuldre — A

6.6 Rozvrzeni strany formuldare — B

6.7 Rozvrzeni strany formuldre — C

6.8 Zahlavi formulard

6.9 Formdtovani zéhlavi formularo

6.10 PFipustné varianty zdhlavi formuldrd
6.11 Adresni pole pro obdlky DL s okénkem

6.12 Zdapati formulare

6.13 Obsah formulare

6.14 Uspordddani formulare

6.15 Zobrazeni dat v podobé prostého vypisu
6.16 Zobrazeni dat v tabulkach

6.17 Podrobna specifikace tabulek

6.18 Podpisy na formuldarich

6.19 Zakdzané varianty Upravy formuldrd
6.20 Formuldre pro ¢ernobily tisk

6.21 Provedeni prvkd na barevnych a éernobilych formuldrich
6.22 Barvy na formuldrich

6.23 Pismo formuldru

6. Formulare




ROZVRZENI
STRANY

okraje
zdhlavi
zdpati

adresové pole

6.1 Tvorba formulare

6.3 Gi 6.12 OBSAH
FORMULARE

struktura formuldre

organizace obsahu formuldre

formdtovani formuldare

vypisy
tabulky

pole pro podpis

613 az 6.19

DOPLNKOVE
SPECIFIKACE

6.20 0z 6.23

Aa
o0
O

T

barvy a pismo

&ernobilé formuldre

Hlavnimi kritérii pfi tvorbé formularo
jsou struénost, prehlednost a srozu-
mitelnost. Srozumitelnosti formulard
kromé peclivé formulovaného textu
a zretelné struktury formuldre
napomdha i jednotna grafickd Uprava,
kterou popisuje tento manudl.
Formuldre jsou popsdny ve trech
zdkladnich celcich. Prdce na grafické
Upravé formuldre zacind definici
strany pro ndvrh formuldre. Dal$i texty
popisuji formdatovani vliastniho obsahu
formuldre. Na konci oddilu o formu-
|afich najdete dopliikové specifikace,
které pomdhaji ujasnit nékteré prvky
ndvrhu formuldrd.

Specifikace v této kapitole se pouziva

pro administrativni formuldare. Specidlni
formuldre pro komunikaci s verejnosti
(napriklad prizkum spokojenosti cestujicich
s rekonstrukci nddrazni budovy) mohou

mit odli$nou Upravu vychdzejici z ostatnich
kapitol manudlu.
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6.2 Vzory formularu

— SPRAVA

z zeLezNic

Obéh spisu

&, o spiu: S 12345/2019-52-0XK- KKK
VEC, Sl viaobecns

S-S0 ot

prespokidany finanén objem pingni (v K bez OPH)': 0000 000 KE

otum:
Lorem Ipsur oo st sme, consetatuer adipiscing el Mascens lorem. Haccens alquet

Sagiti. Quis utem ve cum e reprehender G n 3 VoUPLSE

20.gervea 2020 Iméne priment

podois

VylGétovani zahraniéni
pracovni cesty

St |cn e o=y
St et

S XA a7 e

e

Nt v o vt

iy iy 3315, 56545, 6575k

18.7na 2020 1ng. 3 Rychle, B

podiszamésenance (xittovatee)

obéh spisu

vyUctovani zahraniéni pracovni cesty

—SPRAVA Upominka

z zELEZNIC

12555 Mo

Upominka

Viteny zékaznis,

Cvedend platy.

1500k

pod pFistusnim varabinim symblem

 oipads, e e 2 hvady provest, kontaktute ds elfoncky na e 123 456 785
nebo preclode kopi vipis 2 6t stvrzujic provedentpiatoy:

veime,
pinénim zbvoril
S pozdravem

(aro)

(vstnorutol podis)

g, Olga Nivstislons
eatel fnanéning odsar

5= OPRAVNA FAKTURA za doplikovou sluzbu dodévek trakéni  variabin symbol
=z rgie W dafiovy doklad 6343302097

o —

i 01.01.2020 - 31.01.

oprauny dafow dokisd -

dem opravy e snize 3Kiadu dané a vise dané

as11/0710
767,

Dl 552

Sednd 52 > dodini iaefiny sbchodnikov die § 921y &6

—SPRAVA Prezengni listina

z ZELEZNIC -

Téma jednéni

upominka (&ernobily formular)

opravnd faktura (&ernobily formuldr)

prezenéni listina

PFi vytvareni formuldro se inspirujte
vzory formuldrd, které jsou k dispozici
ve formdtu PDF, popfipadé Microsoft
Office Word.

Na dalsich strandch této kapitoly
najdete informace o tom, jak vytvofit

novy formuldr.

[ vzory formuldrd jsou k dispozici na
vyzdddni ve formdtu PDF, nékteré priklady
jsou zpracovdny i v Microsoft Office Word
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ZAHLAVI — |

OBSAH

FORMULARE

ZAPATI —

ADRESOVE
POLE

6.3 Konstrukce
strany formulare

Ndvrh formuldre zadind konstrukei
strany formuldre. Ta zahrnuje zdhlavi,
zdpati, definované okraje a dalsi
prvky vymezujici prostor pro ndvrh

a uspordaddni obsahu formuldre.

Ndvrh formuldare uréeného pro roze-
sildni v obdlkdch DL s okénkem zdsadné
ovliviuji pozadavky na adresové pole
a volny prostor kolem adresy (viz 6.11).

Protoze pozadavky na obsah
a rozsah formulard se pripad od
pripadu vyznamné lisi, existuji zdkladni
prvky strany v nékolika variantdch,
které jsou popsdny na ndésledujicich
strandch tohoto manudlu.
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6.4 Varianty
rozvrzeni strany
formulare

Druh formulée i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym &islo dokumentu

Pro formuldare formatu A4 jsou
S G Rmans ey navrzeny tfi varianty rozlozeni strany.
Rozvrzeni A vychdzi z mirné
upraveného rozvrzeni hlavickového
papiru. Na tomto rozvrzeni Ize pouzit
zdhlavi podle schématu A nebo B.
Rozvrzeni B md uzsi okraje a je
- vhodné pro slozitéjsi formuldare.
Na tomto rozvrzeni lze pouzit zdhlavi
podle schématu A nebo B.
Rozvrzeni C je urceno pro formu-
ldre s prostorové Uspornou hlavickou
a formuldre s mimorddné dlouhymi
ndzvy.

e SPRAVA Nazev formulare m— SPRAVA Druh formulare

z ZELEZNIC & 18010610023317 z ZELEZNIC doplﬁko::'i:;:;ef;;m’ur:;

¢. 18010610023317

Na formuldre Ize umistit adresové

pole pro rozesilani formuldrd v obdl-
kéch s okénky (viz kapitola 6.11).

Pro formuldare obdobného typu nebo
formuldre jedné skupiny souvisejicich
- - - dokumentd pouzivejte jednotné Feseni
rozvrzeni i zahlavi.

A B C
formuldr se zdkladnim logem a Sirokymi okraji, formuldr se zdkladnim logem a Gzkymi okraji, formuldr s Uspornym zdhlavim
zdhlavi A zdhlavi B
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6.5 Rozvrzeni strany
formuldare - A

rozvrzeni A

; 12 ddoje Rozvrzeni A vychdzi z hlavi¢kového
"""""" S— SPRAVA Nazev formulare vmm papiru. Je vhodné zejména pro

z ZELEZNIC 38 ¢. 18010610023317 formuldre, které pripominaji dopis

- ——b (napF. upominka) nebo nevyzaduji

tabulky s mnoha sloupci. Diky volné
plo$e u levého okraje pUsobi formuldre
s rozvrzenim A vzdusnéjSim a pozitiv-
néjsim dojmem.

12 12

Zahlavi formulare

Spoleéné s rozvrzenim A Ize pouzit
zdahlavi A i B (viz kapitola 6.8). Pokud
= se pouzije zdhlavi B, druh formuldre,
doplnkovy text a ¢islo dokumentu se
umisti 20 mm od pravého okraje.

Druha a ndasledujici strana formulare
Na dalsich strandch formuldre se za-
36,4 20 hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 38 mm.

Zapati formuldare

Rozvrzeni mdze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).

SPECIFIKACE PRVKU SCHEMATU

a — znacky skladani formatu A4
na format DL — barva oranzovd,
$itka linky 2 b (0,7 mm), délka 5 mm,
umisténi 99 a 198 mm shora stranky;
Ize doplnit nebo nahradit znac¢kou
dérovdni — umisténi shora 148,5 mm

b — znaéka konce zdahlavi — jako (a),
dérovani umisténi 28 mm shora, 12 mm zprava
dokumentu

12

schéma formuldre se zdkladnim logem a Sirokymi okraji — vzor prvni strany
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rozvrzeni B

12
| — ?FRAVA Druh formulare
z ZELEZNIC 38 dopliikovy nazev formulaie
i upfesiiuje jeho ucel
¢. 18010610023317
12
20 20
95
b a/
12

schéma formuldre se zdkladnim logem a Gzkymi okraji — vzor prvni strany

Udaje
vmm

dérovani
dokumentu

6.6 Rozvrzeni strany
formulare - B

Rozvrzeni B md uzsi levy okraj nez
rozvrzeni A. Je vhodné pro slozitéjsi
formuldre, které tento vétsi prostor
upotrebi a které souCasné maji zobra-

zovat zdkladni logo Sprdvy Zeleznic.

Zahlavi formulare

Spole¢né s rozvrzenim B lze pouzit
zdahlavi A i B (viz kapitola 6.8). Pokud
se pouzije zdhlavi A, umisti se 20 mm
od pravého okraje.

Druha a nasledujici strana formulare
Na dal$ich strandch formuldre se za-
hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 38 mm.

Zapati formulare

Rozvrzeni mUze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).

SPECIFIKACE PRVKU SCHEMATU

a — znaéky sklddani formatu A4
na format DL — barva oranzovd,
&itka linky 2 b (0,7 mm), délka 5 mm,
umisténi 12 mm zleva, 99 a 198 mm
shora stranky; Ize doplnit nebo
nahradit znackou dérovdni — umisténi
shora 148,5 mm
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6.7 Rozvrzeni strany
formulare - C

rozvrzeni C

12 udaje Rozvrzeni C je bezpeéné pro dérovani
vmm

Druh formulaFe i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym &islo dokumentu dvéma i étyle otvory. Je uréeno pro

=2  pismem - dafovy doklad (bliz3i uréeni je za pomlckou) 18010610023317 ) .

fImAvs. G 00000/0000-52-05-000 28 formuldre s prostorové Uspornou
hlavickou a formuldre s mimorddné

b dlouhymi ndzvy. Doporuéuje se také
pro formuldre rozesilané v obdlkdach
DL s okénky (viz 6.11).

Zahlavi formulare
Na rozvrzeni C se pouzivd vyhradné
Usporné zdhlavi C (viz kapitola 6.8).

= Druha a nasledujici strana formulare
Na dal$ich strandch formuldre se za-
hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 28 mm.

20 20 Zapati formulare

Rozvrzeni mUze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).

SPECIFIKACE PRVKU SCHEMATU

a — znaéky sklddani formatu A4

L = na format DL — barva oranzovd,
&itka linky 2 b (0,7 mm), délka 5 mm,
umisténi 99 a 198 mm shora strdnky;
Ize doplnit nebo nahradit znac¢kou
dérovdni — umisténi shora 148,5 mm

b — prostor pro formuldr — horni okraj
rozvrzeni za¢ind 5,5 mm pod spodnim
okrajem loga nebo pod Uéarim rFadku
¢isla jednaciho — podle toho, co je nize

dérovani
dokumentu

12

schéma formuldre s Uzkymi okraji a Gspornym zdhlavim — vzor prvni strany
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zdhlavi A

SPRAVA
ZELEZNIC

=

&. 00000/0000-52-0S-000

zdhlavi B

Nazev formulare
& 18010610023317

I SPRAVA

z ZELEZNIC

&. 00000/0000-52-0S-000

Druh formulare
dopliikovy nazev formulare
upfesnuje jeho ucel

¢. 18010610023317

zahlaviC
———  Druh formulafe i doplifikovy nazev jsou napsany stejnym Cislo dokumentu
z pismem - danovy doklad (blizsi urceni je za pomlckou) 18010610023317
SoRAvA &j. 00000/0000-SZ-0S-000

6.8 Zahlavi
formularu

Zahlavi A a B obsahuji velké zdkladni
logo. Usou vhodnd pro formuldre, na
nichz je ddlezitd komunikace zdkladni
znadky. MGze jit napriklad o formuldre
pro prvotni kontakt mezi pdvodcem
dat a Sprdvou zeleznic. Pokud je ndzev
formuldre prilis dlouhy, pouzije se
Usporné zdahlavi.

Usporné zdhlavi C dobfe poslouzi
pro provozni formuldre s mnoha Udaji,
kde je potreba, aby hlavicka dokumentu
zabirala co nejméné mista. Preferuje se
také pro formuldre s adresou uréené
pro rozesildni v obdlkdch DL s okénkem
vpravo (viz kapitola 6.11).

Na dalSich strandach formulare
se zdhlavi z prvni strany zpravidla
neopakuje. Pokud je tfeba zobrazit
nékteré informace ze zdhlavi na véech
strandch formuldre, pouzije se na nich
méné vyrazné formdtovdni, popfipadé
se nezbytné Udaje presunou do zdpati
druhé a ndsledujicich stran dokumentu.

POVINNE PRVKY ZAHLAVI

1— zékladni logo (A a B) nebo vertikalni
logo (C) podle zvoleného druhu zdhlavi

2 — ndzev formulare

3 — &islo dokumentu, pokud je dokument
souldsti ¢islované rady, kterd slouzi
k zdkladni orientaci pfi zpracovdni
dokumentd, uvddi se &islo dokumentu
vyraznéjsi nez Cislo jednaci
(priklad: variabilni symbol faktury)

4 — ¢&islo jednaci — je uvedeno na poédtku
formuldre (zdhlavi A a B), nebo pFimo
v zghlavi dokumentu (C)

Znacky jsou k dispozici v PDF a PNG

v méritku 1: 1. Pro Microsoft Word pouzijte
logo ve formdtu WMF, které je pro zajisténi
dostateéné kvality vytvoreno v méritku 10 : 1
a po umisténi do Wordu se zmensi na 10 %.
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Nazev formulare -

. mmmmmmm SPRAVA c
ZELEZNI Y
z ¢ & 18010610023317 -~ d
—_— e
— &. 00000/0000-52-0S-000
zdhlavi A
R YA
— IS SPRAVA Druh formulare ¢
ZELEZNIC doplnikovy nazev formulare f
upfesnuje jeho ucel
¢. 18010610023317 ——d
— &. 00000/0000-5Z-0S-000
zdhlavi B
— ———  Druh formulafe i doplifikovy nazev jsou napsany stejnym Cislo dokumentu — ]
z pismem - danovy doklad (bliZzsi urceni je za pomlickou) 18010610023317
SoRAvA &j. 00000/0000-SZ-0S-000
zGhlavi C

6.9 Formatovani

7 v O

zdahlavi formularu

SPECIFIKACE PRVKU

a — zdakladni logo (1.1) — ve vychozi velikosti
(8ika 47,57 mm), shora 11,3 mm,
zleva 12 mm (zdhlavi A) nebo 20 mm
(z&hlavi B)

b — &islo jednaci — Verdana 7 b, proklad 9 b
nebo radkovdni jednoduché; umisti se
nad tabulku formuldre nebo na pocatek
tabulky formuldre

¢ — ndzev nebo druh formuldfe — Verdana
18 b, tu¢né, tmavd modrd, proklad
24 b (zdhlavi A) nebo 20 b (zdhlavi B),
mezery mezi znaky zGzené o 0,020 em
nebo -0,3 b

délka Fadku max. 20 znakd, pfi ndzvu
formuldre na dva radky se Cislo
dokumentu (d) upravi podle (j)

d — ¢islo dokumentu — Verdana 14 b,
zdkladni Fez, éernd, proklad 18 b

e — znacéka — oranzovd, sirka linky 2 b
(0,7 mm), délka 5 mm, umisténi
12 mm zprava a 28,5 mm shora; pokud je
pFilis blizko textu, znacka se vypousti

f — dopliikovy ndzev — upresnéni druhu
formuldre, maximdlné 75-80 znakd,
Verdana 10 b, tu¢né, tmavd modrd,
proklad 12 bodd nebo Fadkovéni
jednoduché, mezera za odst. 1,5 mm

g — vertikdlni logo (1.2) — vy$ka 11,85 mm,
shora 12 mm, zleva 20 mm

h — nazev nebo druh formulare — Verdana
10 b, tuéné, tmavd modrd, proklad 12 b
nebo radkovdni jednoduché

¢islo jednaci — Verdana 7 b, proklad 9 b
nebo Fadkovdni jednoduché; mezera pred
odstavcem 0,7 mm
cely blok — zleva 36 mm

j— ¢&islo dokumentu — Verdana 10 b, ¢erng,
proklad 12 b nebo rddkovdni jednoduché,
popisek zdkladnim rezem, Cislo tuéné
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Nazev formulare

¢. 18010610023317 —— 1

Nazev formulare
na dva radky

LA

Nazev formulare

na dva radky
¢. 18010610023317

varianty zdhlavi A

Druh formulare
na dva Fadky

dopliikovy nazev

@ obdlka DL s okénkem

Iy
Druh formulare
dopliikovy nazev formulare

upfesiiuje jeho uéel

¢. 18010610023317

varianty zdhlavi B

6.10 Pripustné
varianty zahlavi
formularu

===  Nazev formulafe Cislo dokumentu
Z &. 00000/0000-52-0S-000 18010610023317
e

_— Druh formulare i dopliikovy ndzev jsou napsany stejnym Cislo dokumentu
= pismem - dafiovy doklad (bliZsi uréeni je za pomiékou) 18010610023317
o &. 00000/0000-52-0S-000

== Druh formulafe i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym ¢islo dokumentu
—Z_  pismem - dafiovy doklad (bliz3i uréeni je za pomlckou), 18010610023317

serava
Seleznc

tento text mliZe mit i t¥i, nejvyse &tyfFi radky
&. 00000/0000-S2-0S-000

varianty zdhlavi C

Schémata na této strané ukazuji
nékterd standardni uspordddni 0dajd
v zdhlavi.

Pokud Ize predpoklddat dérovdni
dokumentu, dbejte na to, aby v oblasti
pro dérovdni nebyly Zadné dilezité
Udaje (napt. &islo dokumentu).

Jestlize ndzev formuldre nelze upra-
vit tak, jak je zobrazeno na prikladech
pro zdhlavi A a B, pouzijte zdhlavi C.

1— ¢&islo dokumentu je blizko otvoru pro
dérovdni, ndzev formuldre smi v tomto
pripadé mit pouze 1 Fadek, nebo se celé
zdhlavi posune a zarovnd s pravym
okrajem téla formuldre (tfeti varianta
zdhlavi A), viz kapitola 6.5

2 — pokud je ndzev formuldre na dva rddky,
znacka pod zdhlavim se vypousti

3 — ¢islo dokumentu na zdhlavi A Ize zmensit
na 10 bodd, aby na formulérich s adres-
nim polem pro rozesilani v obdlkdch DL
s okénkem zUstalo dostateéné daleko od
adresy

4 — prirozesilani formuldare v obdlkach DL
s okénkem mUze byt &islo dokumentu
viditelné skrze okénko; tento druh
usporddani 0dajd v zdhlavi pro formulare
s adresnim polem nedoporudujeme

5 — zdhlavi C Ize uplatnit pro kratké i velmi
dlouhé ndzvy formuldrd; ndzev formu-
lafe by v tomto pripadé mél byt dlouhy
nejvice ¢tyri radky
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30

38
42

68

78

93 100 14

190 200 210

D

[Nazev spolecnosti

Ulice 123/4

123 45 Misto

C B |sTAT) e

@ neumistovat Udaje do zény C a D;
v z6né B musi byt pouze adresa, a to
v prostoru presné vymezeném zénou A

schéma standardniho adresniho pole pro obdlky DL s okénkem vpravo

-

Nazev spolecnosti

Dopliujici udaj

Celd adresa ma nejvice 6 radkd
Ulice 123/4

123 45 Misto

STAT

L

adresa véetné rizkd 1:1- Verdana 10 b

Udaje
vmm

6.11 Adresni pole pro
obdalky DL s okénkem

Pokud jsou formulare uréeny pro
rozesilani v obdlkach DL s okénkem
vpravo, adresa prijemce se upravi dle
schématu vpravo.

Adresové pasmo (A) slouzi pro
vepsdni adresy prijemce. Adresové
pole (B) vymezuje oblast dokumentu,
kde se kromé adresy nesmi nachdzet
z4dny potisk. Zény (C) a (D) vymezuji
prostor kolem adresového pole, ktery
by mél zUstat volny. Doporuduje se
neumistovat Zadny obsah ani bezpro-
stfedné pod adresové pole. U téchto
Udaj0 hrozi, Ze budou zobrazeny
v okénku obdlky.

PiSMO ADRESY

— Verdana 10 b, proklad 12 b nebo Fadkovani
jednoduché

— spole¢nost a jméno adresata Ize
vyznadit tuéné
— celd adresa ma nejvice 6 Fadkd

— adresa nesmi byt oranzovou barvou

ROZKY

— rUzek je vytvoren ze dvou kolmych linek
o délce 5 mm a sile 2 body (0,7 mm)

— rUzky vyznadujici adresni pole jsou
volitelné, kolem pole se nemusi zobrazit
24dné rizky, je dovoleno pouzit soudasné
rUzek vlevo nahore a vpravo dole nebo
zobrazit véechny &tyfi rizky

— rdzky mohou byt nahrazeny rdmeckem
o sile linky 2 body
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7 mm
(nejméné 4 mm)
Udaje
vmm
a
Sprava Zeleznic, statni organizace Sidlo: DIdzdénd 1003/7, 110 00 Praha 1
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym 1C0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 c
b 1/1 soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz
0 36,4 97,5 147
A — standardni obsah zdpati

a .

Sprava zeleznic, statni organizace Sidlo: DIaZzdéna 1003/7, 110 00 Praha 1 Oblastni Feditelstvi Hradec Kralové d

apsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym 1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 U Fotochemy 259
b ————— 11 oudem v Praze, spisova znatka A 48384 spravazeleznic.cz 501 01 Hradec Kralové

0 20 81 131
B — standardni obsah zdpati s doplikovou adresou

e Vystavil(a) ~ Sarka Vlackova

Telefon 972 979 272

Mobil 777 121 321 Poruchova linka
b ——— 1/1 E-mail vlackova@spravazeleznic.cz +420 725 810 070

C — priklad prizpUsobeni zdpati formuldre

6.12 Zapati formulare

Zépati formuldre mUzZe obsahovat

standardni Udaje o spole¢nosti

a kontakty (A), mdze byt doplnéno

o dodatecné Udaje tretim sloupcem

(B), pfipadné ho Ize zcela pFizpUsobit

potrebdm formuldre, napriklad

v zdpati uvést informace o vyhotoveni

dokumentu a doplAujici kontakty (C)

nebo uvést pouze &islovani strdnek.
Zdapati druhé a nasledujici strany

formuldre mdZe obsahovat ndzev for-

muldre a ¢islo dokumentu, popr. dalsi

uziteéné Gdaje.

SPECIFIKACE PRVKU SCHEMATU

a — okraje — viz schémata rozvrzeni se
zdkladnim logem A a B a schéma
Usporného rozvrzeni C v kapitole 6.5,
6.606.7

b — ¢&islo stranky — Verdana 6 b, tu¢né,
oranzové; uvddi se vyhradné ve tvaru
X/Y, kde X znaéi aktudlIni stranu
aY celkovy poéet stran dokumentu;
umisti se podle schémat rozvrzeni

¢ — vychozi Gprava zdpati — Verdana
6 b, proklad 8 bod0 nebo Fadkovdni
jednoduché, barva éernd

. o
vychozi Sifka sloupcu — je uvedena

ve schématech, mezi sloupci je vychozi
mezera 7 mm, nejméné 4 mm

vychozi zarovndni — vlevo, bez
déleni slov, GéaFi Fadkd v zdpati ma
byt zarovnané; prednostné se zarovnd
nejdelsi sloupec tak, aby jeho posledni
rddek odpovidal spodnimu okraji,
ostatni sloupce mohou byt prednostné
zarovndny nahoru s prvnim radkem
nejdelSiho sloupce, popf. u spodniho
okraje (viz pfiklad ,Poruchovd linka")

d — zvyraznény text — tuéné

e — zdpati s vlastnim obsahem — pokud
je v zdpati ¢ast formuldre, formatuje
se shodné, jako je predepsdno pro
odpovidajici prvky formuldre
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6.13 Obsah formulare

STRUKTURA o1 ZOBRAZENI DAT o1
FORMULARE VE VYPISU
principy tvorby formuldare svislé vypisy
oddily formuldre vodorovné vypisy
zarovndni sloupcd
ZOBRAZENI DAT o1 PODROBNA o
V TABULKACH SPECIFIKACE
]
[ formdtovadni Udajo Aq TABULEK
] 1 vzhled popiskd pismo
 —) vnorené tabulky barvy
I —_—
[ [ | . O linky
[ | S
] vyplné
PODPISY 618 ZAKAZANE 619
o VARIANTY
samostatny podpis UPRAVY

tabulka podpisd

Ndsledujici kapitoly definuji

reseni vlastniho obsahu formuldre,

od zdkladnich principd uspordddani
obsahu formuldre, pres rdzné moznosti
zobrazeni 0dajo na formuldFi, definici
vzhledu jednotlivych prvkd po reseni
prostoru pro vlastnoruéni podpisy.
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6.14 Usporadani
formulare

B SPRAVA

z ZELEZNIC

Obéh spisu

-

&. S 12345/2019-SZ-OXX-XXXXXXXXXXXXX

Véc:

Datum vzniku ob&hu:

Termin vyFizeni
obéhu spisu:

20. 6. 2020
20. 6. 2020

—

Datum vyfizeni

obéhu spisu:

20. 6. 2020

Pracovisté: | 031
Zpracovatel: | Katefina Vypravna telefon: | +420 000 000 000
e-mail: | jmeno@spravazeleznic.cz
podpis:
Osoba odpovédna | Ing. Jifi Rychlik, MBA, MSc., telefon: | +420 000 000 000
za vécnou spravnost | LLM. T
: e-mail: | jmeno@spravazeleznic.cz
spisu:
podpis:
Spisovy znak: | 05.4.3 Skartacni znak a Ihiita: | S - 10
I PFedpis spisovych uzl@ pro ob&h
Pracovisté Datum Zpracovatel na pracovisti | Stanovisko Datum Podpis
(Usek, odbor, doruceni
oddéleni) ObENU SPISY | Voot pracoviste
NPS, 031, 0dd. | 20.6.2020 | Katefina Vypravna doporuéuji 20. 6. 2020

prodeje majetku

Mgr. Karel Nadraznik

NPS, 031

Ing. Jiff Rychiik, MBA,
Msc., LLM.

Mgr. Olga Navéstidlova,
Ph.D.

EN

PhDr. Pavel Dvoukolejny

GR

Tng. Sérka Viekové

Spréva seleznic, statni organizace
zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym
A

soudem v Praze, spisova znacka

Sidlo: DiZdéns 1003/7, 110 00 Praha 1
1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234
48384 spravazeleznic.cz

Immmmms SPRAVA

z ZELEZNIC

Vyuctovani zahranicni
pracovni cesty

&. S 12345/2020-52-OXX-XXXXXXXXXXXXX vzor B
Zakladni ddaje
Jméno a pfijmeni | Ing. Jifi Rychlik, MBA Utvar UsM, 031
Bydiéte Nadrazni 1315/2a, 120 00 Praha 2 Telefon 420 292 737 656
Stdt a misto Polsko, Krakow
jednani
Ucel cesty | Jednani o rekonstrukei koridoru XYZ
bez spolucestujicich
spolucestujicich
Skuteény priibéh cesty
Cesta tam Cesta zpét
Misto Den Hodina Misto Den Hodina
Odjezd Prahahln. | 08.10.2020 | 16:40 Krakow 10.10.2020 | 12:40
Hranice pfekrotena | Bohumin
Piijezd
Dopravn prostredek
Pobyt v cizing
6 — — Misto [ od [ oo
Krakow | 08.10.2020 | 10.10.2020
Preruseni cesty
Divod prerugent Cesta prerusena od Cesta prerusena do
Ry Misto | pen Hodina Misto | Den | Hodina
VyiiEtovani cesty
Skutecna vySe nahrad
Zkratka mény - kurz EUR Ke
Prvni den 300
Stravné Dalsi dny 200
Posledni den 350
8 Prvni den 60
Kapesné Dal3i dny 60
Posledni den 60
Jizdni vydaje 800
Ubytovani 450
Nutné vedleisi a ostatni vydaje 60
Narok celkem 2340
Zalohové poskytnuto 3000
Vréti (- dostane) 660
vrati Datum KGR - MO/03 (dprava vyGétovani)
9 — 660 EUR popis / Estka 14.10.2020

Spriva seleznic, statni or

rganizace

Diézdéna 1003/7, 110 00 Praha 1

1/2 spravazeleznic.cz

priklad formuldre s tiskem na A3 a prelozenim

(sklddaci znaéka je az k okraji)

priklad formuldre A4
(sklddaci znaéka odsaze

na dle rozvrzeni)

PFi tvorbé formuldare prezkoumejte,
zda jsou vSechny vyplfiované Udaje
nezbytné. Navzdjem souvisejici Udaje
umistéte do logickych skupin blizko
sebe. Prvky, které se na formuldrich

svo

nebo urcéité skupiné formuldrd opakuji,

reSte pokud mozno jednotné.
Formuldre jsou ¢lenény nadpisy

oddil0, linkami i volnym prostorem.

PFi zpracovdni formulare dodrzujte

nadsledujici principy.

1 — formuldr zaéind silnou linkou; pokud
neni uvedeno v hlavi¢ce, pobliz za¢dtku
formuldre se nad formuldrem nebo
v tabulce formuldre uvadi ¢éislo jednaci

2 — je stanovena velikost zdkladniho pisma
a velikost tzv. zvétSeného textu; ten
mUzete pouzit pro zvlast vyznamné
popisky Udajl nebo Udaje

3 — ve formuldri se snazte udrzet co
nejjednodussi mrizku, kterd pouziva
buriky shodné velikosti; skladejte
formuldr jako stavebnici: $irsi bunka
muUze vzniknout spojenim dvou sloupcd,
vy$$i buika spojenim nékolika Fadkd;
pro vyssi radky pouzivejte ndsobky
vysky zdkladniho Fadku

4 — pro ¢lenéni formuldre do logickych celkd
se pouzivaji silnéjsi linky

5 — vyznamnéj$i oddily formuldre — napfi-
klad vnorené tabulky — oddélte mezerou
o vy$ce jednoho az dvou Fadkd

6 — pokud je to Ucelné, na formuldri se
zobrazi znacky dérovdni nebo znaéky
sklddani; pro formuldare tisténé na A3
a prehnuté na A4 (jako je obéh spisu) se
znacka pro dérovdni protdhne az k okraji

7 — kratka linka pod zdhlavim se vypusti,
pokud by narusovala ¢itelnost ndzvu

8 — rozdéleni bunky do tri nizsich kategorii
nevyzaduje pouziti linky mezi sloupci

9 — vyznamné souctové radky Ize forma-
tovat jako Fadek dvojndsobné vysky
a zvyraznit silnymi linkami

80
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prosty vypis

Cislo jednaci 00000/0000-SZ-0S-000

Vytizuje Sérka Vlackova

Telefon 972 979 272

Mobil 777 121 321

E-mail vlackova@spravazeleznic.cz
Datum 15. 1. 2020

A — prosty vypis svisly

min. 3 mm
doporuceno 4 mm

Bankovni spojenﬂ 000000-0007804511/0710
SWIFT . CNBACZ PP
IBAN .~ €Z1607100000000007804511

A1 - vyznaceni vyznamného Udaje

Dodavatel Sprava Zeleznic, statni organizace

Adresa Dlazdéna 1003/7

110 00 Praha 1 - Nové Mésto
1€O 70994234
DIC Cz70994234

A.2 — vicerdadkové Udaje

min. 4 mm
doporuéeno 5 mm a vice

Smluvni Ucet Zplsob platby %éislo odbératele SAP
112658 B - bankovni pfevod, 5080326

B — prosty vypis vodorovny s pfikladem vyznacéeni Udaje

Dodavatel Datum nabidky

3b [

“Sprava zeleznic, statni organizace 17.01.2020

Dlazdéna 1003/7
110 00 Praha 1 - Nové Mésto

B.1 - vicerddkové Udaje odsazené od popisku

6.15 Zobrazeni dat
v podobé prostého
vypisu

Prosty vypis je nejjednodussi formou
zobrazeni dat ve formuldri. Typickym
prikladem vypisu jsou odvolaci Udaje
v administrativnich dopisech.

Vypisy mohou byt orientovdny
svisle (A) i vodorovné (B). Uspordddny
jsou prostrednictvim mezer mezi radky
nebo sloupci.

Vypis mOze byt také obsahem
bunky tabulky formulare (viz pFi-
klad A v ndsledujici kapitole 6.16).

VYPISY

— Verdana 7 b, proklad 9 b nebo Fadkovani
jednoduché, ¢ernd, zdkladni rez

— zarovndni vlevo, bez déleni slov
— vyznamné Udaje Ize vyznadit tuéné
— za popiskem Udaje se nepiSe dvojtecka

— pokud se vypis pouzije v bunice tabulky,
zarovnd se obsah bunky vlevo nahoru

SVISLE ORIENTOVANY VYPIS

— ve svisle orientovanych vypisech se Udaje
uvadi na stejném radku jako jejich popisky
— Udaje se odsadi od jednotné svislice
podle nejdel$iho popisku; mezi nejdelSim
popiskem a Udajem ma byt vodorovna
mezera alespon 3 mm, doporucend
mezera je 4 mm

— skupiny Udaj0 se oddéli volnym Fadkem

VODOROVNE ORIENTOVANY VYPIS

— popisky UdajU se uvadéji tésné nad Udaji

— pokud je vice popiskd a Udajd vedle sebe ve
sloupcich, mezi sloupci je mezera alespon
4 mm, doporu¢end mezera je 5 a vice mm

— pokud je Udaj vicerddkovy, mezi popiskem
a Udajem je mezera 3 b; stejnd mezera se
na tomtéz radku popiskd Udajd pouzije
i pro oddéleni popiskd od jednoradkovych
0dajd (B.1)

— vyska rddku se nastavi na 9,6 mm,
neméla by byt mensi nez 7,6 mm
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tabulky

Bankovni spojeni objednatele

Datum splatnosti

Datum uskutecnéni zdan. plnéni
30.09.2020

Popisek
Vyplfiovany Gdaj

banka Ceska narodni banka, a. s. 05.11.2020

¢islo tétu  003009-0987654321 / 0710

IBAN CZ83 0710 0030 0909 8765 4321 Datum vystaveni
SWIFT CNBA CZ PP 15.10.2020

Forma Uhrady
bankovni prevod

A — zjednodu$end Uspornd tabulka s popiskem Udaje i vyplnénym Gdajem v jedné burice formuldre

Pracovisté: | 031

Zpracovatel: | FrantiSek Vyhybka telefon:
e-mail:
Spisovy znak: | 05.4.3 Skarta¢ni znak a Ih(ita: | S - 10
B — tabulka se samostatnymi bunkami pro popisek Udaje a vlastni Udaj, popisek bez podtisku
(nepouzivé se v kombinaci s C)
Jméno a prijmeni Ing. Jifi Rychlik Utvar UsMm, 031
Bydlisté Nadrazni 1315/2a, 120 00 Praha 2 Telefon +420 292 737 656

C — tabulka se samostatnymi bunkami pro popisek Udaje a vlastni Udaj, popisek Udaje s podtiskem

(nepouzivé se v kombinaci s B)

Pfredpis spisovych uzlt pro obéh

Pracovisté Datum Zpracovatel na pracovisti Stanovisko Datum Podpis
(Gsek, odbor, doruceni

oddéleni) obéhu spisu VedauE [raEE

NPS, 031, odd. 19. 6. 2020 | Katefina Spésna doporucuji 26. 6. 2020

prodeje majetku

Ing. Eva Peronova

D - vnorend tabulka — priklad se zdhlavim oddilu formuldfe (zde ndzvem vnorené tabulky)

A.1 - pokud se popisek i Udaj
zobrazuji v jedné bunce, je popisek
tuéné a bez odsazeni od Udaje

Popisek

Vyplfiovany (daj
na vice radkd

A.2 — pokud md vyplfiovany Udaj vice
radky, oddéluje se od popisku Udaje
svislou mezerou 3 b (1 mm)

ZAROVNANIi TEXTU

Zarovndni textu v bunice se voli podle
povahy Udaje, vychozi je zarovndni
vlevo, pouzije se i pro osamocené
Ciselné Udaje; sloupce Cisel se zarov-
ndvaji vpravo na desetinnd mista.
Pokud to vice vyhovuje povaze Udajd,
mohou byt &isla a kédy zarovndny na
stred. Vpravo se zarovndvaji popisky
Udajo v pFipadé Upravy dle vzoru
tabulky (B).

Text v bunice se zarovndvad k hornimu
okraji, odlisné vertikdlni zarovndni se
pouzije, pokud to vyrazné napomdhd
prehlednosti nebo vzhledu tabulky.

6.16 Zobrazeni dat
v tabulkach

Slozitéjsi formuldre jsou uspordddny
do tabulek. Formuldre se lisi pozadavky
na prehlednost, Uspornost zobrazeni
nebo strukturu 0daju, proto Ize vyuzit
nékolik variant zobrazeni popiskd

a Udajo. Upravy (B) a (C) se na jediném
formuldri nekombinuiji.

Zjednodu$end Uspornd tabulka (A)
zobrazuje popisek Udaje i Gdaj v téze
bunce tabulky. Je zvldst hodnd pro
formuldre a zobrazeni dat prezentujici
mnoho 0dajl. V bunice tabulky je pod
jednim spoleénym popiskem dovoleno
uvdadét i data v podobé vypisu (viz 6.15).
Tento pripad ilustruje prvni bunka
prikladu A. Popisky dat se ve zjedno-
dusené tabulce uvadéji tucné, udaj se
bez svislého odsazeni uvede na dalsim
rddku zdkladnim rezem (A.1). Pokud
maji zobrazované Udaje vice nez jeden
radek, oddéli se od popisku svislou
mezerou o vy$ce 3 b (A.2).

V tabulce se samostatnymi bunkami
pro popisek Udaje a Udaj (B) se popisky
vy$§i Grovné pisi s velkym pocdtecnim
pismenem (napf. Zpracovatel),

(napt. telefon zpracovatele). Aby se
popisek odlisil od Udaje, uvadi se za
nim dvojtecka a zarovndva se vpravo,
tj. vizudIné blizko souvisejiciho Udaje
zarovnaného vlevo. Alternativné Ize
popisky Udajd podbarvit (C). V tomto
pripadé se popisky zarovndvaji vievo
a nejsou ukonéeny dvojteékou (jako
popisky je vyznaduje jiz podbarveni).

Vnorend tabulka (D) se zpravidla
uzivd pro slozitéji strukturované Gdaje.
Mivd vlastni nadpis, ale Ize ji pouzit
i samostatné (viz tabulka za uvozujicim
textem ve vzoru opravné faktury).
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Verdana
radkovani jednoduché

A — pismo formuldrd

zvyraznény text v tabulce - 7 b tu¢né

zakladni text v tabulce - 7 b

zvétseny zvyraznény text
9 b tucné

zvétSeny text v tabulce
a volny delSi text - 9 b

adresa v adresnim poli
pro obalky s okénky
10-12 bod{

B — zdkladni velikosti pisma

C —silnd linka 1,5 b

D - zdkladni linka 0,25 b

E — podtisk éernd 8 %

okraje buriky 4 b z kazdé strany

r text

vychozi zarovndni nahoru vlevo

— | text

F — zdkladni vyska Fadku 4,8 mm

Popisek
Vyplnovany udaj

H — tabulky jsou vpravo i vlevo
otevrené (bez linek); pokud se
popisek i Udaj zobrazuji v jedné
burice, je popisek tu¢né, jinak se
uzivd zdkladni pismo

popisek

udaj

udaj

J — jednoduchd tabulka

Popisek nebo Gdaj

Nadpis

L — pokud je to s ohledem na rozsah Udajd mozné,
linky sloupcd jsou zarovndny pod sebou

G - vyska radku 9,6 mm jako
ndsobek zdkladni vysky radku

Popisek

Vyplriovany udaj
na vice radk@

| — pokud md vyplfiovany Udaj vice Faddkd,
oddéluje se od popisku Udaje svislou

mezerou 3 b (1 mm)

Popisek

udaj 1

udaj 2

K — vnorend tabulka

Zahlavi
¢ast 1 | udaj
popisek Cast 2 | udaj
¢ast 3 | udaj

M — popisek s podurovnémi — reseni linek

6.17 Podrobna
specifikace tabulek

Tabulky formuldrd jsou v pismu Verdana (A),
éernou barvou, radkovani jednoduché, slova
se nedéli. PFehled velikosti pisem pouziva-
nych na formuldrich zndzoruje schéma (B).
Vychozi velikost pisma je 7 b, stejnad velikost
se pouzivd i pro nadpisy oddild formul&rd

a diléich tabulek (L), které uplatriuji tuéné
pismo.

Vychozi vy$ka Fadku je 4,8 mm (F), vnitFni
okraje buriky jsou 4 body (1,4 mm). V8echny
vy$si Fadky by mély byt ndsobkem vysky
zdkladniho Fddku (G). Pokud je to s ohledem
na rozsah Udajd mozné, linky sloupcl jsou ve
formuldri zarovndny pod sebou (L), preferuje
se, aby také §iFky sloupcd byly sjednoceny,
napr. na ndsobky nejuzsiho sloupce v tabulce.
V tabulkdch se pouzivaji dvé sily linek.
Zdkladni linka (D) mé silu 0,25 b a &ernou
barvu, zvyrazhujici silnd linka (C) md silu1,5 b
a je svétle modrd (viz 6.22). Tabulky jsou
vlevo i vpravo otevrené, bez linek na levém

a pravém kraji tabulky. Linky oddéluji sloupce
a radky uvnitr tabulky, linka je také nad
tabulek najdete v kapitole 6.16, ve vzorech

a Sablondch.

Jednoduchd tabulka (U) se pouzivd na
jednoduchych formuldrich typu prezentaéni
listiny, kde se na formuldri kombinuji data

v podobé prostého vypisu (6.15) s jednou
nebo nékolika mdlo samostatnymi tabulkami.
V tomto pripadé postadi zvyraznéni popiskd
zdhlavi silnymi linkami.

Vnorend tabulka (K) se pouzivd pro zaélenéni

zdahlavi je vyznadeno Sedym podtiskem (E).

MICROSOFT OFFICE WORD

Pro vysku Fadku 4,8 mm se nenastavuje
z4dnd vyska rddku, do Faddku se pouze zapise
text v pismu Verdana 7 b. Okraje buriky

se nastavi takto: horni 0,06, dolni 0,1, levy

a pravy 0,14 cm. Pro dvojndsobny Fddek
pouzivdme v Sablondch pro Word vysku
radku 0,76 cm. Protoze Microsoft Office
Word pracuje s rozméry tabulek odlisnym
zpUsobem nez grafické programy, hodnoty
riznych nastaveni se mohou mirné lisit.
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Zavazné prohlasuji, Ze moje Udaje jsou spravné a Uplné. Pokud se v dokladech o ubytovani
vyskytuji sazby vietné stravovani, je tato skutecnost na dokladech uvedena.

18. fijna 2020

podpis zaméstnance (zUctovatele)

A — hlavni podpis pod volnym textem

Ing. Jifi Rychlik, MBA

Zpracovani dokladu

Odpovédnost Datum Podpis
Podpis naméstka generalniho feditele 14.10.2020
nebo feditele OJ Praha
KGR - MO / OJ (Uprava vyuctovani) 15.10.2020
Praha
Pokladna 16.10.2020
Praha

B — podpisova tabulka

3 tadky ~ 32 b

9,6 mm

6.18 Podpisy
na formularich

Pro véechny vyznamnéjsi podpisy musi
byt na formuldri ponechdn priméreny
prostor. Podpisy uvedené pod souvislym
textem se upravi podle schématu (A).
Podpisy stvrzujici zpracovani
dokumentu se umisti do spole¢né
podpisové tabulky (B).

PODPIS POD VOLNYM TEXTEM

— Na vlastnoruéni podpis je ponechdn
prostor o vy$ce 3 Fadkd zdkladniho textu
(v 32b).

— Misto pro podpis se vyznaci éernou linkou
0,25 b o délce 50 mm, umisténi linky 2 b
pod Uéarim radku s popiskem.

PODPISOVA TABULKA

podpisU doklddajicich pribéh zpracovani
formuldre nebo schvalovdni.

— Vyska rddku se nastavi na 9,6 mm,
neméla by byt mensi nez 7,6 mm.

— Sirky sloupct Ize prizpdsobit podle $irky
sloupcl predchozich tabulek formuldre.

— Sloupec pro podpis by nemél byt uzsi
nez 25 mm.

— Podpisy mohou byt v tabulce uspordddny
svisle i vodorovné.
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6.19 Zakazané
varianty Upravy
formularu

Pri pfepracovdni starsich formuldard
SerEzMIc i prlpr’ave novzlch vychclnfiajte vyhrqdnel
z z novych vzord formulard a specifikaci
- uvedenych v tomto manudlu. Vyvarujte
levy ani pravy okraj tabulky nesmi se prebirdni a znovupouziti grafickych
byt uzavien linkou prvkd z pdvodnich formuldrd SZDC.

B SPRAVA Obéh spis

s Datum vanika obahuz [ 2. . 2 g Formuldre pro Microsoft Office Word
Véc: salouva véecbecnd Termin wyfzent [ - / doporucujeme spiSe vytvorit znovu do
nékterého z novych vzord nez prefor-

Datum vyfizeni | - 6. 2020

obéhu spisu: — ] Ja 2 o .

e / podnis.d mdatovdvat pdvodni dokumenty.
T — Schéma ukazuje pouze priklady
F—— ErerTrer— T — e ) ) ) . o v L )
. i TT—— misto pro vyznamné podpisy musi mit nepripustnych reseni vzhledu formu

primérenou velikost 14r0. Nevhodnych Fedeni véak mize
Osoba odpovédna | Ing. Jifs Rychlik, Mea, y AT RS

22 vicnou sprévnost | 52 L. y A e existovat mnohem vice.

spisu:
podpis:

Spisovy znak: | 05.4. lartaéni znak a Ihita: |

' Je zakdazano
I ﬂ a) pouzivat logo ve stupnich $edi —
Pfedpis spisovych uzld pro obéh

Zpracovatal i na barevném formuldri se pouzije
N zdkladni barevnad varianta znacky,

Vedou i pracovisté f

1vs

na formuldrich pro ¢ernobily tisk
(6.20) se pouzivd jednobarevnd,
. . o zcela ¢ernd znacka
— predepsané tloustky a barev . . .
Ing. Jiti Rychlik, b) vytvdret rémecky kolem tabulky
MBA, MSc., LL.M. - , , .
nebo formuldre — levy a pravy okraj
Mer. Ol I [ tabulky ma z0stat bez linky
Navéstidlova, Ph.D.
TSR T iR c) pridavat podtisky, vodoznaky,
PhDr. Pavel Arial ornamenty nebo jiné podobné prvky
Dvoukolejny f v o . ;s .
o d) ménit definované sily linek nebo
Calibri barvy linek, textd a vyplni
e) pouzivat jiné pismo
f) pouzivat jiné velikosti pisma,
stfidat velikosti pisma bezddvodné
g) pouzivat svisld zarovndani bunék
nejednotné nebo nelogicky

22.6.200 na Vipravnd
Kafffina Vypravni ne g

Pigr. Karel Nadraznik . i , .
musi se pouzivat vyhradné linky

NPS, 031

Ing. Sérka Vlackova

Spréva Beleznic, statni organizace Sidio: DIZdéns 1003/7, 110 00 Praha 1
zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym  1CO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234
Soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz

mes New Roman
formuldre musi pouzivat vyhradné pismo
zakdzané varianty Gpravy formuldro Verdana, pouziti jinych pisem je zakdzdano Je doporuéeno respektovat pravidla
psani Udajd podle CSN 016910 (2014).
RozliSujte spojovnik (-) a poml&ku (-).
Pro penézni ¢astky nepouzivejte zdpis
123,-. Piste 123 K¢& nebo 123,00 K¢.
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1/1

—_— ol A FAKTURA za f sluzbu a trakéni variabilni symbol
z elektrické energie - opravny dafovy doklad 6343302097
senévec . 00000/0000-52-0S-000

Datum vystaveni dokladu  Evidenéni islo dafiového dokladu Datum splatnosti
22.02.2020 6223001090 13.04.2020
Dodavatel r

Spréva Zeleznic, statni organizace
DI4déna 1003/7, 110 00 Praha 1 - Nové Mésto

Zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym Dopliiujici tdaj nazvu
soudem v Praze, oddil A, viozka 48384 Ulice 123/4
1€0 70994234 DIC CZ70994234 123 45 Misto

Bankovni spojeni  000000-0007804511/0710
SWIFT NBA CZ PP

IBAN €Z1607100000000007804511 I_

Kontaktni adresa dodavatele
Spréva Zelezniéni energetiky, Riegrovo nam. 914, 500 Odbératel

02 Hradec Kralové, tel. 972 341 027 eleznicni, s. r. 0.

Ulice 123/45

123 45 Misto
Smluvni Géet  Zpiisob platby €. odbératele SAP IC0 12345478 DIC CZ12345478
123456 B - bankovni pfevod 5080326 £.6. 000000-0001234567/0100

Zuctovaci obdobi: 01.01.2020 — 31.01.2020 — opravné vylétovani

Opravny dafiovy doklad - dévodem opravy je snizeni zakladu dané a vyse dané

Evidenéni &islo dafi. | Zaklad dané [K¢] DPH 21 % [K&] Zaokrouhleni Celkem [KE]

jokladu
pévodni doklad 3100919923 46 399,63 0,00 -0,63 46 399,00
Novy doklad 6223001090 45 930,86 0,00 -0,86 45 930,00
Rozdil -468,77 0,00 -0,23 -469,00

Nedoplatek vyUctovani ve vy3i 20.484,00 K& uhradte na ucet 000000-0007804511/0710
nejpozdéji do 13.04.2020. Pfi realizaci prosime uvedte variabilni symbol 6221159767.

Dle § 92a zakona ¢.235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist,

je dari povinen pfiznat platce, pro kterého je pinéni uskuteénéno - ,dafi odvede zakaznik".
Jedn se o dodani elektfiny obchodnikovi dle § 92f pfilohy &. 6.

Vystavil(a) ~ Sarka Viatkova

Telefon 972979 272
Mobil 777121 321 Poruchova linka
E-mail Vlackova@spravazeleznic.cz +420 725 810 070

priklad ¢ernobilého formu

4re s adresou pro obdlky DL s okénkem

6.20 Formulare
pro ¢ernobily tisk

Podle prevazujiciho vystupu a s ohle-
dem na ndklady tisku se vytvdreji
formuldre barevné, nebo ¢ernobilé.

Pro zachovdni prehlednosti mUze byt
pfi tvorbé cernobilé varianty formuldre
potfeba upravit zobrazeni dat na
formuldri (viz 6.15 a 6.16).

ZpUsob prevodu prvkd z barevnych
formuldrd na Eernobilé a naopak
definuje ndsledujici kapitola 6.21.
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s SPRAVA

z ZELEZNIC

]
SPRAVA
ZELEZNIC

barevné texty

— [

PFedpis spisovych uzld pro obéh

Pracovisté
(Usek, odbor,
oddéleni)

Datum
doruceni
obéhu spisu

Zpracovatel

Vedouci pracovisté

NPS, 031, odd.
prodeje majetku

23.9. 2020

Katefina Spésna

Ing. Eva Peronova

logo

logo

text

X >

sklddaci znacky a rozky

linky

tabulky
stinovani pozadi

I SPRAVA

z ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

cerné texty

— [

PFedpis spisovych uzld pro obéh

Pracovisté
(Usek, odbor,
oddéleni)

Datum
doruceni
obéhu spisu

Zpracovatel

Vedouci pracovisté

NPS, 031, odd.
prodeje majetku

23. 9. 2020

Katefina Spésna

Ing. Eva Peronova

6.21 Provedeni
prvku na barevnych
a ¢ernobilych
formularich

Formuldre se prednostné vytvari
v barevném provedeni. Pokud je
formuldr uréen vyhradné pro cernobily
tisk, véechny barvy se prevedou na
plny tén erné, s vyjimkou svétle Sedé
vyplné, kterd z0stdva svétle Sedd.
Znacdka se nikdy neprevadi do stupnd
Sedi. Pro ¢ernobily formuldr se pouzije
Cernobilé provedeni znacky, ve kterém
jsou véechny ¢dsti znacky zcela cerné.
Pro dokumenty, které se uzivaji
primdrné v elektronické podobé,
pouzijte barevné provedeni formulare,
i kdyby se prilezitostné tiskl na ¢erno-
bilé tiskdrné.

Ve zvléstnich pripadech je mozné vytvorit
jednobarevny formuldr v odlisné barvé,
nez je éernd (napf. tmavé modry). V takovém
pripadé se misto ¢erné pouzije odpovidajici
tén zvolené barvy a znacka mé stejnou barvu
jako text formulare.
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6.22 Barvy
na formularich

Zdkladnimi barvami vizudlini identity
Sprdvy zeleznic jsou tmavd modrd

a oranzovd. Na doplinkovych prvcich
se kromé téchto dvou barev pouzivd
ORANZOVA AZUROVA také azurovd. Trojici pestrych barev
doplnuje neutrdlni sedd, kterd se
pouzivd zejména online. Cernd barva
se uplatruje predevsim jako barva
zdkladniho textu dokumentd. Jako pod-
tisk zdhlavi vnorenych tabulek se na
formuldrich pouzivd také svétla Seda.

CMYK 100—65—0—60 CMYK 0—70—100—0 CMYK 90—5—0—0

sRGB 0—43—-89 sRGB 255—82—0 sRGB 0—161—224 Prevodni tabulka uvadi barvy prede-

HTML #002b59 HTML #ff5200 HTML #00a1e0 psané pro rizné zpUsoby pouziti.

PANTONE+ 294 C PANTONE+  Orange 021C PANTONE+  299C — barvy RGB se pouzivaji v kanceldr-
281U Orange 021U 290 U skych aplikacich a dokumentech

urcenych k zobrazovdni na displeji
nebo k promitdni

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou urceny pro tisk

SVETLA
SEDA
CMYK 0—0—0—65 CMYK 0—0—0—8 CMYK 0—0—0—100
sRGB 115—115—115 sRGB 242—242—-242 sRGB 0—0—0
HTML #737373 HTML #f2f2f2 HTML #000000
PANTONE+ Cool Gray 9 C PANTONE+ Process Black C
Cool Gray 9 U Process Black U
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6.23 Pismo formularo

Verdana

AABCCDDEEEFGHIIKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccddeééfghijkimxyyzz
[@&EELS,, —™...%c?!]
{fEaxe 1234567890123}

Verdana Regular

Pro administrativni formulére se

AABCCDDEEEFGHIJKLM P svcntformulére o ppovtti
XYYZZ (1 23456 7890) %ouii'tl' zéklu’dnl'fv\o pl'srrwu viz’uélnl'

, v , v . , v identity Sprdvy zeleznic — pisma
aabccddeeefghijkimxyyzz Styrene (210 22). Pouiitjnjeh
[@8EES,, —"™.. % ?!"] psem e ok zéne.

{AEx1234567890123 }1

Verdana /talic

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccédd'eééfghijkimxyyzz
[@XEES,,,—"...%¢?!"]
{F=21234567890123 }+

Verdana Bold

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd’eééfghijkimxyyzz
[Q&EES,,—'...%c?!"]
{Fx21234567890123 }1

Verdana Bold Italic
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7. Jizdni Frady

7. Jizdni Fady



mmmmmms SPRAVA

z ZELEZNIC

Plati od 13. prosince 2020 do 11. prosince 2021

010/1II, 018

vyvésny jizdni rad B1

Odjezd / Abfahrt / Departure
Lysa nad Labem
Plati od 14.6.2020 do 12.12.2020

prijezdy a odjezdy vlakd A2

€010 Genrs
et

00

knizni jizdni F4d A5

Piijezdy a odjezdy viaka
Praha-Podbaba

Plati od 14.6.2020 do 12.12.2020

W7 a5 | s i b a4

S8 O | P AL ST

pFijezdy a odjezdy vlakd A4

71 Jizdni rady

Na této strané jsou zobrazeny ukazky
nékterych typ0 jizdnich F4dd s aplikaci
nového loga a vizudlniho stylu Sprdvy
zeleznic.

Z prostorovych a technologickych
ddvodd jizdni Fady pouzivaji rizné
varianty loga a rdznd barevnd
provedeni. Jizdni Fady velkych formdtd
pouzivaji zakladni barevné provedeni
zdkladniho loga, jizdni Fady mensich
formdtl uplatniuji jednobarevné éerné
vertikadlni logo, popripadé horizontdini
doplikové logo nebo pouze symbol.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon pro
Microsoft Office Word nebo Adobe
InDesign.

[0 Sablony pro Adobe InDesign
a Microsoft Office Word
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8. DalSi tisténé
materialy

8. Dalsi tisténé materidly



Sarka VlIackova

0 033 183

KateFina Vypravna

0 037 218

VSTUP DO PROVOZOVANE
ZELEZNICNi DOPRAVNI CESTY

v o
Jana Spésna

Dopravni stavby Fast, s. r. 0.
Rychla 321, Rychnoy, fa: XY Fast

0 099 205 platnost do 31.03.2020

VSTUP MIMO PROVOZOVANOU ZDC

GR PHA, 026 —
Systémovy specialista z

Opravnéni L
Vstup do mist, budov a objektd Spravy Zeleznic, €D, €D Cargo povolen.

Spréva ¥eleznic, statni organizace

Dlazdéna 1003/7, 110 00 Praha 1

Tento priikaz je majetkem Spravy Zeleznic.
V pFipadé nélezu vratte na adresu vlastnika.

0033183

JiFi Rychlik

0 078 258

POVERENA OSOBA
NEHODOVA POHOTOVOST

Pavel Vyhybka

Pedasta dopravni stavby, s. r. o.
Zelena 2179/13, LitoméFice, fa: MM Stav

0 099 359 platnost do 31.03.2020

VSTUP DO PROVOZOVANE ZDC

GR PHA DIlazdéna

0156

NAVSTEVA

Volkswagen Amarok Double Cab

2AD 3824

SLUZEBNI VOZIDLO

Jonas Kolejny
Dopravni stavby Blue, s. r. 0.
Modra 279/1, LitoméFice, fa: MM Stav

0 099 310 platnost do 08.12.2020

VSTUP DO PROVOZOVANE ZDC S OMEZENIM

8.1 Zameéstnanecké
karty, navstévnické
karty

Zaméstnanecké karty slouzi k identi-
fikaci zamé&stnancl Sprdvy Zeleznic,
navstév a identifikaci dalSich osob,
které vykondvaji Ukoly z povéreni Spra-
vy zeleznic. Samostatny druh Iden-
tifikaéni karty se vyddva pro vozidla.
Uprava a vydavéni zaméstnaneckych
a navstévnickych karet jsou podrobné
stanoveny vnitrnim predpisem.

Druh karty nebo druh rozsahu
opravnéni je uveden velkymi pismeny
u spodniho okraje predni strany
karty. Rozliovani jednotlivych druhd
karet usnadnuje pouzity barevny klic.
Oprdvnéni drzitele karty jsou podrobné
vymezena na zadni strané karty.

Karta obsahuje stalé prvky shodné
pro véechny karty téhoZ druhu (loga,
druh karty nebo oprdvnéni, barevné
rozlieni, kontaktni Gdaje a pouceni na
zadni strané) a variabilni prvky, které
se méni pro kazdého drzitele (jméno
nebo druh vozidla, fotografie osoby,
¢islo karty nebo registraéni znacka,
platnost karty, organizacni jednotka,
pracovni pozice, podrobny rozsah
oprdvnéni apod.). S vyjimkou kontaktd
a pouceni na zadni strané jsou vSechny
Udaje psané pismem Verdana variabilni.

Spoleéné se jménem se na kartdch
uvddi i akademické tituly. Vénujte
pozornost jejich spravnému psani.

Na kartdch se nepouziva déleni slov.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovani jsou stano-
veny prostrednictvim predloh karet.

[ vyrobni podklady v PDF
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SPRAVA
ZELEZNIC

blok A4

F

“

g

blok A5

bloky DL

spravazeleznic

8.2 Bloky

Pozndmkové bloky jsou navrzeny

ve variantdch A4, A5 a DL. Pro bloky
formdtové rady A se preferuje pouziti
motivu se symbolem Z (1.4), pro formdt
DL pouziti motivu linedrni Z (4.1).

Bloky se vdzou drdténou krouzkovou
vazbou, listy mohou byt perforované
pro snadné a rovné odtrhdvani.

Listy jsou potisténé jen z predni strany.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovdni jsou stanove-
ny prostrednictvim predlohy ndvrhu.

[ Sablony pro Adobe InDesign

Provedeni — pfedbézna specifikace

— ofsetovy tisk pfimymi barvami
PANTONE (viz 3.1), barevnost podle
zvolené varianty ndvrhu

— predni desky — matny bily natirany
papir, plodnd hmotnost 240-350 g/m?2,
potisk pouze z predni strany listu

— vnitfni listy — bily nenatirany papir,
ploénd hmotnost 110-135 g/m?2
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varianta A — titulni
strana desek

varianta A — vnitfni
potisk desek

varianta B — titulni strana, uvnitf tmavé modré

s
—

y
L

varianta C — titulni strana, uvnitf tmavé modré

8.3 Prezentaéni

desky

Prezentaéni desky slouzi ke vkladdni
dokumentd az do formdtu A4. Rozmér
slozenych desek je 220 x 304 mm.

Desky jsou navrzeny ve trech varian-
tdch designu. Varianty A a B pouzivaji
symbol (1.4) jako hlavni graficky prvek,
varianta C uplatnuje doplikovy motiv
linedrni Z (4.1).

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovdani jsou stanove-
ny prostrednictvim predlohy ndvrhu.

[0 Sablony pro Adobe InDesign

PFizpUsobeni navrhu

Sablony desek ukazuji pouze vychozi
rozméry, kompozici a odstup prvkd od
jednotlivych hran typovych desek — pred
pouzitim je nutné Sablony prizpUsobit pro
konkrétni vybrany vzor desek (raznici)

a vyrobni postup.

Barevna provedeni
Ndhled zobrazuje barevné provedeni vnitfni
strany desek a chlopni varianty A.
— Pro variantu B jsou vnéjsi strana
a chlopné svétle modré, vnitrni plocha
desek je tmavd modra.
— Pro variantu C jsou vnéjsi plocha
a chlopné oranzové, vnitfni plocha
je tmavda modrd.

Provedeni — predbézna specifikace

— ofsetovy tisk pfimymi barvami
PANTONE (viz 3.1), barevnost podle
zvolené varianty ndvrhu

— kvalitni bily matny natirany papir,
ploénd hmotnost 300-350 g/m2

— predni strana matné laminovand

— vnitfni strana matny lak

— doporuceny tvar chlopni — stredné
zaoblené rohy (viz ndhled)
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9. Multimedialni
aplikace

9. Multimedidlni aplikace



9.1 Webové stranky,

.
intranet
200 riseen - 200/ riseen . Nova vizudlni identita Spravy zeleznic
C  © www.szdc.cz/index hir " @ : C | © www.szde.cz/index g @ : , v
J—— neznamend pouze zménu vzhledu.

= E= e aQ =a
= V pripadé webovych stranek prindsi

také vyraznéjsi zaméreni na uzivatele
o nas a lepsi pouzitelnost webu i webovych
Ch ol aplikaci.
2oeE= -y Ndvrhy nékolika webovych stranek
Y peeanie S S zobrazuje ukdzka vlevo. Nové stranky
kromé vzhledu vyrazné méni a zjedno-
dusuji uspordadani informaci.
Novou strukturu webovych stranek
vypracoval odbor komunikace tak,
aby byla co nejjednodussi a sledovala
potfeby vSech skupin uzivateld, ktefi
stranky Sprdvy zeleznic navstévuji.
e e Webové stranky musi vyhovovat
i prohlizeni webu na mobilnich
Y = - B - zafizenich. Optimalizovat je tFeba
¢ m— . ¢ pm— S zejména aplikace, které pouzivaji
cestujici, provozovatelé drdhy a jini
odborni uzivatelé primo na nddrazich
Vyhledini spojeni o Statni zamgstnanci se budou stéhovat na dalsi a ve vlacich ze svych mobilnich zarizeni.

nadrazi

Piijezdy a odjezdy viaki Aktudini poloha viakii
2e viech nadrai v R a omezenf provozu

Protiprévni jednéni
a boj s korupci

> Pohledviy k prode]i

S spRAVA s sPRAVA

== it a =3 = Hi a =3

Psani webové adresy

Webovd adresa Sprdvy zeleznic se na
tiskovindch a v elektronickych doku-
mentech prednostné piSe ve zkrdceném
tvaru: spravazeleznic.cz — bez ,www.
a ,https:/“

 voiné prostory v

Velnjch prostor  organy stétni sprévy & samosprévy. Prunim pripadem, kam s loni presun
Zamistnand, konkrétnd Poiiie CR, byl Prostéjov. Letos o2 poicisy & ststimi nebo méstskjmi
Gredniky dalé nadrazn budovy.

U elektronickych dokumentd je vhodné zajis-
tit, aby z adresy spravazeleznic.cz existoval
aktivni odkaz na webové stranky. Jestlize je
ve specidlnich pripadech z bezpeénostnich
ddvodU nezbytné uvdadét i protokol ,https://*
uvede se adresa celd.

Aktusini provoz na dréze  Cinnost spoletnosti Pro média Tipy pro vs

Rada budoy svou velkost odpavids potiebam Zeleanice v dobé ei vistavby. Dnes Jsme skuteéne

ukdzkové stranky webové prezentace

[0 webové stranky jsou specifikovany

v samostatné podrobné specifikaci webu,
kterd obsahuje ndvrhy mnoha dalsich
stranek
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https://www.spravazeleznic.cz/
https://www.spravazeleznic.cz/

Dlouhy nazev
prislusné prezentace

Iméno Prjmeni
Pracovni zafazeni

Misto konani (volitelng), 01.01.2018

Informace pro vytvareni prezentaci

== Dlouhy nézev prisluiné prezentace

Alternativy predélovych stran

— Predélové strany mohou byt s fotografii
nebo bez fotografie

— V jedné prezentaci miize byt pouzivéna vidy
pouze jedind varianta

= Dlouhy nazev pisluiné prezentace

Predélova stranka s fotografii

= Dlouhy nazev pfisluiné prezentace 8

Zakladni prehled formatovani

Zakladni text (prvni Groveri bez odsazeni a odrazek)
— Prvni Groveri (zakladni text s odrazkou)
— Druhé droveii
— Teti drovert
— Cturta Groved
— Pata iroven

V pfipadé rozsahlych textl je mozné sazet text ve velikosti 15 bod{ (formatovani
odpovida standardnimu textu tfeti irovné po zrugeni odsazeni a odrazek).

Vyznatovat je mozno tuéné, pfipadné barvou z barevné palety
dokumentu: oranzovou nebo azurovou.

Doplitkové informace mohou byt sézeny pismem velikosti 11 bod{i (formétovani odpovida standardnimu textu
pété drovné po zruseni odsazeni a odrazek)

Poznamky (zdroje dat apod.) jsou umistény do rémetku nad strénkovanim
a Gprava odpovida formatovani doplfikovych informaci.

== Dlouhy nézev prislusné prezentace 3

IV. zeleznicni balicek

Za ucelem ého vytvoreni j é p: i¢niho prostoru
bez hranic (dale jen ,ERTMS") vydava Evropska unie opatieni v oblasti predpisti
tykajicich se zeleznic s ohledem na i &nost a u - tav.

Zelezniéni bali¢ek, ktery obsahuje legislativni sekundarni akty Evropské unie ve
formé nafizeni a smérnic.

Nafizeni - je schvalovano Radou spoleéné s Parlamentem nebo samotnou Komisi
a je obecné zavaznym pravidiem na véech Grovnich. Nafizeni je zavazné pro
véechny, je pFimo G&inné, tzn. %e tvoH takové prévo, které uplatiiuje pfimou
G&innost ve viech lenskych statech stejné jako vnitrostatni pravo, a to bez
jakékoliv dal3i intervence ze strany statni moci ¢lenskych statd.

Smérnice - je schvalovéna Radou spoleéné s Parlamentem nebo samotnou
Komisi a je adresovéana ¢lenskym statlim. Smérnice predepisuje ¢lenskym statlim
jen vysledek, jehoz méa byt dosazeno, zatimco formy a metody dosazeni cild
Spolecenstvi zistavaji na viili jejich vnitinich pravnich fadd. K zapracovani
smérnic 4. zel. bali¢ku existuji tzv. transpozicni Ihiity, do Eeského pravniho Fadu
musi byt smémnice zapracovany ve Ihiité 6/2019.

= Interoperabilita a legislativa EU, projekty S2DC 10

Ukazka tabulky

Celkova délka trati
Celkova délka elektrifikovanych trati

Celkova délka koleji

Hustota Zelezni¢ni sité

Pocet zeleznicnich prejezdl

y koridord
Rozchod
Prostorova priichodnost
Tratova tfida zatizeni

Trakéni systémy

= Interoperabiiita a legislativa EU, projekty S2DC

9 459 km
3216 km
15 493 km

122 m/km?
8041 ks

1435 mm
UIC-GC
UIC-D4/120 km/h
AC/DC

Priklad sloupcového grafu

5
4,5
4 mfada A
35 = fada B
5 : mfada C
’2 mfada D
s miada E
'1 wfada F
0,5 mfada G
0 y
kategorie 1 kategorie 2
2droj: data
= Interoperabilita a legislativa EU, projekty SZDC 18

ukdzkové snimky Sablony pro Microsoft Office PowerPoint

Dékuji za pozornost

Nézev prezentace

© Spréva zeleznic, stétni organizace
DIg#déné 1003/7, 110 00 Praha 1

spravazeleznic.cz

9.2 Prezentace
Microsoft Office
PowerPoint

Prezentace Sprdvy zeleznic se vytvari
vyhradné pomoci $ablony pro Microsoft
Office PowerPoint.

Vzhled snimkd prezentace a forma-
tovani textd a grafickych prvkd jsou
definovdny v Sabloné. Pro zajisténi
jednotného vzhledu prezentaci mini-
malizujte jakékoli odchylky od predlohy,
véetné odchylek ve velikosti pisma
nebo radkovani.

) gablona pro Microsoft Office PowerPoint
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003 (s omezenou funkcionalitou)

Provedeni

Sablona obsahuje vybrand rozvrzeni snimkd,
stanovuje velikost pisma pro titulky a texty,
radkovdni i zarovndni textu. Prohlédnéte

si priklad pouziti Sablony, ktery najdete

ve sloZce se Sablonou.

PFi vytvareni snimk0 dodrzujte

ndsledujici zasady

— jeden snimek prindsi jedno sdéleni

— nadpis musi Fikat totéz, co zbytek snimku

— zobrazujte jen to nejdllezitéjsi,
méné textu a co nejjednodussi grafy
nebo tabulky nasméruji pozornost
na hlavni sdéleni

— vSechny prvky vytvarejte v prostredi
prezentace podle predloh, grafy ani
tabulky z jiného programu nepouzivejte
bez Uprav

— dodrzujte formdtovani, které je nastaveno
v Sabloné pro PowerPoint
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9.3 Sesit Microsoft
Office Excel

— SPRAVA

z ZELEZNIC

Sablona Microsoft Office Excel
Styly tabulek

Zdrojova data pro ukézku stylu tabulky nize

Sprava Zeleznic, stétni organizace
Digzdéns 1003/7, 110 00 Praha 1
18.06.2020 1/9

Zahlavi Hodnoty Text Datum

A 1text1 27.11.2020
B 2 text 2 02.10.2020
C 3text3 30.11.2020
D 4 text 4 23.12.2020
E 5text5 19.11.2020
Total 15

Formatovat jako tabulku — styl Zakladni tabulky - Sprava Zeleznic

Zahlavi Hodnoty [Text Datum

A 1]text 27.11.2020
B 02.10.2020
C 30.11.2020
D 23.12.2020
E 19.11.2020
Total

Formatovat jako tabulku — styl Tabulka s vyraznym stylovanim a zahlavim - Sprava zeleznic

Zahlavi Hodnoty Datum
A 27.11.2020
B 02.10.2020
C 30.11.2020
D 23.12.2020
E 19.11.2020
Total
Styl podporuje standardni moznosti tabulek - pruhované Fadky a sloupce, vyznateni zahlavi a Fadku souttd,
vyznaceni prvniho a posledniho sloupce.
Zahlavi Hodnoty |Text Datum
A 1ftext 7.11.2020
B 2|text .10.2020
c 3text .11.2020
D 4ltext 4 .12.2020
E S|text 19.11.2020
Total 15|
Priklad zakladni tabulky s nadpisem
Nadpis zakladni tabulky
Ména na halére Ména Zakladni Cisla Procent
000,00 K& 1 000 K& 1000 0,20 %
000,00 K¢ 3 000 K& 3 000 0,50 %
000,00 K¢ 2 000 K& 2 000 0,35 %
Total 6 000 K& 6 000

Posledni burika prvni stranky listu

Pfiklady graféi - data

Zahlavi Fada X fada Y Fada Z

kategorie A 0 43 35
kategorie B 45 10 5
kategorie C 0 25 20
kategorie D 0, 35 45
kategorie E 7 27 5
kategorie F 15 25 30

60

50

40

30

20

Nazev sloupcového grafu

kategorie A kategorie B kategorie C  kategorie D kategorie E  kategorie F

miada X mfadaY mfadaZz

Nazev koldc¢ového grafu

8%

27%
14%
» kategorie A
= kategorie B
= kategorie C

kategorie D
9
1% = kategorie E

» kategorie F

28.06.2019
a/9

prvni strana sesitu a priklady formdtovani

druhd a ndsledujici strany sesitu a priklady grafd

Pro prezentaci tabulkovych dat a pri-
pravu vypoctovych sestav lze pouzit
Sablonu sesitu Microsoft Office Excel.
Sablona obsahuje preddefinované styly
bunék, styly tabulek a barvy vizudiniho
stylu Sprdvy Zeleznic i ukdzky grafu.

Styly tabulek podporuji standardni
moznosti tabulek — pruhované radky
a sloupce, vyznaceni zdhlavi a radku
souétl i vyznadeni prvniho a posledniho
sloupce. Prohlédnéte si priklad pouziti
Sablony, ktery najdete ve slozce se
Sablonou. Soucdsti Sablony je predna-
stavené zdhlavi s logem a dopliujicimi
Udaji.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovdni jsou stanove-
ny prostrednictvim Sablony. Na rozdil
od predloh dokumentd pro Microsoft
Office Word lze vzhledem k rozli¢cnym
potrebdm pri prezentaci tabulkovych
dat velikost pisma v sesitu Microsoft
Office Excel zmensit podle potreby.
Ostatni prvky vizudini identity se
pokuste zachovat.

[ Sablona pro Microsoft Office Excel
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10. Inzerce a venkovni reklama

10.1 Prvky a principy

10.2 Obecnd inzerce

10.3 Obecnd inzerce — formaty

10.4 Fotografickd inzerce

10.5 Fotografickd inzerce — formdty
10.6 Textovad inzerce

10.7 Textovd inzerce — principy Upravy

10.8 Textovad inzerce — formaty

10.9 Obecnd venkovni inzerce

10.10 Venkovni fotografickd inzerce

10.11 Venkovni inzerce projektd — formdty

10.12 Venkovni inzerce projektd — umisténi znadek

10. Inzerce
a venkovni
reklama




SPRAVA
ZELEZNIC

pozivd se vertikdlni logo

SPRAVA
ZELEZNIC Dobrd sprdava

claim ,Dobrd sprava” u loga md stanoveny vzhled,

ktery nelze ménit, text sloganu ,,Dobrd sprdava“
Ize pouzivat i samostatné

sila linky
a ,hdéku®
je vzdy
stejnd

Titulek

Podtitulek

Organizace a kontakty

titulky
Styrene A

Ceskd republika patii mezi zemé s nejhustsi
zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyzaduje
pfesny rdd. O jeho dodrzovani se ve dne v noci
staraji nadi dispedefi. Ridi provoz pro véechny
&eské i zahraniéni dopravce, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

zdkladni text
Styrene B

1/6 —

mrizka se
Sesti dily

10.1 Prvky a principy

Inzerce a venkovni reklama uplatiuji
shodné principy rozvrzeni stranky

a prezentace zdkladnich prvk{ inzerce.
Zdakladnimi prvky jsou logo nebo logo se
sloganem organizace (claimem), tuéna
linka a pouziti pisem Styrene A a Sty-
rene B. V ndsledujicich kapitolach
najdete priklady roznych druhd inzerdtd
a venkovni reklamy i dal$i pravidla
tykajici se rozvrzeni stranky a pouziti
mFizky, sloupct, grafik a fotografii.

Logo Sprdvy zeleznic

Na prezentacnich a reklamnich tiskovindch
se pouzivd vertikdlni logo (1.2), velikost

a umisténi loga urcuji predlohy.

Slogan organizace — Dobra sprava

Slogan organizace (claim) ,Dobrd sprdva“

u loga md presné definovany vzhled (1.11).
Pomeér velikosti loga, claimu a jejich vzdjemné
umisténi museji byt pri zméné velikosti loga
se sloganem zachovdny. Jestlize je slogan
,Dobra sprdva® hlavnim sdélenim inzerce
(viz nékteré priklady v 10.6), u loga se uz
neuvddi. Logo se sloganem je k dispozici ke
stazeni.

Vyraznd tuéna linka

Sila vyrazné tuéné linky, kterd se obvykle
nachdzi na rozhrani fotografie a barevné
plochy nebo je pouzita jako vyrazny graficky
prvek mezi plochami &i pobliz hlavniho
titulku, odpovidd sile horni samostatné
horizontdlni linky (,hd¢ku®) v symbolu Z.

Pisma Styrene A a Styrene B

Pro titulky a vyznamnéjsi texty na inzerci
(titulek, podtitulek, ndzev organizace a kon-
takty v zdpati) se pouzivd pismo Styrene A,
pro zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy podrobnéji popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.

MFizka se Sesti dily

Plochy (fotografie, grafika, barevné plochy)
zabiraji celou kratsi stranu formdtu a jednu
nebo vice Sestin delsi strany.
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Sprava zeleznic

(B) varianta s fotografii 1 9 3 4

10.2 Obecnhd inzerce

Obecnd inzerce se pouzivd pro
propagaci Spravy zeleznic jako celku.
Misto vertikdlIniho loga Ize pouzit

logo se sloganem organizace ,,Dobrd
sprava®, ktery struéné vystihuje
podstatu organizace, prispivd k snadno
rozpoznatelné identité Sprdvy zeleznic
a pomdhd o ni vytvaret povédomi.

Obecnd inzerce je navrzena ve dvou
variantdch — s motivem linedrni Z (A),
nebo s fotografii (B).

Graficky navrh predpokldda uréity
rozsah textu, pro ktery byly pfizpUso-
beny velikosti jednotlivych prvkd i jejich
umisténi. PFi pripravé novych textd
pro inzerci priblizné zachovejte rozsah
textu odpovidajici predlohdm.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Upravu inzerce pro rizné formdty
popisuje ndsledujici kapitola.

@ &ablony pro Adobe InDesign

PRVKY OBECNE INZERCE

1 — vertikdlni logo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy

2 — titulek je na varianté inzerce s motivem
linedrni Z modry, na inzerci s fotogra-
fii bily

3 — podtitul je tmavé modry; pokud na
uréitém formdtu nejde vyresit Ohledné
usporddani paty stranky s podtitulem
u spodniho okraje, presune se podtitul
pod titulek (viz priklady 10.3)

4 —nazev organizace a webovd adresa
jsou tmavé modré

5 — motiv linedrni Z nebo fotografie,
fotografie musi odpovidat nastavenému
stylu image kampané Spravy Zeleznic,
motiv linedrni Z viz kapitola 4.1
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Sprdava zeleznic [l Sprava Seleznic
zeleznic

Sprava zeleznic

celostrdnkovd inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku Etverec

Sprava

Sprava
zeleznic

zeleznic

1/3 strany na Sirku

1/2 strany na $irku

10.3 Obecnd inzerce —
formaty

Obecnd inzerce se vyskytuje v mnoha
riznych formdtech. Pro vechny
formdty je treba zajistit primérené
jednotny vzhled grafického ndvrhu, bez
ohledu na konkrétni velikost inzerdtu.
Predlohy jsou k dispozici pro format
A4 a od néj odvozené bézné formaty
inzerce. Pro odli$né rozméry inzerdtd
je tfeba prvky predloh proporciondlné
zmensit nebo zvétsit. Po Upravé
inzerce na jiny format ovérte, ze prvky
inzerdtu zUstaly ve vyvdzeném poméru
velikosti a usporddani, jako jsou na
predlohdch.

Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
téni prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.

(® Sablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE

— vertikdlnilogo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy, misto néj Ize
pouzit i stejnou velikost loga se sloganem
organizace (1.11)

— tuéna linka mezi fotkou a plochou je
stejné silnd jako horni samostatnd
horizontdlIni linka (,hdéek*) v symbolu Z

— fotografie a oranzova plocha maji
stanoven pomér velikosti; vzdy zabiraji
celou $irku kratsi strany formdtu, u delsi
strany formatu jsou pro formaty na vysku
v poméru 19 : 21 a pro formdty na $ifku
v poméru123:77
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Jizda ma mit rad

NI

SPRAVA
ZELEZNIC , Dobrd sprava

Ceska republika patfi mezi zemé s nejhustsi
Zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyZaduje
presny Fad. O jeho dodrzovani se ve dne v noci
staraji nasi dispe&efi. Ridi provoz pro véechny
&eské i zahranini dopravee, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

spravazeleznic.cz

10.4 Fotograficka
inzerce

Fotografickd inzerce obsahuje velky
titulek, vystizny podtitul, drobny
doplnujici text a vyraznou fotografii.
Pouzivd se pro propagaci jednotlivych
¢innosti Sprdvy zeleznic a dalsi
imageovou i produktovou inzerci podle
potreby.

Pro vzhled inzerce je uréujici
estetickd a technickad kvalita vybrané
fotografie i dobré, kratké a vystizné
texty. Graficky ndvrh predpoklada
urcity rozsah textu, pro ktery byly
prizpUsobeny velikosti jednotlivych
prvky i jejich umisténi. PFi pFipravé
novych textd pFiblizné zachovejte
rozsah textu odpoviddjici predlohdm.

(D Potfebujete-li na inzerci umistit
vétsi mnozstvi textu nebo pokud neni

k dispozici mimorddné kvalitni fotogra-
fie, pouzijte jiny druh inzerce.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Upravu inzerce pro rizné formdty
popisuje ndsledujici kapitola.

® Sablony pro Adobe InDesign

PRVKY INZERCE

1— titulek

2 — podtitul

3 — dopliujici text

4 —logo se sloganem organizace
5 — nazev organizace

6 — webova adresa
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10.5 Fotograficka
inzerce — formaty

Fotografickd inzerce se vyskytuje
v mnoha rdznych formdtech. Pro
vSechny formaty je treba zajistit
primérené jednotny vzhled grafického
navrhu, bez ohledu na konkrétni
velikost inzerdtu. Predlohy jsou
k dispozici pro formdt A4 a od néj
odvozené bézné formaty inzerce.
Pro odli$né rozméry inzerdtd je tfeba
prvky predloh proporciondlné zmensit
nebo zvétsit. Po Upravé inzerce na
jiny format ovérte, Ze prvky inzerdtu
zUstaly ve vyvazeném poméru velikosti
a uspordaddni, jako jsou na predlohdch.
Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
téni prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.

Jizda mda mit rad el e i
mit Fad mit Fad

Geské republika pat{ mezi zemé s nejhustéi
Zelezniéni siti na svété. Provoz no i
VyEoduje presny 74d. O jeho dodriovéni se ve
storcjinodi ispecefi. Ridi provoz
pro véechny Zeské | zohraniéni dopravce,
. tich trotich.

(D Jestlize je $ifka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni
inzerce na Sirku.

ke se pohybuj
spravazeleznic.cz

=

Ava sPRAVA
ZELEZNIC Dobré spréva ZeLezNic Dobré spréva

INI

i doprovce, ktei se pohybuji

NI

SPRAVA RAVA
ZELEZNIC Dobré sprava spravazeleznic.cz ZELEZNIC Dobré spréva spravazeleznic.cz

® Sablony pro Adobe InDesign
celostrdnkovd inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku Etverec

SPECIFIKACE

— logo se sloganem organizace je umisténo
v podobé a velikosti dle predlohy

Jizda mé mit Fad — tuéna linka mezi fotkou a plochou je
stejné silnd jako horni samostatnd
horizontdlni linka (,,hdéek”) v symbolu Z

Jizda ma mit rad

ohybu h trotich,
spravazeleznic.cz

— pomeér oranzové plochy, fotografie a bilé
plochy musi byt zachovdn

=

serAvA
ZeLezNic Dobré spréva

1/3 strany na Sirku

=

PRAVA
ZELEZNIC Dobré spréva

1/2 strany na $irku
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A

zdkladni layout
textové inzerce se
struénym titulkem
a podtitulem

textovd inzerce
s dlouhym titulkem

pokud je titulek
dlouhy, barva titulku
je modra a podtitul
se nepouzivd

Dobra sprava

SPRAVA ZELEZNIC ZAVISTUGE

SPRAVA
ZeLeznic

FELEZNIENT ST SPRAVY ZELEZNIC

Sprave seeanic
“tatniorpanizace

Diagnostika, méreni,
technicky servis

SPRAVA
ZeLezNic

Dobra sprava

SPRAVA Pr— [Rena——
ZeLeznic pate—

inzerce 2 sloupce

SPRAVA
ZELEZNIC Dobré spréva

Spréve seieanic
et

sprovezeicanic

inzerce 3 sloupce

—
SPRAVA
zeLezNIC

inzerce 1 Siroky sloupec a doplnujici Udaje

1{ « {"a"..._'ﬁﬁ‘ }

=

SPRAVA L ——
ZeLezNic Dobré spréva eorgamaaee

inzerce 2 sloupce

inzerce 3 sloupce

inzerce 1 Siroky sloupec a doplnujici Udaje

10.6 Textovd inzerce

Textovd inzerce se pouzivd v pripadé,
ze je textovy rozsah inzerdtu vétsi

nez rozsah textu, ktery Ize umistit

na fotografickou inzerci (10.4), nebo

v pripadé, ze nelze zgjistit dostatecné
kvalitni fotografii, kterd by splhovala
obsahové, estetické i technické poza-
davky kladené na snimky vyuzitelné pro
fotografickou inzerci.

Textovd inzerce je navrzena ve dvou
variantdach, mezi kterymi se voli podle
obsahu inzerce. Varianta s kratkym
titulkem a del$im podtitulem (A)
obsahuje vyrazny bily titulek a modry
podtitul. Varianta s dlouhym titulkem
(B) Zadny podtitul nema, text titulku je
modry.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.
Principy Upravy rozvrzeni a reseni
inzerce pro rdzné formaty popisuji
nadsledujici kapitoly.

(® Sablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE

— pokud je slogan organizace Dobra sprava
hlavnim sdélenim inzerce, k logu se slogan
organizace uz neumistuje

— barva linky nad titulkem odpovidd
barvé titulku

— textovd inzerce nemusi obsahovat
z4dné fotografie, priklady pouze ukazuji,
jak s fotografiemi pracovat

— kontaktni Gdaje nebo znaéky certifikace
systém0 managementu mohou byt
uvedeny na uréeném misté v bilém pruhu
(viz pFiklady uprostred)
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Podtitul ientis debitat estiam
elitas as atur am venimpos vel
id et et utempore pro entus
mo bla dolecaborem nectur
rehenti onsequias nullam
iditatatiis quiduntur, qui odic
totam ate ipist dem alicils
aliciis utemo eostrum nist,
ommodi dit aut aut eostrup
iderchi

=z

SPRAVA Sprave seeanic sprovezsicanic e

ZeLeznic “tatni organizoce

inzerce 2 sloupce

Podtitul ientis debitat estiam elitas as atur am
bla

P

nectur lar
iditatatiis quiduntur, qui odic totam ate ipist dem
aliciis ali utemo eostrum nist, ommodi dit aut
aut eostrup iderchi

<promstenin
sprommatenin

—

SPRAVA [— sprovaseiesnic cx

Zereznic pe——

inzerce 3 sloupce

prostor
pro titulek
(pFipadné
podtitul)

prostor pro
textovou
informaci

a fotografie

prostor
pro logo

a kontaktni
Udaje

Podtitul ientis debitat estiam elitas as atur
am venimpos vel id et et utempore pro entus
mo bla dolecaborem nectur rehenti onsequias
nullam iditatatiis quiduntur, qui odic totam
ate ipist dem aliciis aliciis utemo eostrum nist,
ommodi dit aut aut eostrup iderchi

WEZITITULEK

SPRAVA Spréva seleznic
ZeLezNic iniorganiioce

inzerce 1 hlavni sloupec a doplfujici Gdaje

Dlouhy titulek ntis debitat
estiam elitas as atur

am venimpos vel id et et
vtempore pro entus mo
bla dolecaborem nectur
rehenti onsequias nullam
iditatatiis quiduntur

......

inzerce 1 hlavni sloupec s dlouhym titulkem

kdyZz nelze pouzit
struény titulek, pouzije
se titulek dlouhy,
barva titulku se méni
na modrou a podtitul
se Uz nepouzivd

(je nahrazen dlouhym
titulkem)

10.7 Textova inzerce
— principy Upravy

Textovd inzerce se upravuje v prede-
psané mrizce rozvrzeni. Uspordddani
konkrétniho inzerdtu — pouziti Uvod-
niho textu, podet sloupcy, fotografii
apod. — se voli podle obsahu inzerce.

Priklady ukazuji horizontdlni élenéni
inzerce na prostor pro titulek, textové
sdéleni, pripadné fotografie, a zdpati
s logem a kontaktnimi Udaji.

Mrizka textové inzerce ma Ctyri nebo
$est vychozich sloupcy, ze kterych jsou
odvozena rozvrzeni zobrazend na ukdz-
kdch. Pro inzerci v obvyklych formadtech
pouzivejte nejvice trfi viditelné sloupce
textu a obrdzkd.

PFi Upravé textové inzerce se uplat-
nuji stanovené velikosti pisma, které
jsou pro diléi prvky inzerce predepsdny
prostrednictvim Sablon. Pokud se
oproti predloze neméni formdt inzerce
nebo to neni nezbytné z estetickych
ddvodd (FeSeni titulku), velikosti pisma
pokud mozno neupravujte.

Manudl vizudIniho stylu Sprdvy Zeleznic, 30/06/2020 107




10.8 Textovd inzerce
- formaty

Textovd inzerce se vyskytuje v mnoha
riznych formdtech. Pro vechny
formdty je treba zajistit primérené
jednotny vzhled grafického ndvrhu.
Predlohy jsou k dispozici pro format
A4 a od néj odvozené bézné formaty
inzerce. PFi pFipravé textd priblizné
zachovejte rozsah textu odpovidajici
predloze pro konkrétni format.

Pro odli$né rozméry inzerdtd je tfeba
prvky predloh proporciondlné zmensit

w nebo zvétsit. Po Upravé inzerce na
/~
et
=

Dobra sprava

Dobra sprava

jiny formdt ovérte, ze prvky inzerdtu
zUstaly ve vyvdzeném poméru velikosti
oA e T a uspordadani, jako jsou na predlohdch.

AVISTUJE

SPRAVA ZELEZNIC ZAUISTUUE: aleznieni SPRAVA ZELEZNIC ZAUISTUJE

R R p—— @ Prostor na inzerdtu je omezeny.

— provozuschopnost Zelezniéni doy rovozuschopnost Selezniéni dopravni cesty
ty

Sy . i spron et depematcats PFi zmenseni rozméru inzerdtu je nutné
et ey S e )
ot et ezt doprem st zkrdtit text nebo vypustit fotografie.
Velikost pisma je pro bézné formaty

stanovena a nelze ji vice zmens$ovat.

Pozet tune
Celkové délka mostd
’ A

_ =z

sPrAvA Sorivoseleamic  sprovezsieanie = = SPRAVA P —— : L ;
ZeLeznie lrsne e S Ehe s Fueze e Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
. . - - N téni prvkd a jejich formdtovdni jsou
celostrdnkovd inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku étverec entp ajejich tormatovani Jso

stanoveny prostrednictvim Sablon.

@ Jestlize je $itka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni

Dobra sprava |
inzerce na sirku.

Dobra sprava

SPRAVA ZELEZNIC ZAVISTUNE

(® Sablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE
SPRAVAZELEZNIC ZAUIETUNE — vertikalni logo je umisténo v podobé
et a velikosti dle predlohy
- 1/3 strany na Sirku — tuéna linka nad hlavnim titulkem je stejné
- silnd jako horni samostatnd horizontdlni
. linka (,hd¢ek*) v symbolu Z

— pomér oranzové plochy a bilé plochy
1/2 strany na $irku musi byt zachovdn
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plakat / CLV 1/2 formdtu na vysku 1/3 na vysku &tverec

1/3 formdtu na Sirku

1/2 formdtu na Sirku

10.9 Obecnda venkovni
inzerce

Obecnd venkovni inzerce se pouzivd pro
propagaci Spravy zeleznic jako celku.
Graficky ndvrh predpoklddd urcity
rozsah textu, pro ktery byly pFizpU-
sobeny velikosti jednotlivych prvkd

i jejich umisténi. Pri pripravé novych
textl priblizné zachovejte rozsah textu
odpovidajici predloze.

Pro véechny formdty je treba zajistit
primérené jednotny vzhled grafického
ndvrhu. Predlohy jsou k dispozici pro
formdt A4 a od néj odvozené bézné
formaty — pro konkrétni velkoforma-
tové pouziti je tfeba prvky predloh
proporciondlné zvétsit. Po Upravé
inzerce na jiny format ovérte, ze prvky
inzerdtu zUstaly ve vyvazeném poméru
velikosti a usporddani, jako jsou na
predlohdch.

Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
téni prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.

(® Sablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE

— vertikdlni logo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy, spolu s ni se
proporciondlné zvétsi na potfebny format
— silu linek v motivu linedrni Z doporuéu-
jeme pro konkrétni velkoformdtovou
aplikaci a technologii vyroby vyzkouset
na vyrezu motivu ve skuteéné velikosti

pokud se to ukdze jako nezbytné, tenké
linky motivu Ize pripadné mirné zesilit,
aby byly dobre reprodukovdny zvolenou
technologii vyroby a aby byly viditelné

z predpoklddané pozorovaci vzddalenosti
nasileni linek vSak nesmi vyznamné zménit
celkovy vzhled motivu linedrni Z (4.2)
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10.10 Venkovni
fotograficka inzerce

Venkovni fotografickd inzerce se
sloganem organizace se pouzivd pro
propagaci jednotlivych ¢innosti Spravy
zeleznic a dalsi imageovou i produk-
tovou inzerci podle potreby. Na rozdil

Dejte se na drahu

Dejte se od bézné fotografické inzerce (10.4)
na drahu Dejte se neobsahuje drobny dopliujici text,
na drahu odlisné jsou FeSeny ndzev organizace
a kontakty.
- 4 U ya v ya ya vy s
Dejte se na drahu Graficky ndvrh predpoklddd urdity

rozsah textu, pro ktery byly pfizp0-
sobeny velikosti jednotlivych prvkd

i jejich umisténi. Pri pripravé novych
text0 priblizné zachovejte rozsah textu
odpovidajici predloze.

(D Potrebujete-li na inzerci umistit
vétsi mnozstvi textu nebo pokud neni

k dispozici mimordadné kvalitni fotogra-
fie, pouzijte jiny druh venkovni inzerce.

Pro véechny formdty je treba zajistit

SPRAVA Spréva zeleznic sprovazeleznic.cz

SPRAVA ‘Spréva zeleznic spravazel leznic.cz v v v . ., . ,
ZELEZNIC Dobré spréva stétni organizace ZELEZNIC Dobrd sprava stétni organizace prlmerene_jed notny vzhled gl"(]fleehO
ndvrhu. Predlohy jsou k dispozici pro
plakdt / CLV 1/2 formédtu na vy$ku 1/3 na vy$ku dtverec formdt A4 a od néj odvozené bézné

formdty. Pro konkrétni velkoformatové
pouziti je treba prvky predloh propor-
ciondlné zvétsit. Po Upravé inzerce na
Dejte se na drahu e jiny formdt ovérte, ze prvky inzerdtu
zUstaly ve vyvdzeném poméru velikosti
a uspordaddni, jako jsou na predlohdch.
Jestlize je $ifka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni
inzerce na Sirku.

Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
1/3 formétu na &itku téni prvkd a jejich formatovani jsou

stanoveny prostrednictvim Sablon.

Spréva zeleznic
statni organizace
spravazeleznic.cz

Dejte se na drahu

NI

SPRAVA
ZELEZNIC Dobré spréva

® Zablony pro Adobe InDesign

1/2 formdtu na Sirku

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 110




Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
PrRovany-Bezdruzice

SPRAVA
ZELEZNIC

Rekonstrukce mostu v km 1,429
trati Phovany-Bezdruzice

plakdt — formdat na vysku

tabule — ¢tvercovy formdt

PROUEKT

Rekonstrukce mostu v km 1,429
trati Phovany-Bezdruzice

byl spolufinancovéan Evropskou unii.

Cilem projektu byla vyména tFi hlavnich ocelovych poli, zesileni spodni stavby
injektaZemi a novymi ymi i, vyména kolejového svriku

vEetné predpoli SO 201 a dokonéent lévky pro pési a cyklisty SO 102 na névodni
strané mostu.

=

EVROPSKA UNIE SPRAVA

Evropské strukturalni a investién fondy

Operacni program Doprava ZELEZNIC

pamétni deska

Rekonstrukce mostu v km 1,429
trati Piiovany—Bezdruzice Slsfai-

billboard — format na Sirku

10.11 Venkovni
inzerce projektu -
formaty

Pro oznaceni pldnovanych a probihaji-
cich projektd jsou navrzeny plakdty,
tabule a billboardy. Graficky ndvrh
vyuziva vyraznou oranzovou plochu

v kombinaci s dopliikovym motivem
pruhl (4.5). Pro znaéku Sprdvy zeleznic
a dalsi znacky je vyhrazen bily pruh,
ktery mOze byt umistén u horni nebo
dolni strany ¢tvercového formdtu

a formdtu na vysku (10.12) nebo u pravé
nebo levé strany formdtu na sirku.

(D Ukdzky na této strané nestanovuji
obsah dokumentd ani poradi znadek!
Texty, loga a poradi log vzdy musi byt
v souladu s pozadavky konkrétnich
predpisl operaéniho programu nebo

v souladu s pozadavky jinych predpis0,
které s financovdanim projektu souvisi.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon. Pfedlohy pla-
kdtu, tabule a billboardu jsou k dispozici
pro format A4, resp. od néj odvozené
bézné formaty. Pro konkrétni velkofor-
matové pouziti je tfeba prvky predloh
proporciondlné zvétsit na potrebnou
velikost. Jestlize je ifka plakdtu nebo
tabule vétsi nez vyska, je nezbytné
pouzit rozvrzeni odpoviddjici billboardu.

Dokoncené projekty spolufinancova-
né z fondU Evropské unie se oznaduji
pamétni deskou. Pamétni deska se
vyrabi gravirovdanim do eloxovaného
hliniku s mirné zrnitym povrchem.

(® &ablony pro Adobe InDesign
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Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
PrRovany-Bezdruzice

PROSTOR PRO ZNACKU SPRAVY ZELEZNIC
A LOGA POVINNE PUBLICITY

(A) pruh pro loga dole

PROSTOR PRO ZNACKU SPRAVY ZELEZNIC
A LOGA POVINNE PUBLICITY

Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
Provany-Bezdruzice

(B) pruh pro loga nahofe

SPRAVA
ZELEZNIC

S ‘ sfdi ;m dopray

o Gsfdi.

NI

SPRAVA
ZELEZNIC

(C) priklady rozmisténi znaéek v pruhu

10.12 Venkovni
inzerce projektu -
umisténi znaéek

Bily pruh na venkovni inzerci projektd
(10.11) mdze byt umistén u spodni (A)
nebo u horni (B) strany &tvercového
formdtu nebo formdtu na vysku

a u pravé nebo levé strany formatu
na $irku. Pomér velikosti pruhu

musi odpovidat predloze plakatu,
tabule nebo billboardu (10.11), ostatni
prvky grafického ndvrhu zistdvaji
beze zmény.

(D Ukdzky na této strané pouze
ilustruji princip umisténi a Fazeni
znaéek. Nestanovuji obsah dokumentd
ani poradi znacek!

V pruhu Ize umistit znac¢ky operaé-
nich program, krajd, obci a dal$ich
subjektU podilejicich se na financovani
nebo realizaci projektu.

Podoba a poradi znacek byvaji uréeny
pravidly operacniho programu nebo
jinymi predpisy, které souvisi s povinnou
publicitou projekty spolufinancovanych
evropskymi fondy nebo statem.

(D PFi pFipravé materidld povinné
publicity projektd spolufinancovanych
Evropskou unii nebo financovanych

z jinych verejnych zdrojU je tfeba
umistit loga v souladu s pozadavky
konkrétnich predpisd operaéniho
programu nebo v souladu s pozadavky
jinych predpisy, které s financovdnim
projektu souvisi.
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11. Prezentaéni a reklamni tiskoviny

111 Zdakladni prvky

11.2 Obdlky publikaci

11.3 Formdty, druh papiru a barvy

11.4 Principy tvorby obdlek — mrizka rozvrzeni (grid)

11.5 Principy tvorby obdlek — titul, podtitul a vyraznd linka
11.6 Principy tvorby obdlek — hrbet publikace a zadni strana
11.7 Fotografické obdlky

11.8 Grafické obdlky |

11.9 Grafické obdlky Il

1110 Grafické obalky Il

11.11 Obdlky s ilustraci

1112 Tvorba edice

1113 Pravidla tvorby vnitfnich stran
11.14 Priklady tvorby vnitrnich stran

11.15 Karty staveb

11.16 Moje zeleznice

11.17 Dokument A4 — textovd prezentace
1118 Dokument A4 — technicky list

1119 Letéky

11.20 Profil organizace

11. Prezentacni
a reklamni
tiskoviny




]
SPRAVA
ZELEZNIC

poziva se vertikdlni logo

sila linky
a ,hacku
je vzdy
stejnd

Titulek

Podtitulek

Mensi titulky

titulky
Styrene A

Ceskd republika patii mezi zemé s nejhustsi
zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyzaduje
pfesny rdd. O jeho dodrzovani se ve dne v noci
staraji nadi dispedefi. Ridi provoz pro véechny
&eské i zahraniéni dopravce, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

zdkladni text
Styrene B

mrizka se
116 Sesti dily

11.1 Zakladni prvky

Prezentaéni a reklamni tiskoviny
uplatnuji shodné principy rozvrzeni
stranky a prezentace zdkladnich
prvkd. Zdkladnimi prvky jsou logo,
barevné plochy, tu¢né linky a pisma
Styrene A a Styrene B.

V ndsledujicich kapitoldch najdete
rzné varianty obdlek publikaci a popis
jejich vytvdreni, priklady jednotlivych
tiskovin a pravidla tykadjici se rozvr-
zeni strdnky, reseni vnitrnich stran
publikaci, pouziti jednotné mrizky,
sloupct, barev, grafik a fotografii.

Logo Spravy Zeleznic

Na prezentaénich a reklamnich tiskovindch
se pouzivd vertikalni logo (1.2), velikost

a umisténi loga uréuji predlohy.

Stanovené formaty a velikosti pisma

Pro sjednoceni vzhledu publikaci jsou sta-
noveny predepsané formdty (11.3) i velikosti
pisma pro vSechny zdkladni prvky.

MFizka se Sesti dily

Plochy (fotografie, grafika, barevné plochy)
zabiraji celou kratsi stranu formdtu a jednu
nebo vice Sestin delsi strany. Vice o pouziti
mrizky najdete v kapitole 11.4.

Pisma Styrene A a Styrene B

Pro titulky a vyznamnéj$i texty (titulek,
podtitulek) se pouzivd pismo Styrene A,
pro zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy podrobnéji popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.

Vyraznd tuéna linka

Sila vyrazné tuéné linky, kterd se obvykle
nachdzi na rozhrani fotografie a barevné
plochy nebo je pouzita jako vyrazny graficky
prvek mezi plochami &i pobliz hlavniho
titulku, odpovidd sile horni samostatné
horizontdlni linky (,hé¢ku*) v symbolu Z.
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Dlouhy nazev

priklad fotografické obdlky

priklad grafické obdlky |

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

priklad grafické obdlky IlI

priklad grafické obdlky Il pfiklad obdlky s ilustraci

11.2 Obalky publikaci

Pri pripravé publikaci Ize volit ze Siroké,
av8ak presné definované $kdly riznych
grafickych FeSeni obdlek. Pro publikace
Sprdvy zeleznic jsou navrzeny obdlky
fotografické (11.7), obdlky grafické
(11.8-11.10) a obdlky s ilustraci (11.11).
Volba druhu obdlky by méla respekto-
vat obsah a Ucel tiskoviny.

Na fotografickych obdlkach je
dovoleno upravovat vysku fotografie,
kterd mdze zabirat rdznou ¢ast mrizky
rozvrzeni (11.4).

Grafické obdlky a obdlky s ilustraci
existuji v nékolika barevnych varian-
tdach, které vyuzivaji zdkladni barvy
Sprdvy zeleznic (3.1).

Pro tvorbu edic (11.12) se pouzivaji
barvy doplikové (3.2).

Véechna reseni obdlek spojuje pouziti
vertikalniho loga (1.2), velkych barev-
nych ploch v barvdch Sprdvy zeleznic,
pouziti jednotné mrizky rozvrzeni
a vyrazné tuéné linky, kterd odpovida
sile horni samostatné horizontalni linky
(,héeku®) v symbolu Z (viz také 10.1).

Prostrednictvim mnoha Sablon je
predepsdn vzhled obdlek i velikost
pisma a dal$ich prvkd, které se
na jednotlivych formdtech obdlek
pouzivaji.
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A4 na vysku

A5 na vysku

A4 na Sirku

A5 na $irku

DL

11.3 Formaty, druh
papiru a barvy

Formaty

Pro sjednoceni vzhledu publikaci
Sprdvy zeleznic je presné stanovena
fada formatd.

— A4 na vysku
— A4 na $irku
— Ab5 na vysku
— A5 na sitku
— DL na vysku

(D Pouziti jiného formdtu je tfeba
konzultovat s odborem komunikace.

Druh papiru a jeho vliastnosti

Pro publikace Sprdvy zeleznic se
uprednostnuji matné natirané nebo
nenatirané bilé papiry. Druhy papird

a doporucenou ploSnou hmotnost
(gramdz) pro jednotlivé druhy publikaci
najdete v kapitole 3.4.

Volba barev CMYK a PANTONE

V publikacich se pouzivaji zdkladni
barvy Spravy Zeleznic (3.1). Volbu barev
RGB, CMYK a PANTONE pro digitdIni
publikace, digitdlni tisk a ofsetovy tisk
popisuje kapitola 3.3.
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PRINCIPY SHODNE PRO VSECHNY OBALKY

I
SPRAVA
ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

zdkladni grid

— -
obdlek V2 a V4, drdazky V8 apod.
3 — vertikalni logo (1.2) se umistuje nahore
nebo dole, ale vzdy u pravého okraje,
v presném umisténi a velikosti stanovené
Sablonami obdlek publikaci
logo se na obdlkdch publikaci umistuje
vpravo, aby se predchdzelo kolizim
loga s vazbou (napf. pFilisné blizkosti
loga a vazby, rylovdni ¢i drdzkovdni
v ochranné zéné loga nebo pres logo
nebo prodérovani loga)
— 3

11.4 Principy tvorby
obdalek — mrizka
rozvrzeni (grid)

Vsechny druhy obdlek publikaci uplat-
fuji jednotnou mFizku (grid) vychdzejici
z ¢lenéni plochy na Sestiny.

V dalsich kapitoldch najdete informa-
ce o redeni titulu, podtitulu a rdznych

formdtd jednotlivych druhy obdlek.

PRINCIPY TVORBY OBALEK

1— mrFizka o Sesti Fadcich — formdt obdlky
je rozélenén do 6 stejné vysokych Fadkd

barevné plochy (modrd, oranzovd)
zabiraji vzdy jeden nebo vice Fadkd
miizky

fotografie (na schématu $edou barvou)
zabird obvykle 2 nebo 3 Fadky mrizky
princip ¢lenéni plochy na Sestiny se
uplatiuje i pro formaty na sirku,

na nichz md mrizka 6 sloupcd,
popfipadé 6 Fadkd a 6 sloupcd

2 — okraj u hibetu je stanoven na 1/6 Sirky
formdtu, aby poskytoval dostateény
prostor pro vazbu publikace, rylovani

pokud je na obdlce publikace

vyjimeéné potreba pouzit logo se
sloganem organizace (1.11), umistuje

se vlevo (viz priklad profilu organizace

v kapitole 11.20), musi v8ak byt zaji$téno,
ze nebude ruseno vazbou

‘sPRAVA
Zeceznic

Elenéni ploch pro formaty na vysku

Sedd plocha naznaduje fotografii
Manudl vizudlniho stylu Spravy Zeleznic, 30/06/2020 117




Dlouhy nazev
prislusné
publikace

kratky nazev je vétsi velikosti pisma dlouhy ndzev je mensi velikosti pisma

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

v pripadg, zZe je potreba doplnit podtitul,
umisténi titulu se méni

ndzvy publikaci bez podtituld se umistuji dold k barevné lince

na publikacich s podtitulem se titul umistuje
na horni hranici zrcadla, podtitul pod néj,

pFipadné doll k barevné lince; dopliikovy text
Ize umistit na uréené misto do pruhu s logem

sila linky
a ,hdacku
v symbolu
Zje vzdy
stejnd

11.5 Principy tvorby
obdalek - titul,
podtitul a vyrazna
linka

Velikost pisma titulu a podtitulu je
stanovena pro véechny predepsané
formdty. Podle délky ndzvu publikace
se voli mensi nebo vétsi predepsand
velikost pisma pro dany format.

Titul se zarovndva dold k barevné
lince. Jestlize ndzev publikace obsahuje
podtitul, titul se zarovnd k horni hranici
zrcadla stranky a podtitul se umisti pod
néj (pripustné je i umisténi podtitulu
k barevné lince).

Do pruhu s logem (viz mfizka 11.4)
Ize umistit dalsi doplikovy text.
Velikost pisma doplnkového textu je
na véech formdtech stejnad.

Pisma, velikosti pisma, barvy,
umisténi prvkd a jejich formatovani
jsou stanoveny prostrednictvim
Sablon. Zdkladni Gdaje jsou uvedeny
v tabulkdch nize.

® $ablony pro Adobe InDesign

Rez pisma a velikost pisma/prokladu
v bodech pro jednotlivé texty na obdlkdch
publikaci A4, A5 a DL stanovuje tabulka

text Fez pisma A4 A5 aDL
kratky nazev A Bold 60/65 b 42/45,5b
dlouhy ndzev A Bold 40/45b 28/31,5b
podtitul A Bold 15/20 b 10,5/14 b
dopliikovy text B Bold 8/12b 8/12b

Velikost znacky a sila vyrazné linky

A4 A5aDL
znatka 21,3 x 26,9 mm 14,9 x 18,8 mm
vyraznd linka 3mm 2,Tmm
zvétseni 100 % 70 %
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priklad Feseni fotografické obdlky
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Dlouhy nazev
prislusné
publikace

spravazeleznic.cz

Dlouhy nézev pFisluiné publikace

INI

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

"
$
3
H

zELEZNIC

pfiklad Feseni grafické obdlky

11.6 Principy tvorby
obdlek — hrbet
publikace a zadni
strana

Pro sjednoceni vzhledu publikaci
Sprdvy zeleznic se pouzivaji stanovené
velikosti znacky a doporucené velikosti
pisma pro prvky hrbetu a zadni strany
obdlky. Prvky predni strany upravuje
kapitola 11.5. Pokud nelze pouzit
stanovenou velikost pisma pro dany
format a Sirku hibetu, pokuste se
pouzit jinou z doporucenych velikosti.
Pisma, velikosti pisma, barvy,
umisténi prvkd a jejich formatovani
jsou stanoveny prostrednictvim
Sablon. Zdkladni Udaje jsou uvedeny
v tabulce nize.

® Sablony pro Adobe InDesign

HRBET A ZADNi STRANA PUBLIKACE

1— nazev na hitbetu se zarovndvd k foto-
grafii nebo k vyraznému pruhu, réddek se
umistuje na opticky stred hrbetu; barva
textu je shodnd s barvou ndzvu na predni
strané, popripadé je bild; na hrbetech
uzs$ich nez 8 mm se zddny text neuvddi

2 — fotografie presahuje na hrbet

3 — vertikalni logo se v predepsané velikosti
umistuje na hrbet o sile 15 mm a vice,
na hfbet 10-15 mm se uvede jen symbol,
na uzsich hibetech se znadka nepouzivd

4 — dopliikovy text Ize umistit na predni
i zadni stranu obdlky, pismo viz 11.5

5 —webova adresa ma stejnou velikost
pisma jako podtitul, viz 11.5

Velikost pisma na hfbetu a stanovend
velikost znacky

Sifka A4 mensi Sitka
hibetu na vy$ku format loga/symbolu
>15mm 15b 12b logo 8,5 mm
10-15 mm 12b 10,5b symbol 5,65 mm
8-10 mm 8b 8b bez znagky
<8 mm bez textu | bez textu bez znacky
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11.7 Fotografické
obalky

Fotografické obdlky uplatiuji jako
nejvyraznéjsi prvek fotografii.
Dlouhy' ey LkJSOU pFilprqveny ve tvFeclh variantdch
o F =, ompozic s 1/6 oranzovym pruhem dole
prlsl_usne a fotografii na 2/6 vysky formatu (A),
publikace 3/6 vy$ky formdtu (B) a bez oranzového
Dlouhy' nazev DlOUh? ndazev pruhu s fotografii na spodni poloviné
pFislusné i prislusné stranky (C). Vice o mfiZce rozvrzeni
publikace = R e @i, pub“che a ¢lenéni formdtu na Sestiny najdete
o E i . v kapitole 11.4. Pomér velikosti ploch
i barvy ploch jsou stanoveny a nelze je
ménit. Vyjimkou je tvorba edice, pFi niz
se podle pravidel uvedenych v kapitole
11.12 méni barva oranzového pruhu.
Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.
Jestlize neni k dispozici obsahové
nebo technicky kvalitni fotografie,
pouzijte ndvrh obdlky, kterd fotografii
fotografickd obdlka A4, varianta kompozice A — varianta kompozice B — fotografie 3/6 varianta kompozice C — fotografie 1/2 nevyzaduje — grafickou obdlku (11-8, 1.9
fotografie 2/6 a 11.10) nebo obdlku s ilustraci (11.11).

(D Publikace Sprdavy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na $irku. Pouziti jiného for-
matu je treba konzultovat s odborem

.. Dlouhy nazev komunikace.
Dlouhy nazev prislusné publikace

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

prisluéné , Sy s o
publikace m— Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny

prostrednictvim Sablon.

® $ablony pro Adobe InDesign
formdt A4 nebo A5 na $ifku P °

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu kompo-
zice A na dalsi predepsané formaty.
Kompozice B a C se upravuji stejnym
zpUsobem.

formadt A5 format DL
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11.8 Grafické
obalky |

> . Grafické obdlky uplatnuji jako
D‘I,?Uhy n’azev nejvyraznéjsi prvek barevné plochy
prlslusne usporddané v mfizce rozvrzeni (11.4).
publikace Jsou pripraveny ve trech variantdch
provedeni (1-111).

Grafickd obdlka | existuje ve dvou
barevnych variantdch A a B. Barevné
plochy jsou na vysku formdtu v poméru
4 : 2. Barvy véech prvk{ jsou stanoveny
zvolenou barevnou variantou a s vyjim-
kou tvorby edice (11.12) je nelze ménit.

Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

Doporuéené uziti

Grafické obdlky | jsou uréeny pro
silnéjsi publikace s dlouhou Zivotnosti.
Na rozdil od grafickych obdlek Il (11.9)
neobsahuji bily pruh, ktery se pri
grafickd obdlka I, formdt A4 — barevnd varianta A barevnd varianta B dlouhodobém pouzivani mbze zaspinit.

(D Publikace Sprdavy zeleznic maji
format A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
matu je treba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

@® Sablony pro Adobe InDesign

formdt A4 nebo A5 na $ifku

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dalsi predepsané formdty.
Varianta B se na ostatni formaty upravuje
stejnym zpUsobem.

formadt A5 format DL
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Dlouhy nazev
prislusné
publikace

do bilého pruhu Ize umistit

sPRAVA sprAva loga partnerd
Sriemic v ]
grafickd obdlka I, formdt A4 — barevnd varianta A barevnd varianta B

pr
Seteznie

formdt A4 nebo A5 na $ifku

formadt A5 format DL

11.9 Grafické
obalky Il

Grafické obdlky uplatnuji jako
nejvyraznéjsi prvek barevné plochy
usporddané v mfizce rozvrzeni (11.4).
Jsou pripraveny ve trech variantdch
provedeni (1-111).

Grafickd obdlka Il existuje ve dvou
barevnych variantdch A a B. Pruhy
barev jsou pro format na vysku v pomé-
ru4:1:1. Pro formdt na $ifku je pomér
pruhd barev 4 : 2 a bily pruh vpravo
zabird 1/6 Sirky stranky. Barvy vSech
prvkd jsou stanoveny zvolenou barev-
nou variantou a s vyjimkou tvorby edice
(1112) je nelze ménit.

Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

Doporucené uziti

Grafické obdlky Il jsou uréeny zejména
pro brozury, letdky a dalsi publikace

s mensim rozsahem textu.

(D Publikace Sprdavy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na $irku. Pouziti jiného for-
matu je treba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

® Sablony pro Adobe InDesign

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dalsi predepsané formaty.
Varianta B se na ostatni formaty upravuje
stejnym zpGsobem.

Manudl vizudIniho stylu Sprdvy Zeleznic, 30/06/2020 122




Dlouhy nazev
prislusné
publikace

grafickd obdlka Ill, formdt A4 —

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

formadt A5

Dlouhy nazev Dlouhy nazev
prislusné prislusné
publikace publikace

Podtitul ligentem facia
volorat entotam remoles
ipsam niatiberum

barevnd varianta A barevnd varianta B barevnd varianta C

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

Dlouhy nazev prislusné
publikace

zobrazeny vyrez
motivu Z je volitelny

formdat A4 nebo A5 na Sirku

format DL

11.10 Grafické
obalky Il

Grafické obdlky uplathuji barevné
plochy a prvky usporddané v mrizce
rozvrzeni (11.4). Usou pFipraveny ve
tfech variantdch provedeni (I-I11).

Grafickd obdlka Ill existuje ve trech
barevnych variantdch (A, B a C). Jejim
vyraznym prvkem je vyrez motivu
linedrni Z (4.1), ktery je zobrazen ve
vyhrazené plose odpovidajici 3/6 vysky
stranky. Horni 2/6 strdanky jsou uréeny
pro ndzev publikace, spodni 1/6 je
urcena pro logo, popt. doplnikovy text.
V provedeni na $irku jsou poméry ploch
mirné upraveny. Barvy véech prvkd
jsou stanoveny zvolenou barevnou
variantou a nelze je ménit ani pri tvorbé
edice (11.12). Zobrazeny vyfez motivu Z
je volitelny.

Predni strana obdlky, hibet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

(D Publikace Sprdavy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
matu je tfeba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovdni jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

@® Sablony pro Adobe InDesign

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dalsi predepsané formdty.
Barevné varianty B a C se na jiny format
upravuji stejnym zpGsobem.
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obdlka s ilustraci, formdt A4 — barevnd varianta A barevnd varianta B

formdat A4 nebo A5 na Sirku

barevnd varianta C

nové ilustrace musi svym
zpracovdnim odpovidat

zobrazenym prikladdm ilustraci

ve stylu Sprdvy Zeleznic

typicka je relativné vysokad
mira stylizace, vynechdni

nepodstatnych detaild a pouziti

jednoduché linky, obvykle stejné
sily tahu pro celou ilustraci

11.11 Obdalky
s ilustraci

Obdlka s ilustraci existuje ve tfech
barevnych variantdch (A, B a C). Zjed-
nodusend linkovd ilustrace ve stylu
zobrazenych pFikladd je umisténa

ve vyhrazené plose, kterd odpovidd
3/6 vysky stranky. Horni 2/6 stranky
jsou urceny pro ndzev publikace, spodni
1/6 je uréena pro logo, popr. dopliikovy
text. V provedeni na $ifku jsou poméry
ploch mirné upraveny a ilustrace mize
zasahovat do pruhu s logem. Barvy
véech prvky jsou stanoveny zvolenou
barevnou variantou a s vyjimkou
tvorby edice (11.12) je nelze ménit.
Linka ilustrace je vzdy bild, sila linky
je stanovena podle formatu. Velikosti
pisma a dal$ich prvkd obdlky jsou
predepsdny v kapitole 11.5 a 11.6.

(D Publikace Sprdvy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
matu je treba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

(@ &ablony pro Adobe InDesign a ilustrace

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na daléi predepsané formaty.
Barevné varianty B a C se na jiny format
upravuji stejnym zpGsobem.

Sila linky ilustrace

A4 A5aDL
tenkd linka ilustrace 1b 0,7b
silnd linka ilustrace 53b 3,7b
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pfiklad edice pro obdlky s ilustraci

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

priklad edice pro fotografické obdlky

L a2
=

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

11.12 Tvorba edice

Pro obdlky publikaci, které maji

tvorit edici, se pouzivaji dopliikové
barvy (3.2). V8echny obdlky jedné edice
musi byt stejného druhu — fotografic-
ké, grafické nebo s ilustraci.

Obdlka diléiho titulu edice vznikne
tim, Ze se na zvolené varianté obdlky
(11.7,11.8, 11.9 a 11.11) oranZové plochy
a oranzové texty nahradi doplnkovou
barvou. Oranzovd barva ve zna&ce (je-li
v ni na zvolené varianté obdlky pouzi-
ta) zOstdva zachovdna podle vychoziho
ndvrhu obdlky a neprebarvuje se.

(D Edice se nesmi vytvéret z grafické
obdlky 111 (11.10) s motivem linedrniho Z.
Povolené barevné varianty motivu
linedrni Z jsou stanoveny (4.1) a nelze
je ménit ani pri tvorbé edic.

Z dbvodu snizené rozpoznatelnosti
znacky na pozadi nelze tmavé modré
znacky pouzit na plnych ténech dopli-
kovych barev modrofialovd, réZova
a éervenad (viz také 1.17). Tyto barvy se
pfi tvorbé edic uplatnuji v tonalité 85 %.

Prvni publikace v edici musi mit
vychozi barvy podle zvolené barevné
varianty obdlky, tj. musi obsahovat
oranzovou plochu. Pro dalsi publikace
edice doporucujeme pouzit nejdrive
plné tény (100 %) doplikovych barev
zelenozlutd, Zlutd a zelend (viz ukdzka
vlevo), a teprve pak 85% tény barev
modrofialovd, riZova a ervend.

Hnédou doplrikovou barvu pro
tvorbu edic nedoporudujeme.
Specifikaci doplnkovych barev
najdete v kapitole 3.2.
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— - Z dlouhodobého

Od jeho otevreni utekla jiz dlouha
doba, béhem niz pres jedineénou
stavbu projel nespoéet viakd. Reé
je o Negrelliho viaduktu, technické

-] w w 'V

prumerv vybocuji jen
] ~ y 4 w ]

projeta navestidia
Nehodové statistiky za lonsky rok vykazuji
podobné vysledky jako v predeslych letech,
vétsina ukazateld se pohybuje na dlouhodobych
promérech. Jedinou vyjimkou je pokraéujici narist
projeti navésti zakazujicich jizdu.

TEXT ‘ Pavel Tesaf

Na siti Sprévy eleznic se ro&né
odehraje priblizné tisicovka mimo-
Fadnych uddlosti. Zatimco v roce
2017 doslo k mirnému prekroceni
této hranice, vioni to bylo naopak
992 pFipadé. ,Z tohoto poétu bylo
sedm vaznych nehod, tedy srazek
nebo vykolejeni dréznich vozidel,
Jjejichz nasledkem je smrt, Gjma na
zdravi nebo koda velkého rozsahu.

Podle miry zévaznosti jsme déle
zaznamenali 386 nehod a 599 inci-
dentd,” konstatuje Feditel odboru
systému bezpeénosti provozovani
drahy Vitézslav Lossel. Ve 118 pfi-
padech nesli odpovédnost nasi
zaméstnanci. To predstavuje

11,9 procenta véech mimofddnych
uddlosti, co? odpovidd vysledkdm
z prededlych let. Za cely lofisky

— Sikmy Chvatérubsky most

Kralupy nad Vitavou by bez viakd byly dosud jen
zapadlou nezndmou viskou. Zeleznice tudy vede
jiZz od roku 1850, vyznamnym uzlem se ale staly
v nasledujicim desetileti po vybudovani dalSich

dvou trati.

TEXT | Marek Binko, SPOLEENOST

Chvatérubsky most je zajimavy svou
polohou &ikmo k toku Feky v Ghlu
piblizn& 45 stupid, md celkem
sedm mostnich poli, z nichz pies
Vltavu se klene jeden ocelovy oblouk
s trdmem o rozpéti 81 metrd,

na ktery navazuji plnosténné oce-
lové konstrukce s dolni mostovkou

o rozpéti 42 metrd. Na kralupské
strané je jedna, na chvatérubské
pak tfi zelezobetonové tramové
komorové uzavFené konstrukce,

na nichz je kolej v oblouku o polo-
méru 350, respektive 352 metrd.
Celkova délka mostu &ini 280 metrd,
vyska mostu je 15 metr0.

rok doslo k Sesti srazkam dréznich
vozidel, za jednu nesla odpovédnost
Sprdvy Zeleznic. Tento vysledek
koresponduje s dlouhodobym
promérem stejné jako v kategori-
ich vykolejeni za jizdy vlakd a pfi
posunu, kterych bylo deset, respek-
tive 65. K potésitelnému poklesu
doslo u srdzek vlakd s piekdzkou.
Statistiky vykazuji 143 pfipad0.

a kulturni pamatce, kterd Prazanim
a dal§im cestujicim slouzi uz od

poloviny 19. stoleti.

POPIS STAVBY

Jednd se o modernizaci zelezniéni trati
v Useku Praha-Smichov — Cernogice

v km 1,805 a km 10,562 v celkové délce
8,757 km. Hlavnim cilem projektu je
dosdhnout technickych parametr
Zzelezniéni infrastruktury odpovidajici
prislugnym standarddm pro hlavni
elezni&ni sit. U studif jde o vypra-
covéni projektové dokumentace pro
ziskani stavebniho povoleni a vypraco-
vani dokumentace pro vybérové fizeni.

stanice Praha-Smichov, kterd je pred-
métem jiného, samostatného projektu.
Stejné tak neni pfedmé&tem projektu
rekonstrukce Zelezniéni stanice Cerno-
Sice, rekonstruovany Usek kon&i mezi
#st. Praha-Radotin a #st. Cernosice.
Tento projekt nezahrnuje implementaci
Evropského systému Fizeni Zeleznié-

ni dopravy, kterd bude predmé&tem
samostatného projektu v souladu

s Eeskym Ndrodnim implementaénim

Z rekonstrukce je vyélenéna Zelezniéni pldnem.
01 — Historickd fotografie viaduktu
02 — Alois Negrelli
03 — Premosténi mezi Karlinem
a ostrovem Stvanice
Popisek popisek
Vyplitovany Gdaj Gdaj
Odaj

11.13 Pravidla tvorby
vnitFnich stran

Pro jednotnou Upravu vnitfnich stran
publikaci jsou stanoveny fezy a velikosti
pisma. Pro titulky a vyznamnéjsi texty
se pouzivd pismo Styrene A, pro
zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.
Zakladni text témér vSech publikaci
je formatovdn shodné, pismem Styre-
ne B Regular 8 b s prokladem 12 b.
Pred Upravou vnitfnich stran svych
publikaci si prohlédnéte priklady na
této strané a dalsi priklady tiskovin
definovanych manudlem (11.14).
Priklady tabulek najdete v Sabloné
karty staveb (11.15) a technického listu
(11.18). Obecnd pravidla pro tvorbu
tabulek podrobné popisuje kapitola 6.
Pri sazbé respektujte typografickd
pravidla jazyka textu a zajistéte pro
text odpovidajici jazykovou korekturu.

VYBRANE STYLY TEXTU
1— titulek Styrene A Black, 35/38 b

2 — perex nebo vyznamny text
Styrene A Bold, 15/20 b

3 — mensi titulek Styrene A Black 18/20 b
4 — mensi perex Styrene A Bold 11/15 b
5 — zdkladni text Styrene B Regular, 8/12 b

6 — titulek s linkou nebo mezititulek
Styrene A Black, 9/10,8 b

7 — popisek obrazku Styrene B Regular,
6/10,4 b

(® &ablona pro Adobe InDesign a $ablony
ostatnich publikaci

Pisma, velikosti pisma, barvy, vzdjemné
umisténi prvkd a jejich formdatovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon pFislus-
nych dokumentd. Pfehled pisem na této
strané je pouze informativni.

Manudl vizudIniho stylu Sprdvy Zeleznic, 30/06/2020 126




11.14 Priklady tvorby
vnitrnich stran

Vnitfni strany véech publikaci by mély
mit podobnou Upravu. Pri Upravé
dokumentd pouzivejte mrizku rozvrzeni
(grid) a zarovnani G&afi pro zakladni
text. Pfed Upravou vnitfnich stran
svych publikaci si prohlédnéte priklady
na této strané, které dokladaji pouziti
mFizky k navrhovdni tiskovin roznych
formdtl strany.

ZpUsob pouziti pisem Styrene A
a Styrene B, jejich fezU a velikosti
najdete v Sablondch pro jednotlivé
priklady.

Strdnka a texty na ni umisténé by
mély mit jasnou strukturu a hierarchii,
kterd respektuje vyznam jednotlivych
sdéleni a jejich dUlezitost.

Pro jednodussi tiskoviny vychdzejte
z predlohy pro karty staveb (11.15).
Prikladem vysoce reprezentativni
tiskoviny je profil organizace (11.20).
Inspiraci pro slozitéjsi tiskoviny najdete
v Sabloné pro mési¢nik Moje Zeleznice
(11.16), ktery mé layout o nékolika
sloupcich, vice Urovni nadpisU a textd
a rizné specidlni prvky.

PFi reSeni kompozice strany se neboj-
te uplatriovat volné misto (viz priklad
karty staveb).

Modernizace Zelezniéni trati v éseku
Praha-Smichov - Eernodice v km 1,805
akm 10,562 v celkové délce 8,757 km.
Z rekonstrukee je vyélenéna Zelezniéni
stanice Praha-Smichov, kterd je
predmétem jiného samostatného
projektu. Stejné tak neni pfedmétem
projektu rekonstrukce Zeleznini
stanice & e, rekonstruovany.

#st. Praha-Radotin

iméind 500 znak)

sek konéf my
a#st. Eernodi

roPis sTavey oPRAVNIVTZNAM STAVEY 05 | ostatni stavby 05 | ostatni stavby

r— T B —

formdt A4 - karta staveb formdt A5 na Sirku

MimoFddné udélosti  Strategie Historie Personalistika

AN

Cestu na Moravu Jak se rodila severoéeska
zrychli dva tunely transverzalka

Budouci podoba dosud nemodernizovaného Useku prvniho Celkem sedm hodin potFeboval viak na to, aby projel
koridoru mezi Ustim nad Orlici a Chocni dostavé konkrétni celou trat severoZeské transverzdlky. Tato mistni dréha &itala
eyeemm— obrysy. Nedd élend i i i padesét stanic  zastévek, Sest tuneld a pét viadukts vEetns
UABLONEE NAD NisOU POE(td s novostavbou | zachovénim stévajicf trats. nejdel3iho ocelového mostu v Eechdch.

v

letdk DL

Obdiv sklidil ,horsky* dsek
z KFizan do Karlova, vySperkovany
péti tunely a EtyFmi g

viadukty.

(® Sablony pro Adobe InDesign
a ndhledy vzorovych stran v PDF

format A3 — mési¢nik Moje zeleznice

Manudl vizuélniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 127




Rekonstrukce Negrelliho viaduktu

Datum realizace: 04/2017-04/2020

ey otz

0Od jeho otevieni utekla jiZ dlouhd
doba, béhem niZ pFes jedine&nou
stavbu projel nespo&et viak. Re&

Je o Negrelliho viaduktu, technické
akulturni pamtce, kterd PraZanim
a dalsim cestujicim slouzi u od
poloviny 19. stoleti. Zadné jiné totozné
zelezni&ni pfemosténi v Ceské
republice nenajdete. Negrelliho viadukt
Je vskutku unikétni, co% je vidét na
prvni pohled. PFi prochézce Karlinem
&i pFes ostrov Stvanice se vyplati na
chvili zastavit a pohledt na stavebni
dilo, jehoz funkénost si uchovala
nezastupitelny dopravni vyznam a%
do sougasnosti.

e

HiSTORIE VIABUKTU.

Reronstrrce Reareiina et

STAVERNI GPRAVY V PRUBENU EASU

obdlka

4 strany
slozeni na pGlku

6 stran
slozeni dovnitf

vnitFni dvoustrana

Rekomstries Regr o viedts

rEEre

PRINGS REKONSTRUKCE

rEerry NS

NASLEONEVYUETI

e L e

GoaE o STAVBE

Gorovyvinvoeks Mistostovor.

S Wy Glsidi [ D

| sprovezsieznic.cx

vnitfni dvoustrana

zadni strana obdlky

11.15 Karty staveb

Karty staveb slouzi k prezentaci
pldnovanych, probihajicich nebo
realizovanych staveb.

Predlohu karty staveb Ize pouzit
i pro Feseni mnoha jinych jednodussich
tiskovin.

PFi pripravé karty staveb vénujte
peclivou pozornost textu, porizeni nebo
vybéru vhodnych fotografii i zpracovani
mapy ve stylu map Sprdvy zeleznic.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

(® &ablona pro Adobe InDesign

Provedeni
— format A4, oboustranny barevny tisk
— tisk digitalnim tiskem nebo ofsetem
na kvalitni matny natirany bily papir
— doporucend plosnd hmotnost
200 g/m?2

Poéet stran a zpUsob skladani

— karta staveb md obvykle 4 strany A4,
tiskne se na A3 a sklddd se na polovinu

— pokud je obsahu vice, nesnazte se zaplnit
vSechno volné misto a vytvorte kartu
staveb se 6 stranami sklddanymi dovnitr

— strany sklddané dovnitf musi byt 0 1 mm

uzsi nez formdt A4, aby nebranily slozeni
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MOUE
ZELEZNICE

strategie

Historie.

Cestu na Moravu
zrychli dva tunely

Jak se rodila severoéeska
transverzdlka

Celkem sedm hodin potFebor  aby projel

nejd vého mostu v e

titulni strana

vnitFni dvoustrana

Provez ainfrastruktura

Provoz ainfrastruktura

Costopis

i Z dlouhodobého
: proméru vyboé&uji jen
projetda navéstidla

i Antiku si v Aténach
i musite najit

R

vnitfni dvoustrana

zadni strana

11.16 Moje Zeleznice

Mésiénik Moje zeleznice je prikladem
tiskoviny se slozitéjsi strukturou,
hierarchii obsahu a rozmanitymi prvky,
jako jsou barevné boxy a grafy.

Grafickd Gprava na formatu A3
vyzaduje dobré vertikdlni i horizontdlIni
¢lenéni strany. Rozvrzeni stranky vyu-
ziva mrizku se étyfmi nebo péti sloupci.
Levd a pravd strana dvoustrany mohou
mit odli$ny polet sloupcd.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Odstavcové a znakové styly i jiné prvky
této Sablony mizete pouzivat pro
grafickou Upravu dalsich tiskovin.

(® &ablona pro Adobe InDesign
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Systémovy specialista — podpora
a rozvoj persondlniho portalu

(STKR)
Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic,
statni i hledé

o zamé&stnéni

brunpRY

SPRAVA
ZELEZNIC

Systémovy specialista — podpora
a rozvoj persondlniho portalu

(STKR)
Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic,
statni i hledéa

o zamé&stnani

dte: Podpora o rozvoj

& nejpozddico 3 et od dota ndstupo

SPRAVA
ZELEZNIC

Systémovy specialista — podpora
a rozvoj persondlniho portalu

(STKR)
Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic,
statni or i hledé

© zamé&stnani

SPRAVA
ZELEZNIC

textovad prezentace

textovd prezentace s fotografii

textovad prezentace s ilustraci

11.17 Dokument A4 -
textova prezentace

.

Predloha dokumentu A4 pro textové
prezentace se vyuzivd pro jednodussi,
prevdzné textovad sdéleni o rozsahu
1strany A4, napf. pro malé letdaky,
plakdty a vyvésky. Prikladem tako-
vého dokumentu je informacéni letak
o pracovni pozici, ktery mize byt
v rdmci ndborovych aktivit vyvésen
na ndsténkadch ve skoldch stejné jako
umistén ve stojanech na vhodnych
akcich Spravy zeleznic.

Uprava textové prezentace vychdzi
z Upravy textové inzerce (10.6), text
je ¢lenén do dvou sloupcU. Pouzivd se
prostd, prehlednd Uprava textu podle
predlohy, uplatnit Ize fotografii nebo
jednoduchou linkovou ilustraci ve stylu
Sprdvy Zeleznic (viz priklady ilustraci
zde a v kapitole 11.11). Vychozi sila linky
ilustrace na textové prezentacije 1 bod,
barva linky je oranzova.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdatovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

(D Jestlize dokument obsahuje tabulky
a mnoho technickych Udajd nebo se
nevejde na jednu stranu, pouzijte
predlohu pro technicky list (11.18).

(® &ablona pro Adobe InDesign,
Microsoft Office Word a ilustrace

Provedeni
— format A4, jednostranny barevny
tisk na matny natirany bily papir
nebo nenatirany bily papir
— doporucend plosnd hmotnost
100-160 g/m2 podle U¢elu, pouziti
a predpoklddané Zivotnosti vytisku
— Sablona pro Word misto pisma Styrene
(viz ukdzky) pouzivé pismo Verdana (2.3)
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Technicky st sprovazeleznic.ez | 1

Rekonstrukce Negrelliho viaduktu
Datum realizace: 04/2017-04/2020

o viodukt (Rachtief CZ, 0.3, dnizs Dapraval stavby — vadouel

ety stavey:

STAVERNI UPRAVY V PRUBENY EASU

existance proselEdstetis

Dlézaing 100317

Technickylist spravazeleznic.cz

PRINGS REKONSTRUKCE

takti trl

Stov piiprovy [ reaiizocer  [0A |20 Tor I3 Tvz [z Tor

= ovzon [ovzams [ovzow [ovaows | ovaors Jovzoa

NI

(A) technicky list — prvni strana

druhd a ndsledujici strany

‘GenerdiniFeditelstui Sprévy Seleznic, stétniorganizace, spravazeleznic.cz
hledé uehazoeluchazedky o zamstnéni

Systé y specialista - podpora
a rozvoj persondlniho portalu (STKR)

ronpPV
Pracovittt

omir na dobu urEitoue

Fracovninapih

Nabizime Tend, Jzdnivinosy €0,

Coj Spréva Feleznic, stétniorganizace?

—
sPRAVA
zeezNic

(B) priklad prvni strany s ndzvem organizace
v zdhlavi

11.18 Dokument A4 -
technicky list

Technicky list se vyuzivd pro kratsi
sdéleni v rozsahu od jedné do nékolika
stran A4, na nichz je treba prezentovat
tabulky nebo jiny strukturovany obsah,
ktery Ize do tabulky vhodné uspordadat.
Prikladem takového dokumentu
je informacni letdk o pracovni
pozici s obsahem usporddanym do
tabulky, struénd informace o stavbé
nebo o novém technickém zarizeni
(napf. specidlnim kolejovém vozidle).

Uprava technického listu vychdzi
z Upravy karty staveb (11.15). Pouzivd
se prehlednd Uprava textu a tabulek
podle predlohy.

V zdhlavi strdnky se uvadi informace
o druhu dokumentu nebo jiny vhodny
Udaj (A). Pokud je v zahlavi prvni strany
dokumentu text obsahujici ndzev
organizace ,Sprdva zeleznic, stdtni
organizace, v zdpati prvni stranky
se tento text jiz neuvddi (B). Zapati
druhé a dalSich strdanek dokumentu
obsahuje pouze symbol bez dalSich
Udaji a kontaktd.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

(® &ablona pro Adobe InDesign,
Microsoft Office Word a ilustrace

Provedeni

— formadt A4, barevny tisk na matny natira-
ny bily papir nebo nenatirany bily papir

— doporucend plosnd hmotnost
100-160 g/m2 podle Uéelu, pouziti
a predpoklddané Zivotnosti vytisku

— Sablona pro Word misto pisma Styrene
(viz ukdzky) pouzivé dopliikové pismo
Verdana (2.3)
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Do cile
s haskokem

obdlka letdku DL

pokud ma 6 stran,
skldda se dovnitr

Spréva Seleznic
stétni organizace

Provoz na Zeleznici se ovIddé pFedeviim
2 regionéinich dispeZerskych center a ddle dvou

Uestd letos dojde k zapojent
‘tratd Praha-Smichov - Rudnd u Prahy - Beroun,
na prazskou Balabenku se pFesune rovnéz délkové
Fizeni pr 2i Plzni a Chebem. Nejnovéj3imi
tratémi nym do délkového ovlGdani z CDP
Prerovji ky Brno (mimo) ~ Lanzhot st. hr.,
Veselinad Moravou - VIérsky prosmyk a Ostrava-
Svinov - Petrovice v Karviné st. hr. Momentdind
se pFipravuje napojeni traté Détmarovice (mimo) -
Mosty u Jablunkova st. hr.

 Fizenim provozu poméhd nejmoderngjsi
komunikagni systém GSM-R, dkolem Sprévy
Zeleznic je pokryt jim tratd transevropské

dopravni sité a nésledné viechny celostatni

Do cile
s haskokem

dréhy. Zvlédtni pozornost je vénovana rozvoji sité

GSM-R na pFeshranicnich a pihraniénich dsecich

pro zajisténf interoperabilni rédiové komunikace
zniénich dopravei zajiZdijicich na

vybaveni Eeskych trati evropskym zabezpegovacim
systémem ETCS. Ten momentéing funguje na prvnim
Gseku mezi Kolinem a BFeclavi. Jeho zavédéni ji
probihd i na nékolika dal3ich tratich.

Postaveni Sprévy Zeleznic jako stétni organizace
ivyznamného zam&stnavatele ji zavazuje
kfiremni spoleZenské odpovédnosti viZi viastnim
zaméstnancim i veFejnosti. Své aktivity rozviji

v sociéini, ekonomické i ekologické oblasti.

vnitfni strany letdku

Spréva Zeleznic
stétni organizace

zadni strana

11.19 Letdky

Na letdcich se uplatnuji velké vyrazné
plochy v zdkladnich barvdch a uspora-
dani obsahu v mfizce se Sesti dily (11.4).

Texty letdkd DL nemaji mit slozitou
hierarchii ani obsah. Podrobte je
dUkladné revizi a vypustte nadbyteénd
slova i informace. Také grafickd Uprava
letdkd je atraktivni a pfitom jednodu-
chd a nekomplikovand. Stranky nesmi
pUsobit preplnénym dojmem. PFi fe-
Seni kompozice se nebojte pracovat
s volnym mistem.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

(® &ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— formdt DL, oboustranny barevny tisk

— tisk digitdlnim tiskem nebo ofsetem

— kvalitni matny natirany bily papir

— doporucend plosnd hmotnost
150-200 g/m?2

— rozsah stran se mdze ménit podle potfeby

— pokud md letdk 6 stran, sklddd se na
tretiny dovnitr, strany skiddané dovnitr
musi byt o 1 mm uZzsi, aby nebrdnily slozeni
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Sprava
zeleznic

predni strana obdlky

pokud se pouzije vertikdlni logo bez
sloganu, zarovnd se vpravo (viz 11.7)

Na cesté jako doma

Nédrazi jsou a maji byt pro lidi. Préavé na
to Spréva Zeleznic mysli, kdy citlivé
rekonstruuje staniéni budovy po celé
Eeské republice a pizpisobuje je
sougasnym trenddm. Pro cestujici buduje
nové prestupni termindly, parkovists

a zkvalitiuje nabidku sluzeb.

vnitFni dvoustrana

vnitFni dvoustrana

SReANZATNTSLOTRY

zadni strana obdlky

11.20 Profil
organizace

Profil organizace je prikladem repre-
zentativni publikace Spravy zeleznic.
Celd publikace uplatnuje jednotnou
mrizku rozvrzeni se tremi sloupci.
Texty maji dobre rozpoznatelnou
a srozumitelnou hierarchii. Grafickd
Uprava je vzdusnd, kompozice vyuzivd
bilé misto. Strdnky nejsou preplnéné
ani komplikované, snadno se na nich
orientuje a texty se dobre Ctou.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Odstavcové a znakové styly i jiné prvky
této Sablony mizete pouzivat pro
grafickou Upravu dalsich tiskovin.

(® &ablona pro Adobe InDesign

PFiprava a Upravy textd

Uprava reprezentativnich publikaci asto
vyzaduje spoluprdci autora textu s grafikem.
Aby byl celek vyvdazeny, obdobné texty maji
mit vhodny rozsah, ¢lenéni a podobnou délku,
kterd dobrou grafickou Upravu umozni.
Texty je nékdy nutné zkratit ¢i prodlouzit.
Vsechny texty musi byt nejen jazykové
sprdvné, ale také zajimavé pro ¢tenadre.

PoFizeni, vybér a zpracovdani fotografii
Velké fotografie byly nafoceny profesiondl-
nim fotografem. Mensi fotografie byly peclivé
vybrdny z archivu Sprdvy Zeleznic tak, aby
splfiovaly obsahové i technické pozadavky

na kvalitu snimku. Po dokonéeni ndvrhu byly
vSechny obrazy publikace upraveny, aby byly
barevné vyrovnané, sjednocené i doostrené.

Provedeni

— formdt A4, oboustranny barevny tisk
ofsetem nebo vysoce kvalitnim digitainim
tiskem na matny natirany bily papir

— doporucend plosnd hmotnost — obdlka
300 g/m2, vnit¥ni listy 110-120 g/m?2

— doporucuje se tisk oranzové primou barvou
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12. Prostorové aplikace znaéky

12.1 Oznaceni budovy symbolem

12.2 Oznaceni budovy nebo aredlu

12.3 Oznadeni vstupu na pracovisté a sidla spoleénosti
12.4 Oznaceni vstupu — priklady Feseni

12.5 Interiérovy orientacni systém — rozcestnik

12.6 Rozcestnik — priklady reseni

12.7 Interiérovy orientacni systém — oznaceni dveri
12.8 Oznaceni dveri — priklady reseni

12.9 Interiérovy orientacéni systém — piktogramy
12.10 Informace na nddrazich

12.11 Ndsténky

12.12 Oteviraci doba na nadrazich

12.13 Mimorddnd ozndmeni na nddrazich

12.14 Pokyny a mimorddné informace ve stanici
12.15 Informacni cedulky

12.16 Cedulky s logem partnerd

12. Prostorové
aplikace znacky




(A) vystre nad objektem (B) boéni vystré (C) cedule nebo lightbox na fasddé

(D) vystré s prostorovym logem (E) boé&ni vystré s prostorovym logem (F) prostorové logo na fasadé
nad objektem

12.1 Oznaceni budovy
symbolem

Oznaceni budovy symbolem usnadnuje
identifikaci objektu z ddlky. Vzdy se
kombinuje s cedulkou oznaceni

vstupu (12.3), kterd slouzi pro povinnou
identifikaci objektu zblizka.

Symbol Z (1.4) je &itelny pouze pri
pohledu zpredu, proto pfi oznacovani
budov musi byt vzdy podlozen fasddou
budovy nebo plochou vystrce.

Pokud je to mozné, prostorovy
symbol se umisti pfimo na fasddu
objektu (F). Prostorové provedeni sym-
bolu véetné vysky reliéfu je stanoveno
v kapitole 1.8. Uestlize je fasdda prilis
&lenitd nebo md nevhodnou barvu (1.17)
a symbol by pfimo na fasadé nebyl
snadno rozpoznatelny, umisti se
symbol na tmavé modré pozadi (C)

a zhotovi se v podobé ploché desky
nebo lightboxu (sviticiho objektu).

Pro oznaceni budovy lze pouzit také
vystrée se symbolem na ploché desce
nebo lightboxu (A, B) nebo vystrée
s prostorovym symbolem na podkla-
dové desce (D, E). Prostorovy symbol
mUze byt prosvétleny nebo podsviceny.
Na vystréi se neuvadi zddné dalsi Udaje.

Rozmeéry jsou stanoveny pomérové,
viz priklady vlevo. Barvy oranzového
symbolu a modrého podkladu jsou
stanoveny v kapitole 3.1.

Findlni FeSeni je ddno ndvrhem
architekta podle konkrétnich podminek.

[) $ablona pro Adobe InDesign

Tato kapitola poskytuje obecné doporuéené
moznosti oznadovdni objektd Spravy
zeleznic. Systém oznacovdni objektd

a orientacni systémy organizace je vhodné
sjednotit podrobnéj$im predpisem.
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volitelny velky panel

[ |

povinné ozna&eni u vstupu (12.3)

min 2x

_INEEEEEE SPRAVA

ZELEZNIC

Oblastni reditelstvi.
Hradec Kralové

umisténi loga od kraje formdtu,
vyska pisma a Fddkovani

vy$ka pisma ndzvu organizaéni jednotky
(OU) odpovidd x, pokud se velikost pisma
v grafickém programu nastavi na 1,282x

kontrolu velikosti pisma ndzvu OJ mizete

provést porovndnim horni horizontdini
linky (,,hdéku*) v symbolu a pismena , i

radkovani 1,42

— SPRAVA

z ZELEZNIC

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krélové

Oblastni
Feditelstvi
Hradec
Kralové

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krdlové

(A) panely se zdkladnim logem

Oblastni
reditelstvi
Hradec Kralové

(B) panely s vertikalnim logem

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krdlové

Oblastni Feditelstvi Hradec Krélové

_wastni Feditelstvi Hradec Krélové

12.2 Oznaceni budovy
nebo aredlu

Kromé oznacéeni budovy symbolem
(12.1) Ize k identifikaci budovy nebo
aredlu z ddlky pouzit volitelny velky
panel. Panel se kombinuje s cedulkou
oznadeni vstupu (12.3), kterd slouZi pro
povinnou identifikaci objektu zblizka.

Panel obsahuje zdkladni logo (A) nebo
vertikdlni logo (B). Logo je oranzové
na tmavé modrém podkladu. Zdkladni
logo se nepouzivd na vysokém Uzkém
panelu, vertikalni logo se nepouziva
na nizkém sirokém panelu.

Ndzev organizacni jednotky je uveden
pismem Styrene A Bold v bilé barvé.
Velikost pisma je odvozena od vysky
horni horizontdlni linky (,,hd&ku*)

v symbolu Z, viz definice jednotky x

a vypocet velikosti pisma na schématu
vlevo dole. Okraje panelu odpovidaji
velikosti 2x.

@ Vyvarujte se opakovdani ndzvu
organizace na panelech. Nazev Sprdva
zeleznic md byt na jednom panelu
uveden nejvyse jedenkrat.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvky jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[ $ablony pro Adobe InDesign

Provedeni

— formdat podle potreby

— provedeni v materidlu nebo jako
rezand grafika

— pro vyrobu je tfeba zvolit svétlostdlé
odolné barvy nebo félie

— barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1
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Sprava zeleznic
stdtni organizace

Sprava zeleznic
statni organizace

telstvi Usti nad Labem
Zelezni& CRELTIE]]
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: DIGZdéna 1003/7 1€0: 70994234
110 00 Praha 1

Oblastni Feditelstvi
Usti nad Labem
Zelezniéarska 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: Dlazdénda 1003/7 1€0: 70994234
110 00 Praha 1

12.3 Oznaceni vstupu
na pracovisté a sidla
spole¢nosti

Cedulka oznaéeni vstupu slouzi pro
povinnou identifikaci objektu zblizka.
Dbejte na to, aby obsahovala Udaje
nezbytné podle zdkona. Priklady vlevo
jsou pouze ilustrativni.

Jestlize je format cedulky vétsi
nez A4, pouzije se predloha (A) se
zdkladnim logem (1.1).

Pro formdt A4 se voli mezi predlohou
(A) a (B) podle potfeby. Obvykle rozho-
duje vzhled konkrétni cedulky na dané
budové a diraz na logo s celym ndzvem
organizace, nebo na ndzev organizaéni
jednotky. Pokud ma byt pfi prichodu
k cedulce nebo prichodu kolem ni ndzev
organizacni jednotky Citelny z vétsi
vzddlenosti, voli se vzor (B).

Jestlize je format cedulky od A5 do
A4, pouzije se predloha (B) s vertikdl-
nim logem (1.2).

Cedulka mensi nez A5 se pro oznace-
ni vstupu nepouzivd. Velikost cedulky se
voli' s ohledem na architekturu vstupu.

Kromé znakd, které jsou souddsti
loga, jsou véechny texty na cedulce
pisem Styrene A Bold v bilé barvé.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvky jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[) $ablony pro Adobe InDesign

Provedeni

— formdat podle potreby

— provedeni v materidlu, napf. na hlinikové
desce Ci plastové podlozce,
s vysokou kvalitou, svétlostdlosti
a dlouhou Zivotnosti

— barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 137




oznadéeni
sidla

oznadeni
organizaéni
jednotky

oznadeni
dislokovaného
pracovisté

oznaceni vice
organizaénich

jednotek na
stejné adrese

Spréva Zeleznic
stétni organizace

Spréva zeleznic
stétnl organizace

Spréva feleznic
stétni organizace

Spréva Seleznic
stétni organizace

Sidlo: Dlazdéna 1003/7 180: 70994234 Spréva Zeleznic
11000 Praha1 stétni organizace

Oblastni Feditelstvi Usti nad Labem
Zoleznid4Fské 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: Dlé2d8na 1003/7 180: 70994234 Spréva feleznic
110 00 Praha1 stétnf organizace

vané pracovists:
Fitikova 2/552
180 00 Praha 8

Sidlo: Dlazdéna 1003/7 180: 70994234 Spréva Zeleznic
11000 Praha1 stétni organizace

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krélové

Spréva Zelezniéni
energetiky

Spréva Zelezniéni
geodézie

Adresa: U Fotochemy 269
50101 Hradec Krélové

Sidlo: Did2dénd 1003/7 180: 70994234
110 00 Praha 1

Spréva foleznic
statni organizace

Sidlo: Dlazdéna 1003/7 180: 70994234
11000 Praha

Oblastni Feditelstvi
Usti nad Labem
Zelezniéarska 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: Dig2déna 1003/7 180: 70994234
11000 Praha 1

Dislokované pracovisti:
KFizikova 2/552
180 00 Praha 8

Sidlo: Diazdéna 1003/7 180: 70994234
11000 Praha 1

Oblastni Feditelstvi
Hradec Kralové

Sprava zelezniéni
energetiky

Sprava zelezniéni
geodézie
Adresa:

U Fotochemy 259
50101 Hradec Krdlové

Sidio: DId3dénd 1003/7 180: 70994234
110 00 Praha

12.4 Oznaceni vstupu
— priklady rFeseni

Priklady vlevo ukazuji rozné varianty
reseni cedulek oznaceni vstupu do
budovy (12.3). V8echny pfiklady jsou
k dispozici v elektronické podobé.
Pred vyrobou cedulky ovérte, ze
obsahuje véechny povinné informace.
Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvkd jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[) $ablony pro Adobe InDesign

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 138




'

NAZEV ORGANIZACNI
JEDNOTKY

301 Spravce -

302 Uétdarna -

303 Sekretariat <«

304 Hlavni provoz <«

305-310 Vratnice L
;Zcestnik

12.5 Interiérovy
orientacni systém -
rozcestnik

Rozcestnik se pouzivd u vstupu na
kazdém podlazi. Vyrdbi se z variabilniho
skladebného systému z hlinikovych
lamel s volitelnou povrchovou Upravou.
S vyjimkou prvniho zvySeného modrého
segmentu maji véechny segmenty
stejnou vysku.

Pro texty na rozcestniku se pouzivd
pismo Styrene A Bold (2.1).

Rozcestnik zad¢ind modrym pruhem,
ve kterém je vlevo zdkladni logo (1.1)
v oranzové barvé a vpravo mdze byt
bilou barvou uveden ndzev organi-
zacni jednotky. Velikost pisma ndzvu
organizacni jednotky odpovidd velikosti
pisma v logu. Zvyseny segment s logem
ma vysku dvojndsobku zdkladniho
segmentu.

Na zdkladnich segmentech se v levém
sloupci uvddi ¢isla pater a dveri,
v prostrednim sloupci ndzvy pracovist
a ve tretim sloupci jsou smérové Sipky.

Rozmeéry jsou stanoveny pomérové,
viz predloha vievo.

Provedeni
— formdt podle potreby
— predpoklddand sirka je priblizné 1,2 m
— v nékterych budovdch jsou vhodnégjsi
i mensi rozcestniky o Sifce napr. 35 cm
— logo je gravirované a probarvené
oranzovou
— pismo na lameldch je gravirované
a probarvené modrou, nebo se vyrabi jako
lepend krivkovd grafika
— barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1

Pozndmka: Ndzev organizaéni jednotky

v modrém pruhu naproti logu ma stejnou
velikost, vzddlenost mezi radky i pozici G¢ari
prvniho Fadku jako text ve znaéce. Oba texty
ale pouzivaji odliny rez pisma Styrene, proto
jsou znaky stejné vysoké, ale jinak silné.
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NAZEV ORGANIZAENI
JEDNOTKY

301 Spravce

302 U&tdrna

303 Sekretariat

304 Hlavni provoz

305-310  Vratnice

T

rozcestnik na patre

1.p

NAZEV ORGANIZAENI

OBLASTNIi REDITELSTVI

JEDNOTKY

101

Spravce

102

Uétérna

103

Sekretariat

104

Hlavni provoz

105-110

Vratnice

Tl

2.p

SPRAVA ZELEZNIENi ENERGETIKY

202

Sekretariat

\

203

Hlavni provoz

\

Vréatnice

T

SPRAVA ZELEZNIENi GEODEZIE

Spravce

Uétérna

Sekretariat

208-210

Hlavni provoz

ORI

rozcestnik pro vice organizaénich jednotek

12.6 Rozcestnik —
priklady FeSeni

Priklady vlevo ukazuji varianty Feseni
rozcestniku (12.5) pro jedno patro a pro
vice pater nebo organizacnich jednotek.
Ndzvy organizacnich jednotek jsou
psany verzdlkami a vyznaceny oranzo-
vou barvou.

[) $ablona pro Adobe InDesign
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001 ORGANIZACNI JEDNOTKA / oddéleni

Jméno Prijmeni
funkce
Jméno Prijmeni
funkce

oznadeni dveri

12.7 Interiérovy
orientacni systém -
oznaceni dverFi

Tato tabulka se pouzivd k oznaceni
dveri. Pripeviiuje se na sténé vedle
dverniho otvoru, vzdy na strané kliky.
Rdm tabulky a horni modry pruh

jsou hlinikové, text na bilém pozadi
se tiskne na kanceldrské tiskarné.
Predpoklddand sifka cedulky je 15 cm.

V tmavé modrém pruhu vlevo je
vygravirovany a probarveny oranzovy
symbol Z (1.4).

Pro texty se pouzivd pismo Verdana
o velikosti 14/18 b (2.3). K oddéleni
Udajl se pouzivd mezera o vy$ce
jednoho Fadku. Celd spodni ¢dst se
jmény osob, oddéleni a organizacnich
jednotek se tiskne podle potreby na
kvalitni kanceldrské tiskarné. Pro tisk
se voli jasny bily, dostateéné neprisvit-
ny papir.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
tité&nych prvkd jsou stanoveny
prostrednictvim Sablony. Barvy jsou
stanoveny v kapitole 3.1. Pruh s logem
se vyrdbi podle vyobrazené predlohy.

(D Nezkracujte krfestni jména a pokud
mozno ani ndzvy funkci. Akademické
a jiné tituly uvddéjte v souladu

s pravidly psani titul0, pro konkrétni
titul vzdy jednotnym zpUsobem zdpisu
na celé tabulce.

[) $ablona pro Microsoft Word

Oranzovy ndzev organizacni jednotky je
verzdlkami s prostrkdnim, tj. se zvétSenymi
mezerami mezi pismeny, ale navazujici ndzev
oddéleni se pise malymi i velkymi pismeny

a z4dné prostrkdni nemd. Pro vyznaceni
oddéleni nebo Useku pouZijte pFislusny
znakovy styl Sablony.
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001 ORGANIZACNI JEDNOTKA / oddéleni

Jméno Pfijmeni
funkce
Jméno PFijmeni
funkce

001 STAVEBNI SPRAVA ZAPAD
Usek technicky

Jméno PFijmeni
funkce

Jméno PFijmeni
funkce

002 GENERALNI REDITELSTVI
Oddéleni staveb malého rozsahu

Jméno PFijmeni
funkce

Jméno PFijmeni
funkce
Jméno PFijmeni
funkce

12.8 Oznaceni dveri —

priklady FeSeni

Priklady vlevo ukazuji varianty Feseni

tabulky ozna&eni kanceldre (12.7).

Pismo, barvy a vzdjemné poméry

ti$ténych prvkd jsou stanoveny
prostrednictvim Sablony.

PFi vyrobé dbejte na to, aby posledni

radek textu nebyl prilis blizko konci

cedulky.

[} $ablona pro Microsoft Word
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12.9 Interiérovy
orientacni systém -
piktogramy

Pro potfeby interniho orientaéniho

systému je k dispozici sada piktogramd

oznadujicich mistnosti a prostory

v budovdch a aredlech Spravy zeleznic.
Vzhled piktogramd je stanoven

Sablonami, které jsou pripraveny

v obvyklych formatech pro pouziti

v grafickych programech i v pro-

gramech sady Microsoft Office.
Doporucend velikost piktogramu

aplikovaného v Urovni oéi pozorovatele

je 15 x 15 cm. V této velikosti jsou

pFipraveny i predlohy piktogramd.

PFi zméné velikosti piktogramu nesmi

dojit k jeho deformaci.

Vyroba

Piktogramy pro interni orientacni
systém se vyrdbéji v materidlu jako
probarvené hlinikové desky nebo jako
rezand samolepici grafika.

PFiprava novych piktogramd
Jestlize je tfeba vytvorit novy
piktogram, musi byt navrzen kvalifi-
kovanym zpracovatelem ve stejném
stylu a s pouzitim stejnych tvarovych
a vyrazovych prostredky jako zobra-
zené piktogramy zdkladni sady.

[ piktogramy ve formétu Adobe InDesign,
PDF, WMF pro Microsoft Office a PNG
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12.10 Informace
nha nadrazich

Informace zobrazované na nddrazich
se podle své povahy déli na dvé hlavni
skupiny:

1. Stdla sdéleni s dlouhodobou
platnosti maji modry podklad nebo
modry pruh v zdhlavi. Uéelem stdlych
sdéleni je poskytnout informaci lidem,
ktefi ji hledaji.

2. Mimofddna sdéleni s docasnou
platnosti maji oranzovy podklad nebo
oranzovy pruh v zdhlavi. U¢elem
mimorddnych sdéleni je upoutat
pozornost k zdsadnim mimorddnym
sdélenim, jako jsou informace
o vylukdch, probihajicich stavebnich
Upravdch, omezenich apod.

Pro zddraznéni mimorddného sdéleni
doporucujeme pouzit dopliikovy prvek
s motivem vystraznych pruh (4.5).

Motiv pruhy je k dispozici v datové podobé
mezi Sablonami kapitoly 4 manudlu.
Podrobnou specifikaci motivu a pravidla
jeho pouziti na riznych formdtech najdete
v kapitoldch 4.5, 4.6 a 4.7.
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ndsténka na vysku — formdtovad Fada A

ndsténka na $irku — formdtova fada A

12.11 Nasténky

Ndsténky jsou oznadeny Sirokym
modrym pruhem v zdhlavi, vertikdlnim
logem (1.2) vlevo a piktogramem
informace vpravo.

Vzdjemné si odpovidajici formaty
na vysku a na Sirku uplatnuji stejnou
vyséku pruhu a velikost prvkd v zdhlavi.
Na ndsténkdch, které pomérem stran
odpovidaji standardni formdtové
radé A, je vyska pruhu 11,55 % délky
delsi strany formatu.

Rozméry a umisténi prvkd jsou
stanoveny pomérové. Zvétsenim
priklady vlevo na potfebny formdt
ziskdte skuteény rozmér i vzdjemné
umisténi véech prvkd. Barvy prvkd
jsou definovany v kapitole 3.1.

[) $ablona pro Adobe InDesign
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Slapanice

Oteviraci doba

Opening hours space for passengers / Die Offnungszeit der Fahrgastriumen

Pondéli-Patek Sobota Nedéle
Monday-Friday saturday Sunday
Montag-Freitag Samstag Sonntag
4:15 - 23:15 0:30 - 0:55 0:30 - 0:55
4:15 - 21:05 4:15 - 23:15
Vstup se
psem na
voditku
povolen.

Provozovatel objektu
Sprava zeleznic, stétni organizace
DlaZdéna 1003/7, 110 00 Praha 1

Spravce objektu
1€0: 709 94 234 DIE: €2 709 94 234 Spréva zeleznic, stétni organizace
Zapséna v obchodnim rejstéiku Oblastni Feditelstvi Brno
SPRAVA vedeném Méstskym soudem v Praze, Kounicova 688/26, 611 43 Brno
ZELEZNIC ‘spisova znacka A 48384 e-mail: epodatelna@spravazeleznic.cz

Provoz verejn

Oteviraci doba

Opening hours / Die Gffnungszeit

ych WC

format A4 na vysku

formadt A5 na vysku

Pondéli-Patek Sobota Nedéle
MondayFriday/Montag-Freitag Saturday/Samstag Sunday/Sonntag
4:15 - 23:15 0:30 - 0:55 0:30 - 0:55
4:15 - 21:05 4:15 - 23:15
Poplatek za pouziti WC 10 K&
KIi€ je uloZen na pokladné.
E— Provozovatel Sprava Zeleznic, statni organizace
Oblastn oditelotvi Brmo, Kounicova 658/26, 611 43 Bro
1¢0: 94 234 DIC: CZ 709 94 234
z e-mail: epodatelna@spravazeleznic.cz
SPRAVA
ZELEZNIC Odpovédna osoba: Erika Staniéni telefon: 000 000 000
formadt A4 na sirku
Slapanice Provoz verejnych WC
Oteviraci doba Oteviraci doba
/ ‘Opening hours / Die Offnungszeit
Sobota Nedéle Pondéli-Patek Sobota Nedéle
fased Soneety
4:15 - 23:15 0:30 - 0:55 0:30 - 0:55
4:15 - 23:15 0:30 - 0:55 0:30 - 0:55
4:15 - 21:05 4:15 - 23:15
4:15 - 21:05 4:15 - 23:15
Poplatek za pouziti WC 10 K&
KIi€ je ulozen na pokladné.
Vstup se Siihe o eeton 000 000 00
psem na
voditku
povolen.

formdat A5 na Sirku

12.12 Oteviraci doba
na nadrazich

K oznaceni oteviraci doby pokladen,
Cekdren a dalsich sluzeb na nddrazi
se pouzivd stanovend predloha
s vyraznym modrym pruhem v zdhlavi.
Predlohu Ize uplatnit i pro dalsi pro-
vozni informace tisténé a zverejriované
primo na jednotlivych nddrazich.
Text je pismem Verdana (2.3).
Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word. Na formdtu A4
pouzijte pismo velikosti 30,15 nebo 9 b,
na formdtu A5 21,5, 10,5 nebo 7 b.

(D Dokument se musi vytisknout ve
skutecné velikosti. Pri tisku dokumentu
zkontrolujte nastaveni tiskdrny

a pripadné vypnéte prizpdsobovdni
tiskového motivu velikosti stranky.

[} $ablony pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4 nebo A5 na vy$ku nebo na Sirku
podle potreby a rozsahu informaci

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy, zdkladni informace
najdete v CSN 016910 (2014)

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— jednostranny barevny tisk na kvalitni bily
neprohledny papir nebo samolepku

— pri tisku nesmi dojit ke zmenseni motivu,
aby okraje na rdznych vytiscich byly stejné

— okraj je 15 mm na formdtu A4 a 10 mm
na formdtu A5, na vytisku ho mizete
snadno zmérit jako vzddlenost mezi
modrym pruhem a kraji stranky
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Upozornéni pro cestujici

Upozornujeme cestujici,

Ze na 2. nastupisté

u 2. koleje je vstup zakazan
z diivodu probihajici vyluky.

K nastupu a vystupu
cestujicich do/z vlaki slouzi
pouze 1. nastupisté u 1. koleje.

Dékujeme za pochopeni.

Spréves objektu

Upozornéni pro cestujici

Upozoriiujeme cestujici, Ze na 2. nastupisté

u 2. koleje je vstup zakazan z divodu
probihajici vyluky.

Dékujeme za pochopeni.

NI

sPrAvA
zeceznic

(A) format A4 na vy$ku s motivem pruhy

organizace
558,26, 611 43 Brno.

ke Staniéni  telefon: 000 000 000

formdt A4 na $itku s motivem pruhy

12.13 Mimoradna
ozndameni
na nadrazich

Oprava skFinék

Upozorniujeme cestujici,

Ze od 26. 9. do 3. 10. budou
samoobsluzné Gschovni
skrinky v této stanici

mimo provoz.

Po dobu opravy skiinék
miZete vyuzit Gschovnu
zavazadel.

Spravee objekty

laném Mestskjm soudem v Praze,  Kounlcova 688,26, 611 43 Brmo.

zeceznie

(B) formdt A4 na vy$ku

Vymeéna prodejnich
automatt

Od 3. do 5. 10. probiha vyména prodejnich
automatdi na jizdenky integrovaného
dopravniho systému. Pro nakup jizdenek
docasné pouzijte pokladnu ve stanici.

Dékujeme za pochopeni.

=

zeLeznic

formdt A4 na $irku

Pro zverejnéni vyluk, upozornéni na
stavebni prdce, opravy a omezeni na
nddrazich se pouzivd stanovend pred-
loha s vyraznym oranzovym pruhem

v zdhlavi s vystraznymi pruhy (A).

Pro jind mimorddnd ozndmeni lze
pouzit provedeni s oranzovym pruhem
bez vystraznych pruhd (B).

Text je pismem Verdana (2.3).
Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word. Na formatu A4
pouzijte pismo velikosti 30, 15 nebo 9 b,
na formdtu A5 21,5, 10,5 nebo 7 b.

(D Dokument se musi vytisknout ve
skutecné velikosti. Pri tisku dokumentu
zkontrolujte nastaveni tiskarny

a pripadné vypnéte prizpdsobovdni
tiskového motivu velikosti stranky.

[ $ablony pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4 nebo A5 na vysku nebo na Sirku
podle potreby a rozsahu informaci

— na A5 se vystrazné pruhy nepouzivaji

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— zdkladni informace o Upravé dokumentl
najdete v CSN 016910 (2014)

— spravné formatovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— jednostranny barevny tisk na kvalitni bily
neprohledny papir nebo samolepku

— pri tisku nesmi dojit ke zmenseni motivu,
aby okraje na roznych vytiscich byly stejné

— okraj je 15 mm na formdtu A4 a 10 mm
na formdtu A5, na vytisku ho mizete
snadno zmérit jako vzddlenost mezi
modrym pruhem a kraji stranky

Manudl vizudlniho stylu Spravy Zeleznic, 30/06/2020 147




Véazeni cestujici, vazeni navstévnici, vitdme vas v této zelezniéni

stanici. Pro zajisténi

Budte ohleduplni k ostatnim
Prosime vés, abyste se chovali ohleduping

k ostatnim cestujicim a névtévnikim, nijak
je neomezovali & neobtézovali.

Respektujte hidgeni informagniho systému
a pokyny uvedené na informagnich tabulich
a piktogramech,

VeFejnymi prostorami Zelezniéni

stanice jsou

odbavovaci hala a pfilehlé prostory se
sluzbami pro cestujici, viechna ndstupiété
véetné podchodd, schodisté, pistupovych
ramp a cest. (ddle jen ,prostor Zelezniéni
stanice)

V prostoréch zeleznitni stanice

zejména neni dovoleno

— Lehat si v jakychkoli prostoréch a sedat si
mimo mista k tomy urend.

— Shiukovat se a poklédat zavazadla na
mista uréend k sezenf; poklddat zavazadia
&ijiné predmaty tam, kde brani v pohybu
ostatnim nebo prekazeji pfi provédéni
GKlidu; jakymkoliv jingm zpsobem branit
v oklidu.

— 0dhazovat odpadky mimo nédoby k tomu
uréené, vybirat odpadky z nddob a jakkoliv
manipulovat s jejich obsahem, odklddat
nepotebné véci, jakymkolivjinym
zplisobem znetistovat prostory Zelezniéni
stanice véetnd zdi a podiah.

— ezdit na koleckovych bruslich, jizdnich
kolech, kolobézkdch, skateboardech &i
jinych dopravnich prostFedcich.

— OdkIgdat jizdni kola mimo mista k tomy
urend.

— Zdrzovat se v prostoréch uklédacich
skfinék na zavazadla za jinym oZelem,
nez je uloZeni nebo vyzvednuti zavazadel.

— Obt&Zovat ostatni cestujici nadmérnym
hlukem, kikem, piskanim apod.

— Pobyvat v prostordch pistupnych jen
s jizdnim dokladem bez platného jizdniho
dokladu.

I
SPRAVA
ZELEZNIC

V prostoréch Zeleznitni stanice je

zejména zakézéno

— Koufit a pouZivat elektronické cigarety.

— Konzumovat alkohol & jiné ndvykové
latky nebo je pFinSet do prostor stanice
za GEelem konzumace & obchodovéni.

— Zebrat, provadét podomni prodej,
obtéZovat cestujici ndbozenskou,
politickou & jinou agitaci, pofadat
demonstrace.

— Poskozovat a odcizovat jakykoliv majetek
nachézejici se ve viech vngjsich | vnitfnich

jinak nedovolené zasahovat do zafizeni
Zelezniéni stanice.

— Jakymkoliv zpSsobem zatarasovat
nouzové a unikové vychody.

— Ponechévat zavazadla bez dozoru.

Jen po pFedchozim schvéleni spraveem

objektu je v prostordch Zelezniéni

stanice povoleno

— Vykondvat Einnosti, které se povazuji
za podnikéni.

— Rozddvat letéky, prospekty & tisténé
nabidky, vyvéovat plakdty, prodévat,
rozdévat &i nabizet sluzby, zboZi nebo
propagaéni predméty (i zdarma).

— Pofizovat komeréni fotografie,
natéget & filmovat.

— Provédét ankety, marketingové vyzkumy,
podpisové akce, porédat sbirky &i
charitativni akee apod.

Zapomenuté véc nebo zavazadlo

— Nolezenou véc nebo zavazadlo oznamte
a pFedejte pokladnimu €D.

— Pokud ZST neni v souéasnosti obsazena
pokladnim €D, pFedejte nalezenou véc

predejte v nejbl

— Méte-li podezFeni nebo pfimo
rozpozndvéte, ze se jednd o ndstrainy
vibusny systém, nebezpeénou ltku
nebo zbra, ihned kontaktujte Policii CR

Véci nalezené v prostordch stanice najdete online
na strénce www.eztraty.cz
nérodni databaze ndlezd a Vrétilky

Uginnost od 1.2.2019

bezpeénosti a udrzeni poradku vas zadame
o dodrzovani nasledujicich pokynd

na lince 158,  zérove informujte
pokladniho €D. Pfedmétu se nijak
nedotykejte ani s nim jinak nemanipulujte!

traté véci nebo zavazadla se
informujte u pokladniho €D. Pokuste se
véc nebo zavazadio vyhledat v nérodni
databdzi ztrét a ndlezd www.eztraty.cz.
Pougeni
Zévazny pokyn je zpracovany v souladu
s pFislunymi pravnimi predpisy a podie
Smiuvnich pFepravnich podminek pro
veFejnou dréini osobni dopravu vydanych
dopravei. Stanoveny rezim jsou povinny
respektovat viechny osoby, které se
2dr3uji v prostoréch Zelezniéni stanice
ajeho dodrzovéni se moze spravee objektu
doméhat prosttednictvim Policie R,
Méstské policie nebo bezpe&nostni
agentury s odkazem zejména na zdkon
£.250/2016 Sb., 0 pFestupcich, v platném
2znéni. Osoby zdrfujici se v prostordch
Zeleznini stanice jsou povinny uposlechnout
pokynd povéfenych zaméstnancd spravee
objektu, jednotlivych dopraved, bezpegnostni
agentury, Policie CR a Méstské policie, ktefi
dbajf na dodrzovéni bezpe&nosti a porddku.

Do prostor Zelezni¢ni stanice je zakdzén
vstup osobém zjevné ovlivn&nych alkoholem
nebo jinou ndvykovou ltkou, osobdm,
které svym jednénim mohou ohrozit
bezpeZnost a plynulost provozovéni dréhy,
dréni dopravy nebo veFejny poFadek,
osobém, které vzbuzuji veFejné pohorieni
nebo opravnény odpor pro nedostate&nou
Gpravu svého odévy, jeho mimoFédné
zne&isténi nebo nedostateZnou hygienu
nebo které pro nemoc ohroZuji ostatni.
Pes, s vyjimkou slufebnich, asisten&nich
avodicich psd, musi byt veden na voditku
nakrétko a mit nasazen bezpeny néhubek
nebo musi byt umistén ve zcela uzavFeném
boxu. Ostatni zviFata musf byt umisténa
ve zcela uzavFeném boxu.

spravee objektu

Spréva Zeleznic

stétniorganizace  spravazeleznic.cz

Upozornéni pro cestujici:

Upozornujeme cestujici,

Ze na 2. nastupisté v 2. koleje
je vstup zakdazdan z divodu
probihdjici vyluky.

K néastupu a vystupu cestujicich
do/z vlakd slouzi pouze
1. nastupisté v 1. koleje.

Dékujeme za pochopeni.

I
SPRAVA Uginnost od 14. 11. 2019
ZELEZNIC

Spréva zeleznic
stétni organizace

sprévee objektu
spravazeleznic.cz

12.14 Pokyny
a mimoradné
informace ve stanici

(A) stdlé pokyny

(B) mimorddné pokyny a informace

Pokyny a informace ve stanici

se pripravuji podle stanovené
predlohy s vyuzitim pisem

Styrene A a Styrene B (2.1a 2.2).
PFi Opravé pokynt je tfeba rozliSovat
povahu informaci (viz 12.10).

Stalé pokyny (A) s dlouhodobou
platnosti maji modry pruh v zdhlavi.

Mimordadné pokyny a informace (B)
maji oranzovy pruh v zdhlavi. Obvykle
souvisi s vylukami a omezenimi, které
maji do¢asnou platnost, napf. pokyny
souvisejici s pobytem v rekonstruované
zelezniéni stanici.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdatovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
To plati i pro vysku modrého nebo
oranzového pruhu v zdhlavi v poméru
k vysce formatu.

[ $ablona pro Adobe InDesign
Sablona je pripravena ve formdtu A4

na vy$ku. M0ze byt proporciondiné zvétsena
i na vétsi vyskové formaty rady A.
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Prostor je stfezen kamerovym systémem

Sprévce kamerového systému: Spréva Zeleznic,
stétni organizace, DI&2déné 1003/7, 110 00 Praha 1.
Sdéleni o zpracovéni osobnich Gdajd ve smyslu
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) je uvedeno na spravazeleznic.cz - o nds.

Dopravni kancelar

Dopravni kancelar

Zakaz vstupu do sluzebnich mistnosti
osobdam, které zde nekonaji sluzbu
ani dozor.

Provozovatel objektu

a Zeleznic, stétni organizace
2d&nd 1003/7, 110 00 Praha 1

1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234
Zapséna v obchodnim rejstFiku vedeném
Méstskym soudem v Praze, spisové znatka A 48384

Spravce objektu

Spréva Zeleznic, stétni organizace
Oblastni Feditelstvi Hradec Krélové
Spréva pozemnich staveb

U Fotochemy 259, 501 01 Hradec Kralové

Zakaz volného
pobihdani psu

12.15 Informaéni
cedulky

Modré informaéni cedulky formdtu A5
na $ifku nebo na vysku se pouzivaji pro
dlouhodobé platné obecné informace,
pokyny a oznaceni. PFipravuji se podle
stanovené predlohy s vyuzitim pisma
Styrene A Bold (2.1) a vyrdbéji se

v materidlu, napf. na hlinikové desce

¢i plastové podlozce, v provedeni

s vysokou kvalitou, svétlostdlosti

a dlouhou Zivotnosti.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovdani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Pro textové cedulky je stanoven
okraj 10 mm (viz cedulka s oznaéenim
provozovatele a sprdvce objektu),
pro cedulky s ozna¢enim mistnosti
nebo s piktogramem se pouziva
okraj 15 mm.

(M V nouzovych pripadech Ize cedulku
kvalitné vytisknout digitdlnim tiskem.
Cedulka musi byt potisténa v celé

plose az do kraje formdtu a ofizne se
presné na rozmér A5. DelSi strana
cedulky méri 210 mm a kratsi 148 mm.
Kolem cedulky v zddném pripadé nesmi
zUstat nepotistény bily okraj!

[ $ablona pro Adobe InDesign

Cedulka upozoriujici na kamerovy systém
a GDPR je pouze ilustrativni — neslouzi

k primému pouziti. AktudIni podobu cedulky
si vzdy vyzddejte u povérence pro ochranu
osobnich Udaj0.

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 149




Titulek

Text volut et fugiamet eum quiatist arum et pe quodita temperias estrum accum as eos dis molecat
quias maximol uptur, ut aut aliquamet re, invellupta quia ipitate mporatur? Ideria nos que pos aut
ea volupiciet eos nulpa sitet mo quiatenem que maionsequi ommost que que et quosaniscia sum
dolore utem etur? Quidend eriaepe rspisquo conest, eturisq uaeped moluptatem hil mi, nos
sitatio moluptiissim exeratis modictem venim as et volecto ratenisitae. Re labor aut que molorer

ibusam, suntiscit voluptati dolupta tusdae cusci ditium delent liciatils aut faccaec aectis dolorernam

quam, se laborum vent doluptam consequam aceatur? Nossume necust aut aut des si dolor res nis
disciumque vellectem que pro moditas magnate volut moluptat.

Aximust inctibu scient adis di adia quid eium enis quos et faccullignam que eat a vides arum fuga.
Itae. Nam alitas sustemperia cus repudit pliquodis magnias pitiis explam volest aut et rerrovidus.

Bus quos doluptat aut magnimus, con plant, occusandiate eumque ditaspelest, officil lorpore
dolorent asimint, nectiae ctumquas volest alignia quatentiunt. Sed magnimenis conecab oreped
exerum verum int lacerumquunt vellaboria dol.

Provozovatel objektu
Spréva Zeleznic, statni organizace
DIaZdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
epodatelna@spravazeleznic.cz

Spravee objektu
1€0: 709 94 234 DIE: C2709 94 234 Spréva Zeleznic, stétni organizace
Zapséna v obchodnim rejstéiku Feditelstvi Brno
vedeném Méstskym soudem v Praze,  Kounicova 688/26, 611 43 Brno
spisové znacka A 48384 epodatelna@spravazeleznic.cz

— A winisterstvo dopravy

=

SPRAVA
ZELEZNIC

Podtitul ed molupta tiunt, exceperia quo tem qui utat volores
mint modictem venim as et volecto ratenisitae. Re labor aut q
molorer ibusam, suntiscit voluptati dolupta.

ve

etpequoditate —quatio — Abereped:dolorer
beatias st off

blotenet fugito doluptio otit mosant.
ave volone.  Moluptam et eoatotos natas nusciomnihic
lgaos  tooto. Usamusciet vt rum qu aspellos
auies
{andom ot esie alcuiote volupti. e

Reloborautaue mlorer bosmantect

voluptatidolupta tusdoe cus
i ot foccoee arctis ol

ipse voluptatem hort
Ecatancssisunts

o con rem algnatem

et fuge.

dolorara tem quam

ctim eatate veleseri in

Woutatiovaoren iminvel & denducis picil

m inpro sessequiatlaut
e pedictur, om0

eptor.

aoorescorautates nosam, dolptotusasin or autem st i, it ras xplaincommolibus sl
—
SPRAVA ztraty.cz

ZELEZNIC

spravazeleznic.cz

Titulek

Text volut et fugiamet eum quiatist arum et pe quodita
temperias estrum accum as eos dis molecatquias
maximol uptur, ut aut aliquamet re, invellupta quia
ipitate mporatur?

Ideria nos que pos aut ea volupiciet eos nulpa sitet

mo quiatenem que maionsequi ommost que que et
quosaniscia sum dolorenit, od utem etur? Quidend
eriaepe rspisquo conest, eturisq uaeped moluptatem hil
mi, nos sita: moluptiissim exeratis modictem venim
as et volecto ratenisitae.

Bus quos doluptat aut magnimus, con plant,
occusandiate eumque ditaspelest, officil lorpore
dolorent asimint, nectiae ctumquas volest alignia
quatentiunt. Sed magnimenis conecab oreped exerum

verum int lacerumquunt vellaboria dol.

12.16 Cedulky s logem
partneru

Pokud se na informacich zverejhova-
nych na nddrazich uvddi loga partnerd
(napt. logo Ministerstva dopravy, loga
krajd, fondU a operaénich programi

EU nebo loga dopravcy), umisti se

v zdpati vedle loga Spravy zeleznic.
Velikosti znaéek partnert musi byt
opticky primérend velikosti loga Spravy
zeleznic. Rozestupy mezi znackami
musi byt vyrovnané.

[ priklady dokumentd ve formétu PDF
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13. Vozidla

13. Vozidla

13.1 Osobni vozidla

13.2 Uzitkovd vozidla

13.3 Kolejova vozidla a specidlni vozidla



(A) pFiklad osobni viz — tmavé modrd

(B) pfiklad osobni vz - bild

13.1 Osobni vozidla

Sprdva zeleznic vyuzivd prednostné
modrd, pripadné bild osobni vozidla.
Umisténi a barevnost prvkd oznaduji-
cich modra a bild osobni vozidla definuji
priklady (A) a (B). Manazerskd vozidla
se neoznacuji.

PFi realizaci polepu a umisténi znaéek
vychédzejte z ndkresl v tomto manudlu.
Velikost a umisténi znacek a dalSich
prvkd na vozidlech stejné znacky
a modelu ma byt jednotnd.

Modré vozidla se pofFizuji s tmavé
modrym lakem blizkym RAL 5003.
Polep se provadi samolepici folii
s dlouhou Zivotnosti.

Barvy jsou podrobné stanoveny
v kapitole 3.1.

Oznaceni osobnich vozidel

Osobni vozidla se oznaéuji podle prikladd (A)

a (B) nasledovné

— zdkladnim logem (1.1) na pfednich dvefich
pobliz pantu

— webovou adresou spravazeleznic.cz
na zadni ¢dsti vozidla

— pro webovou adresu se pouzije pismo
Styrene A (2.1) v tuéném Fezu

— barevnost prvkd se voli podle barvy laku
vozidla — na modrém vozidle jsou vSechny
prvky oranzovou, na bilém vozidle jsou
webovad adresa a text Sprdva zeleznic
ve zna¢ce modre
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(A) pFiklad oznadeni bézné doddvky

(B) pfiklad volitelného velkého symbolu na bézné doddvce

(C) priklad specidlniho vozidla — diagnosticky viz

=
"

13.2 Uzitkova vozidla

Rozlisuji se béznd a specidlni uzitkovd
vozidla. B&Znd vozidla (A) obsahuji
pouze logo (1.1), symbol (1.4) na zadni
strané a webovou adresu na bocich

a vzadu. Doddvku Ize oznadit také
velkym symbolem na bocich a malym
symbolem uprostred predni kapoty (B).
Na specidlnich vozidlech, jako je
diagnosticky vz (C), se uvddi ndzev
(0&el) vozu, pripadné dalsi podrobnosti.
Ndpisy se provedou vyhradné pismem
Styrene A (2.1) v tuéném rezu.

PFi realizaci polepu a umisténi znaéek
vychédzejte z ndkresl v tomto manudlu.
Velikost a umisténi znacek a dalSich
prvkd na vozidlech stejné znacky
a modelu ma byt jednotnd.

Vozidla se pofizuji s tmavé modrym
lakem blizkym RAL 5003. Polep se
provadi samolepici félii s dlouhou
zivotnosti. Barvy jsou stanoveny
v kapitole 3.1.

Bézna vzitkova vozidla
0Oznaduji se podle prikladu (A)
— zdkladnim logem (1.1) na prednich dverich
— webovou adresou spravazeleznic.cz
v zadni ¢dsti boku vozidla
— volitelné velkym symbolem na boku (B)
— symbolem a webovou adresou
spravazeleznic.cz na zadni ¢dsti vozidla
— zadni ¢ast vozidla se resi stejnym
zpUsobem i v pFipadé, Ze nema okno

Specidalni uzitkova vozidla

Oznaduji se podle prikladu (C)

— symbolem uprostfed na predni kapoté

— zdkladnim logem (1.1) na pfednich dvefich

— na boku se v kompozici s velkym symbolem
graficky ztvarni i ndzev (0éel) vozidla

— na zadni strané vozidla se uvedou ndzev
vozidla, vertikdlni logo (1.2), ndzev
organizaéni jednotky a webovd adresa
spravazeleznic.cz
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pracovni plocha
je shora pro lepsi

SPRAVA

ZELEZNIC

(B) specidlni vozidlo — MVTV 2

AAAAA \’ |/
-
® == @

muv7s
040

@
3150 ao

e
o == e

9954 9 628 000-0
cz-szcz

(C) specidlni vozidlo - MUV75

RAL 1003
zlutd

RAL 2009
oranzovd

RAL 5003
tmavé modrd

viditelnost poloZenych
ndstrojU svétle Sedd

pochozi plocha
na strese je
vyznacena zlutou

povrchovad Uprava
natéro je leskld

RAL 7005
Sedd

RAL 7016
tmavad Sedd

RAL 9005
éernd

13.3 Kolejova vozidla
a specialni vozidla

Rozlisuji se béznd a specidlni kole-
jovd vozidla. BéZna vozidla (A) maji
oranzovy zdkladni ndtér RAL 2009.
Specidlni vozidla (B, C) maji zdkladni
#luty ndtér RAL 1003,

Pro logo Spravy Zeleznic a dalsi
barevné prvky se pouzije tmavd modrd
RAL 5003. Drobné popisy na zlutém
nebo oranzovém podkladu se realizuji
¢ernou RAL 9005, na ¢erném podkladu
bilou.

Na ndpisy se pouzivd pismo Sty-
rene A (2.1), nejéastéji v tuéném rezu
Bold. Technické normy ¢asto uvadéji
priklady pisem, které uzivatelé nékdy
povazuji za pisma predepsand. Ujistéte
se v konkrétnich predpisech a ve vsech
pripadech, kdy to predpisy dovoluji, se
pismo Styrene A pokuste uplatnit.

Jestlize je stfecha vozidla Sedq,
pouzije se barva RAL 7005. Pochozi
plochy na Sedé strese, stejné jako
vétsi madla se vyznadi zlutou barvou,
viz schéma (B). Tazné a nardzeci
Ustroji, podvozek, spodni rdm a pod nim
zavésené agregdty jsou RAL 7016.

Barvy prvkd oznadéeni vozidla mohou
byt stanoveny prisluSnymi technickymi,
bezpecnostnimi nebo jinymi predpisy.

Velikost a umisténi znacek a dalsich
prvkd na vozidlech stejného typu
a modelu md byt jednotnd.

PFi realizaci oznacéeni kolejovych
vozidel vychdzejte z ndkresl v tomto
manudlu. Respektujte také prislusné
normy a oborové zvyklosti.

[ ndvrhy grafického reeni oznadeni

k dispozici na vyzaddani — kontaktujte odbor
komunikace
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14. Pracovni
odévy
zaméstnancu

14. Pracovni odévy zaméstnancy



14.1 Doplinky
ke stejnokroji

Jako zdkladni dopliky ke stejno-

kroji jsou navrzeny §atky a vazanky.
Sdtky a vézanky jsou pripraveny ve
trech variantdch, které vychdzeji

z doplikového prvku tribarevné
pruhy (4.3). Kromé modré a oranzové
varianty tfibarevného motivu s pruhy
je k dispozici i jemny modry motiv,

ve kterém jsou barvy tfibarevného
motivu nahrazeny tmavou modrou

a stfiddni rdzné silnych pruhd v motivu
je naznaceno svétle modrou linkou.

Pri volbé materidld a zpUsobu potisku
je treba zajistit exkluzivni vzhled i vyso-
kou Zivotnost doplikovych prvkd. Satky
a vdzanky musi byt pfijemné na dotek

a pohodIné pri dlouhodobém noseni.

Satky

— dopliikové horizontdlni logo (1.3),
velikost 47,5 x 14 mm

— dopliikovy motiv tFibarevné pruhy (4.3),
sila pruhu12 mm

— rozmér $atku 60 x 60 cm, okraje 4 cm

— umisténi prvky viz schéma

Véazanky

— v celé plose doplnkovy motiv tfibarevné
pruhy (4.3), sila pruhu 12 mm

— motiv s tenkymi modrymi linkami je
predepsan predlohou obdobného $datku

Satky

vdzanky
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modra Eepice ke stejnokroji

zimni ¢epice ke stejnokroji

&ervend Eepice pro vypravéi

14.2 Cepice
ke stejnokroji

Cepice ke stejnokroji existuje ve trech
provedenich: zdkladni modrd, éervend
Cepice pro vypravci a zimni Cepice.

Na Cepicich ke stejnokroji se pouziva
symbol Z (1.4). Pi volb& materidld
a zpUsobu potisku je treba zajistit
exkluzivni vzhled i vysokou Zivotnost
&epic. Cepice musi byt z prijemného
materidlu a musi byt pohodInd i pFi
dlouhodobém noseni.

Symbol na éepici
— symbol Z (1.4), velikost 18,9 x 15 mm
— symbol se umisti vpravo (viz schémata)

Modra éepice — barvy

— oranzovd vysivka v barvé
odpovidajici PANTONE 021C

— tmavé modra cepice v barvé
odpovidajici PANTONE 294 C

Cervena éepice — barvy

— tmavé modrd vysivka v barvé
odpovidajici PANTONE 294 C

— cervend Cepice

Zimni éepice — barvy

— bild vysivka
— Sedd Cepice
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14.3 Vystrazna vesta
a vystrazny plast

Vystrazné vesty a pldsté se pouzivaji
v souladu s predpisy. Na kapse na
predni strané vesty nebo pldsteé je
umisténo vertikdlni logo nebo dopln-
kové horizontdlni logo (viz specifikace
nize), na zédech je velky symbol Z.

Pri volbé materidly je treba zajistit,
aby spliovaly véechny bezpec¢nostni
pozadavky. Vesty i pldSté musi mit
prakticky a pohodliny stfih.

Vystrazna vesta

— vpredu na kapse vertikdlni logo (1.2),
velikost 41,0 x 51,8 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

vystraznd vesta profesni vystraznd vesta

Profesni vystraznd vesta

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlIni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Nepromokavy vystrazny plast

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlIni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zéddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Barvy

— logo a symbol — tmavd modra
odpovidajici PANTONE 294 C

— vesta a pldst — vysoce odrazivd oranzovd

— bezpeénostni prvky — reflexni stfibrnd

Pokud danou vyrobni technologii nelze na
odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znacce, pouzije se k oznaceni odévu pouze

nepromokavy vystrazny past symbol Z.
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vystraznd letni bldza

l

modrd letni bldza

14.4 Blizy

Letni blizy jsou navrzeny ve dvou
provedenich — ve vystrazné oranzovo-
-modré varianté a v zdkladni modré
varianté.

Na kapse na predni strané bldzy je
umisténo doplnkové horizontdlni logo,
na zddech je velky symbol Z. Na modré
bldze jsou reflexni stFibrnou barvou
provedeny vystrazné prouzky na kap-
sdch, logo i symbol.

PFi volbé materidlU je tfeba zajistit,
aby splfiovaly véechny bezpecénostni
pozadavky. Blizy musi mit prakticky
a pohodlny strih, materidly musi byt
dostatecné odolné i prodysné.

Vystraznd letni bloza

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlIni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva oznadéeni tmavd modra odpovidajici
PANTONE 294 C

— barva materidld vysoce odrazivé
oranzova, reflexni stfibrnd a tmavd modra
odpovidajici PANTONE 294 C

Modra letni bloza

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlIni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva potisku reflexni stfibrnd

— reflexni stribrné bezpec¢nostni prvky
na kapsdch

— barva materidlu tmavd modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

Pokud danou vyrobni technologii nelze na

odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znacce, pouzije se k oznaéeni odévu pouze
symbol Z.
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14.5 Bundy

Zimni bundy jsou navrzeny ve dvou
provedenich — ve vystrazné oranzové
varianté a v zdkladni modré varianteé.

Na predni strané bundy je umisténo
doplnkové horizontadlni logo, na zddech
je velky symbol Z. Na modré bundé jsou
reflexni stribrnou barvou provedeny
vystrazné pruhy na hrudi, na zddech
a na bocich.

PFi volbé materidll je tfeba zajistit,
aby spliovaly vSechny bezpecnostni
pozadavky. Bundy musi mit prakticky
a pohodlny stfih, materidly musi byt
dostateéné odolné i prodysné a musi
zajistovat nezbytny tepelny komfort
pro prdci.

zimni vystraznd bunda

Zimni vystraznd bunda

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlIni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva potisku tmavd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

— barva materidld vysoce odraziva
oranzova, reflexni stfibrnd

Zimni modrd bunda

— vpredu dopliikové horizontdlIni logo (1.3),
velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 108,0 x 85,6 mm

— reflexni stfibrné bezpeénostni pruhy
na hrudi, bocich a na zddech

— vystrazné pruhy na zddech a bocich
jsou odvozeny z prvniho a druhého
vodorovného tahu v symbolu Z;
kazdy vystrazny pruh véetné pruhu
na hrudi md silu 15,1 mm (viz schéma)

— ve vodorovném sméru vystrazné pruhy
na zddech oddéluje od symbolu Z mezera
o $ifce 18,8 mm vlevo i vpravo od symbolu

— barva potisku reflexni stribrnd

— barva materidlu tmavd modrad
odpovidajici PANTONE 294 C

zimni modrd bunda

Pokud danou vyrobni technologii nelze
na odévu zgjistit kvalitni reprodukci textu
ve znacce, pouzije se k oznaceni odévu

pouze symbol Z.
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TY

oranzové triko

TH

modré triko

14.6 Trika

Trika jsou navrzena ve dvou provede-
nich — v oranzové a modré varianté.

Na predni strané trika je umisténo
doplnkové horizontdlni logo, na zadech
je velky symbol Z.

Trika by méla byt z prijemného
materidlu, pfiméreného pro pouziti
trika v [été, resp. v zimé. Barvy ladtek
i potisku by mély mit vysokou Zivotnost.

Logo a symbol na triku

— vpredu doplikové horizontdlni logo (1.3),
velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Oranzové triko — barvy

— potisk tmavd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

— triko oranzovd odpovidajici
PANTONE 021C

Modré triko — barvy

— potisk oranzovd odpovidajici
PANTONE 021C

— triko tmavd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

Pokud danou vyrobni technologii nelze na

odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znacce, pouzije se k oznaceni odévu pouze
symbol Z.
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vystrazné triko

14.7 Vystrazné triko

Vystrazné triko se pouzivd v souladu

s predpisy. Na kapse na predni

strané trika je umisténo vertikdlni logo,
na zddech je velky symbol Z.

PFi volbé materidlU je tfeba zajistit,
aby splfiovaly véechny bezpecénostni
pozadavky. Trika musi mit prakticky
a pohodlny strih.

Vystrazné triko

— vpredu na kapse vertikdlni logo (1.2),
velikost 41,0 x 51,8 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva loga, symbolu a limeékd tmava
modré odpovidajici PANTONE 294 C

— barva vystrazného trika vysoce odrazivd
oranzovd, bezpecénostni prvky reflexni
stribrnd

Pokud danou vyrobni technologii nelze na

odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znaéce, pouzije se k oznaéeni odévu pouze
symbol Z.
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14.8 Pracovni cepice

Letni pracovni ¢epice s ksiltem

je modrd, zimni Cepice je ¢ernd.
Pro vyrobu ¢epic je tfeba vybrat
materidly vhodné k dlouhodobému
noseni, prijemné a pohodiné.
Zimni éepice musi zajistovat
nezbytny tepelny komfort.

Symbol na éepici
o — symbol Z (1.4), velikost 18,9 x 15,0 mm
letni Cepice — symbol se umisti vpravo (viz schémata)
Letni éepice — barvy
— potisk nebo vysivka odpovidajici barvé
PANTONE 021C
— barva ¢epice tmava modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

Zimni epice — barvy
— symbol bild
— C&epice ¢ernd

zimni ¢epice
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15. Specialni
aplikace znacky

15. Specidlni aplikace znacky



destniky

ddrkové tasky

propiska a priklady tuzek

g g Loy

bloky

15.1 Propagacéni
predmeéty

Na propagaénich pfedmétech Ize

s vyhodou uplatnit symbol (1.4 a 1.10)
i rozné dopliikové motivy vizudlniho
stylu, jako jsou linedrni Z (4.1) nebo
motiv s tfibarevnymi pruhy (4.3).
Priklady pouziti roznych prvkd
vizudlniho stylu na propagaénich
predmétech zobrazuji ukdzky vlevo.

Environmentadlni odpovédnost
Zeleznice je ekologicky zpdsob dopravy.
Také pri vyrobé propagaénich pred-
méty a tiskovin posuzujte ekologickd
hlediska a dopad na zivotni prostredi.
Zvazte UCelnost konkrétniho tisku
nebo propagacniho predmétu a jeho
predpoklddanou zivotnost. O moznos-
tech a dopadu vyrobnich rozhodnuti se
muizete poradit s dodavateli. Krdsny

a uziteény propagaéni predmét svij
Ucel splni nejlépe.

Materidaly

Materidl se vybird s ohledem na
predpoklddanou Zivotnost predmétu
nebo tisku. PFi vyrobé se preferuji
uslechtilejsi materidly, napf. kvalitni
nenatirany nebo natirany matny papir
misto obyéejného lesklého (viz 3.4).

Barvy

Jestlize tisk nevyzaduje pouziti barev
CMYK (neobsahuje plnobarevné foto-
grafie nebo grafiky), preferuji se spise
primé barvy PANTONE nez tisk bar-
vami CMYK. Pro dosazeni exkluzivniho
vzhledu Ize kombinovat také barvy
CMYK pro fotografie a pfimé barvy
pro oranzovou a tmavé modrou pro
loga, plochy, motivy Sprdvy zeleznic

a linky (viz 3.3).
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(A) zdkladni vlajky se symbolem a ndzvem organizace (B) vlajky s tFibarevnymi pruhy v oranzové varianté

(C) vlajky s tfibarevnymi pruhy v modré varianté

. R

pfiklad pouzZiti vlajek ve skupiné

15.2 Vlajky

Vlajky Ize vyuzit k oznaéeni aredly,
budov a vyznamnych mist v exteriéru

i interiéru, trvale i doasné. Jsou na-
vrzeny ve trech variantdch motivu,

v jedné zdkladni varianté a ve dvou
doplnkovych. Pismo, barevnost, roz-
méry a umisténi prvkd a dalsi forma-
tovdni jsou stanoveny prostrednictvim
vyobrazenych schémat. Specifikace
barev je uvedena v kapitole 3.1.

Zakladni viajky se symbolem

Zdakladni vlajky (A) misto loga Sprdvy Zeleznic
uplatnuji samostatny symbol (1.4) doplnény
ndzvem organizace. Provedeni ndzvu je
prevzato z loga (1.1).

Zdakladni vlajky uplatnuji specidlni
kompozici symbolu a textu (viz 1.15), kterd
nenahrazuje logo. Predstavuje grafické
reSeni, které je uréeno pro zvléstni pripady.
Na vlajkdch dovoluje zobrazit symbol Spravy
zeleznic mnohem vétsi, nez by byl v jakémkoli
provedeni loga.

Stridani viajek a dopliikové viajky
Doplikové vlajky (B, C) s motivem tfibarevné
pruhy (4.3) se pouzivaji ve skupindch vlajek
ke stFidani motivd (15.3).

PFizpOsobeni ndvrhu

V ukdzkdch jsou zobrazeny pfiklady viajek
pro sifkovy, vySkovy, ¢tvercovy a vysoky
format. Pri pripravé vlajky pro konkrétni
rozmér vychdzejte z uvedenych predloh.
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(A) dvé vlajky

(C) &tyfi vlajky

(B) tFi vlajky

(D) Fady vlajek

15.3 Skupiny viajek
a stridani viajek

Skupina vlajek se vytvari ze zdkladnich
a doplnkovych vlajek stejné velikosti.
Pokud se ve skupiné vyskytuji vice nez
dvé vlajky (A), zdkladni vlajky s logem

a doplnkové viajky s motivem tfibarev-
né pruhy se pravidelné stridaji (B-D).

Rada vigjek za&ind vzdy zdkladni
vlajkou s logem. Zacdtek rady se urci
podle prevazujiciho pohledu na skupinu
vlajek. PFi jednoduchém stfidani (B, C)
se opakuje zdkladni vlajka a vlajka
s pruhy v oranzové varianté.

JestliZe je za sebou vice Fad vlajek
(napriklad kolem cesty zleva i zprava)
nebo jsou vlajky jinak prostorové uspo-
radany, v lichych raddch se pro stridani
pouziji vlajky s oranzovou variantou
pruh, v sudych s modrou (D).

Zobrazené priklady skupin vlajek jsou
pouze ilustrativni, nestanovuji doporuéenou
velikost vlajek v zdvislosti na velikosti
skupiny. R0zné velikosti vlajek v prikladech
naznacuji, ze skupiny Ize vytvéret z vliajek
vsech velikosti.
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stolni vlajka na stojanu

zadni strana stolni viajky

mald zdvésnd viajka

15.4 Stolni viajky

Stolni vlajky a malé zdvésné vlajky Ize
vyuzit v interiéru, do¢asné, popripadé
trvale. Stolni vlajky se zpravidla
pouzivaji pfi vyjimecénych prilezitostech,
napriklad pri vyznaénych jedndnich,
setkdnich, na konferencich apod.
Casto se uZivaji spole&né s dal$imi typy
stolnich vlajek, napr. viajkami Ceské
republiky nebo vlajkami Evropské unie.
Stolni vilajka je orientovdna na sirku,
jeji nedilnou soucdsti je vlastni stojan.
Mald zavésna vlajka je orientovdna
na vy$ku, mize mit vlastni stojan,
pripadné mize byt zavédena na jiném
vhodném predmétu. Pro oficidlni
prilezitosti se ddrazné doporuduje
pouziti vlajek s vlastnimi stojany.
Pismo, barevnost, rozméry a umis-
téni prvkd jsou stanoveny prostrednic-
tvim vyobrazenych schémat. Specifika-
ce barev je uvedena v kapitole 3.1.

Prvky stolnich a zavésnych viajek

Stolni a zdvésné vlajky misto loga Spravy
zeleznic uplatiuji samostatny symbol (1.4)
doplnény ndzvem organizace. Provedeni
ndzvu pismem Styrene A Black je pfevzato
z loga (1.1). Jednd se o specidlni kompozici
symbolu a textu (viz 1.15), kterd nenahrazuje
logo. Predstavuje grafické reseni, které je
uréeno pro zvlastni pripady. Na vlajkach
dovoluje zobrazit symbol Sprdvy zeleznic
mnohem vétsi, nez by byl v jakémkoli
provedeni loga.

PFizpUsobeni navrhu

V ukdzkdch jsou zobrazeny priklady
vlajek. Pri pripravé vlajky pro konkrétni
rozmér vychdzejte z uvedenych predloh.
Mald zdvésnd vliajka mé z obou stran
shodny motiv.
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